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A Szent Laszlé Katolikus Altalanoes Iskola és Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény

HAZIRENDJE

|. Bevezetés
A hazirend torvényi hattere:

A Koznevelési torvény és a 20/2012. (VIIL.31). EMMI-rendelet.

A Hazirend célja és feladata

A héazirendbe foglalt eldirdsok célja biztositani az iskola térvényes miikodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai kozosségi életének
megszervezeset.

A Hazirend biztositja a pedagogiai programban foglalt célok megvaldsitasat, az iskola
kozosségi ¢€letének szervezését, rogziti a jogokat és kotelességeket, valamint az iskola

munkarendjét.

A Hazirend hatalya

A Héazirend a fenntart6 jovahagyasaval 1ép életbe. Feliilvizsgalata az érintd jogszabalyok
valtozaskor, valamely hasznalé kezdeményezésére, ennek hianyaban évente torténik.

A Hézirend eldirasait be kell tartania az iskolaba jaro tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagbdgusainak és mas alkalmazottainak.

A Hazirend elbirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idGben, illetve tanitasi
id6n kiviil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

E hazirend ismerete és megtartasa az iskola kozosségéhez valo tartozas alapfeltétele.

A Hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmezo intézkedés megtételének, fegyelmi

eljaras lefolytatdsanak van helye, melynek részletes szabalyait jogszabalyok tartalmazzak.



Az iskola egyhazi jellege és a nevelés iranyultsaga

A Szent Laszlo Katolikus Altalanos Iskola azoknak a didkoknak az iskolaja, akik
nyitottak az intellektualis kornyezetre, korszerti tudassal kivannak rendelkezni és igénylik
személyiséglik folyamatos fejlesztését, elfogadjak a katolikus hitet és erkolcsiséget.
Iskolankban szivesen latjuk a mas felekezetekhez tartozo vagy felekezeten kiviili didkokat is.
Szamukra is kotelez0 a valasztasuk szerinti hitoktatas és az iskolai egyhazi rendezvényeken
valo részvétel. Az iskola tanulditdl elvarjuk, hogy a pedagodgiai programban kifejtett
célkitizések ¢€s értekek elfogadasaval végezzek munkajukat, erdsitsék az iskola szellemiségét.
Tanulmanyi kotelezettségeik teljesitése mellett vallaljanak részt az iskola egyéb
tevékenységeiben, tartsdk be az iskola rendjét és a hdzirendben meghatarozott szabalyokat,
tevékenységiikkel erdsitsék osztalyuk és az iskola kozosségi életét, gazdagitsak az iskola
hagyomanyait! Magatartasuk, megjelenésiik, beszédiik ¢s viselkedésiik legyen méltd az

intézmény irott és iratatlan szabalyaihoz és normdihoz.

Az intézménybe vald beiratkozassal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanuld és
sziiloje elfogadja az iskola nevelési alapelveit és egyhazi jellegét, ezzel egylitt tiszteletben tartja
a keresztény értékrendet. Az iskola hitéletével kapcsolatos egyhazi rendezvényeinken tanuldink
kotelessége a tarsadalmi normaknak megfeleld, a Katolikus Egyhdz etikai szabalyait betartd

viselkedés.



I1. A tanulok felvételének szabalyai

A beiskolazast az igazgato a fenntartéval egyeztetve végzi, s nem koti korzethatar. A tanulok
felvételérdl az igazgatd dont. Az elutasitdé dontés ellen az iskolafenntartonal lehet fellebbezni.
A fellebbezést az iskola igazgatdjahoz kell benyujtani - az elutasitas kézhezvétele utani 8 napon
beliil. A felvétel alapvetd szempontja, hogy a sziil6 és gyermeke elfogadjak az intézmény
pedagogiai programjat, és eltokéltek legyenek annak megvaldsitasaban. A masodik évfolyamtol
felfelé a felvételnél tanulmanyi és egyéb (sport, zene) szempontok is érvényesithetdk. Plébanosi
(lelkészi) ajanlas, illetve a gyermek keresztségérdl szo16 igazolas bekérhetd. A beiratkozasra a
hirdetményben meghatarozott idoben és modon keriil sor, melyen a sziilok és a beiratandd
gyermek egyiitt jelennek meg.

A hirdetmény a beiratkozas kitlizott idépontja elétt minimum 30 nappal jelenik meg,

megtekinthetd a helyi médidban, az iskolai falitijsagon, €s az iskola honlapjan.

11.1. A felvétel feltételei

A felvétel alapfeltételei

- A sziild a gyermekét keresztény szellemiségben kivanja nevelni, és ebben hajlando
egylittmiikddni az iskolaval.

- A sziild az iskola sajatossadgainak megismerése utan, azokat magara és gyermekére
nézve kotelezonek fogadja el, aminek tudomasulvételét a beiratkozas eldtt egy
szandéknyilatkozat alairasaval erdsiti meg.

- A sziild jelentkezési lap leadasaval kéri gyermeke felvételét, és gyermekével egylitt
részt vesz egy elbeszélgetésen.

- A sziil6 atadja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének meglétét tanisito

1gazolast.

A torvény adta lehetdséggel élve, a felvétel sordn a keresztény csaladok gyermekei elsébbséget

¢lveznek az elére meghatarozott 1étszamkereten beliil.

I1.2. Tuljelentkezés

Tuljelentkezés esetén elényben részesiilnek azok a tanulok:
- akik hitiiket megvallo keresztény csaladbol jonnek;

- akiket egyhazkozségiik, gyiilekezetiik plébanosa, lelkésze ajanl;



- akik encsi lakhellyel rendelkeznek;

- akiknek testvére az intézmény tanuldja vagy tanuldja volt. (Ezt az elényt elvesztik azon
tanulok testvérei, akik magatartasukkal megszegik a Hézirendet: osztalyfonoki, vagy
igazgatdi figyelmeztetéssel rendelkeznek, illetve azon sziilok gyermekei, akik nem
milkddnek egyiitt az intézménnyel, nem latogatjak a sziiléi értekezleteket, fogado

orakat.)

11.3. Az iskola megismerésének lehetéségei
- Nyilt napok: ezek rendjét az éves munkaterv hatarozza meg.

- Az ¢érdeklédd sziilok a nyilt napokon kiviili iddpontokban is (eldre torténd
egyeztetéssel) betekintést nyerhetnek az intézmény mindennapjaiba.

- Téjékozodhatnak az iskola honlapjan: www.szentlaszlo-encs.hu .

- Mini-suli foglalkozasok, melyeken sziil6i tajékoztatora is sor Keriil, ahol az érdekl16d6
sziilok megismerhetik az iskola sajatossdgait, az ebbdl kovetkezd programokat,

kotelezettségeket, valamint a beiratkozas pontos menetét.

I1.4. Felvétel az elso osztalyba
A kovetkezd tanév elsé osztalyosainak felvételére az allamilag meghatarozott tanév rendje

szerint tavasszal keriil sor.
A sziil6 jelentkezési lap leadasaval kéri gyermeke felvételét az elsé osztalyba, részt vesz
gyermekeével egyiitt egy felvételi elbeszélgetésen.

Felvételi vizsga nincs. Az iskolaérettség igazolasa sziikséges.

I1.5. A jelentkezések elbiralasa
A benyujtott jelentkezést az intézmény vezetdje érdemben koteles elbiralni, és a sziild részére

irasban kozolni a dontéseét.

A hivatalos beiratkozasi iddpont eldtt a sziilok értesitést kapnak, ha gyermekiik nem keriilt
felvételre, hogy ne a beiratkozéaskor szembesiiljenek ezzel a ténnyel.

Az intézmény altal hozott dontés ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet, amelyet a fenntarto biral el
masodfokon.

A fenntartdi dontés ellen jogszabalysértésre hivatkozassal birésaghoz lehet fordulni.


http://www.szentlaszlo-encs.hu/

11.6. Felvétel masik iskolabdl barmelyik évfolyamra
A felvételi eljaras folyamata:

1. A tanulo sziilei irasban kérvényezik az intézmény igazgatdjanal az iskolaba valo felvételt,
mellékelve az el6zd két tanév bizonyitvanyanak maésolatat, kulturalis és sport eredmények
igazolasat, lelkészi, plébanosi véleményt, és a barmilyen okbdl késziilt szakvéleményt.

2. A kérvény alapjan a csalad (a sziilé és a didk) felvételi beszélgetésen vesz részt, eldre
egyeztetett idopontban, ahol be kell mutatni az ellenérzot. A felvételi beszélgetésen részt vesz
az igazgatd,az intézmény lelki igazgatoja, az igazgatdhelyettes és az osztalyfonok.

Cél: kolcsonos lehet6ség teremtése a csaladnak és az iskolanak is egymas nevelési elveinek és
értékrendjének megismerésére, hogy mindkét fél részérdl felelds dontés sziilethessen. A
felvételt meg kell, hogy eldzze, hogy a sziil6k tajékozddhassanak az iskola alapelveirdl és
jellegzetességeirdl. Ezt segiti az alapdokumentumok atadasa és egy altalanos szdbeli
tajékoztatd, amelyen vald részvétel eldfeltétele a beiratkozasnak.

3. A felvételi beszélgetést kovetd 15 munkanapon beliil az iskola értesiti a sziiloket, hogy

gyermekiik felvételt nyert-e az iskolaba.

11.6. 1.A felvétel feltételei

- A sziild a gyermekét keresztény szellemiségben kivanja nevelni, €s ebben hajlando
egylittmiikddni az iskolaval.

- A sziild az iskola sajatossdgainak megismerése utan, azokat magara és gyermekére
nézve kotelezOnek fogadja el, aminek tudomadsulvételét a beiratkozas eldtt egy
szandéknyilatkozat alairdsaval erdsiti meg.

- A tanul6 magatartasa példas, vagy jo rendii.

- A tanul6 bizonyitvanyaval igazolja, hogy hany évig, és milyen 6raszamban tanulta az

idegen nyelvet. (Sziikség esetén szintfelmérés irathato idegen nyelvbdl.)

11.7. Az iskolaba felvett tanuldk osztalyba valé beosztasa
Az iskolaba felvett tanulok osztalyba és csoportba vald beosztdsardl — a neveldtestiilet, a

szakmai munkakozosség véleményének kikérésével — az igazgatd dont.



I11. A tanuléi jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos rendelkezések

I11.1. A tanulé jogai:
Iskolank minden tanuléja rendelkezik azokkal a jogokkal, amelyeket a Koznevelési

torvény biztosit a diakok szamara.

Minden tanulénak joga ¢és kotelessége, hogy rendszeres munkdval és fegyelmezett

magatartassal képességeinek megfelelden eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének, €s ne

korlatozzon mésokat e jogok és kotelességek gyakorlasaban.

Minden tanulonak joga van ahhoz, hogy a kdz0sség aktiv, azt formalni képes tagja legyen, ezért:

a tanuloi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatol kezdve gyakorolja
személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani
védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki erdszakkal szemben
valaszthat, illetve valaszthato

részt vehet a diakkorok munkajaban és kezdeményezheti azok 1étrehozasat

magantanuloként folytathatja tanulmanyait

A tanulonak joga van:

tajékoztatashoz, véleménynyilvanitashoz, jogorvoslathoz, kérdéshez és az érdemi

valaszhoz,

A véleménynyilvanitasi és jogorvoslat forumai:

az osztalyfonoki orak,

az iskola diakonkormanyzati megbeszélései,

a sziilé1 munkakozosségi megbeszelések,

az igazgat6 fogado napjai

A tanul0 joga, hogy minden tanév elején, az elsd osztalyfonoki orak keretében baleset
megeldzési és munkavédelmi ismeretekben részesiiljon.

A tanuld joga, hogy nyugodt koriilmények kozott tanulhasson, dolgozhasson,
munkdjaban tarsai sem zavarhatjak.

A tanuldknak joguk van az iskolai sziinetekben (6szi, téli, nyari) a pihenésre. A
szlinetekre csak annyi hazi feladat adhat6 fel, amennyi nem jelent talterhelést.

A tanulok joga, hogy a kotelezd tandrai foglalkozasokon kiviil valaszthassanak nem
kotelezo tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasokat (pl. miivészeti alapiskola tanszakjai,

szakkor, sportkor...)



A Koznevelési torvényben rogzitett torvényességi ¢és feliilbirdlasi kérelem mellett a
didknak joga van, hogy az 6t ért sérelemre jogorvoslatot talaljon.

A tanuldnak joga, hogy félévi illetdleg év végi osztalyzatdnak megallapitasa érdekében
fiiggetlen vizsgabizottsag elott tegyen vizsgat.

A tanul6 — kiskoru tanul6 sziil¢je aldirasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolsd
napjat megel6z6 harmincadik napig jelentheti be irasban az iskola igazgatdjanak, ha
osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag elott kivan vizsgazni.
A tanulonak joga, hogy a témazard dolgozat idejét és témajat legalabb 5 munkanappal
hamarabb megismerje.

A tanulonak joga van szoban vagy az ellendrzdbe bejegyzett formaban folyamatosan
érteslilni érdemjegyeirdl.

A tanul6 joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis, sport és egyéb szabadidés
rendezvényein és az intézmény keresztény szellemiségének megfeleld iskolan kiviili
tevékenységekben, hozzdjusson a palyazati lehetdségekhez.

A tanul6 rendszeres egészségiigyi feliigyeletét az iskolaorvos €s a védond tanév elején
meghatarozott rendelési id0 szerint 1atja el. Az iskolaorvos, védéné fogadja és tanaccsal

latja el a tanuldkat a rendelési idében egyéni problémaikkal kapcsolatban is.

I11.2. A tanulok, a sziilok tajékoztatasa
- A tanulokat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az aktualis tudnivalokrol az

iskola igazgatdja a diakkozgyiilésen tanévenként legaldbb egy alkalommal, a DOK munkajat

segitd pedagogus a DOK vezetdségi iilésein, illetve a folyoson elhelyezett hirdetStablan

folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfonok ¢és az osztaly képviseldje folyamatosan

tajekoztatjak az osztaly tanulodit az aktualis tudnivalokrol.

A sziiloket az iskola életének egészérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
az iskola igazgatdja a Sziiléi Szervezet iilésein, az osztalyféndk a sziiléi értekezleten
tajekoztatja.
A tanulot és sziileit a tanulo6 fejlddésérdl, egyéni haladasarol a pedagdgusok
" szOban:

e asziloi értekezleteken;

e aneveldk fogadoorain;

e anyilt tanitasi napokon;

e ha sziikséges a csaladlatogatasokon;
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» irasban: a tajékoztatod fiizetben (ellen6rz6é konyvben) folyamatosan.
- A tanulok osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit
¢és elmarasztalasait a pedagogusok a digitalis naploban rogzitik. A sziilok és a didkok
szamara az iskola jogosultsagot ad az elobbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez,

amelyhez jelszavas védelmet biztosit.

A tajékoztatoflizetet minden nap kotelessége a tanulonak elhozni az iskolaba, és a
bejegyzéseket a sziilovel, ill. a pedagdgussal alairatni. Amennyiben 3 alkalommal nem
hozza a tanuld a tajékoztatd flizetét (ellendrzé konyvét), a szaktanar, ill. az osztalyfonok

szobeli, majd irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

I11.3. A tanulék, a sziilok véleménynyilvanitasanak rendje, formai

111.3.1. Tanulék

1) A didkok jogairdl és kotelességeirdl a tanulokat osztalyféndki ora felhasznalasaval az

osztalyfonok tajékoztatja.

2) ,,A tanul6 joga kiilondsen, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t neveld és oktatd pedagdgus munkajarol, az
iskola, kollégium miikodésérdl, tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait
érintd kérdésekrol, valamint e kdrben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola,
a kollégium vezetdihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a
didkonkormanyzathoz, és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — az
iskolaszéktdl, kollégiumi sz€ktdl a tizenotddik napot kdvetd elsd iilésen — érdemi valaszt

kapjon” (Koznevelési tv. 46.§)
3) Avéleménynyilvanitas elsddleges forumai:
a. diakkozgytilés

A diakkozgyllés eljarasrendje: diakkozgytilést minden tanév november 15-ig meg kell
tartani. Az idOpontrdl a didkonkormanyzat vezetOsége tesz javaslatot az intézmény
vezetSjének. A DOK vezetdsége Osszegytijti a diakkdzgytilésen felmeriild kérdéseket és
javaslatokat, s azt a kozgytlés idopontja el6tt egy nappal az iskola igazgatdjanak irasban
atadja .A diakkozgytilés napirendi pontjairdl szintén javaslatot tesznek. Hozzdszo6lasok a

napirend kiilén pontjat képezhetik. A didkkozgytilésrdl feljegyzés késziil, amelyet a DOK
11



segitd tanar és a DOK elnoke hitelesit. A feljegyzés az iskola iktatdjaba keriil. A

diakonkormanyzat ezen a kozgyiilésen dont annak a tanitas nélkiili munkanapnak a

datumarol, jellegérél, amelyet biztositunk. E napnak a szervezéssel, lebonyolitassal

kapcsolatos feleléseinek megbizasa is itt torténik.

b. osztalyképviselék, DOK tisztségviselék megbeszélései a didkonkorméanyzat

munk3ajat segitd pedagogussal
C. az iskolaradio

A tanuldk tdjékoztatdst kaphatnak, adhatnak, véleményt nyilvanithatnak az iskoléval
kapcsolatos kérdésekrol, javaslatot tehetnek az iskolai életre, megfelelé modon, stilusban
és szervezésben, az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval az iskolaradidban. Az
iskolaradiot az igazgatd altal megbizott felndtt személy vezeti, az adasokért az iskola
igazgatoja a felelds. A berendezésért a megbizott felndtt személy feleldsséggel tartozik. Az
iskolaradié adasait a tanulokbol Gsszedllitott szerkesztdség allitja Ossze. A szerkesztdség
tagjai lehetnek (max: 14 f6) azok a tanulok akik otleteikkel megfeleld radidadast tudnak
Osszeallitani. A szerkesztéséget minden tanév elején szeptember 15-ig valasztja meg az
iskola DOK vezetdsége az igazgatoval egyetértésben. Az iskola éves munkaterve

tartalmazza az allando radidadéasok idépontjat.
Az iskolaradio technikai berendezéseit csak az azzal megbizott felnétt személy kezelheti.
d) osztalyfénoki ora, tanora

e) képviselet a sziiléi kozosség szervezetében, a nevelbtestiileti, iskolavezetdségi

értekezleteken

f)  képviselet az osztaly sziil6i értekezletén

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanul6 esetén torvényes képviseldje —a térvényben
eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet jogorvoslatot. A tanuldt
kotelez6 tajékoztatni arrdl, hogy sérelme esetén milyen jogorvoslasi lehetdségekkel élhet. Errdl
az osztalyfonok az elsd osztalyfonoki oran ad tdjékoztatast. Az iskolakozosségek életiiket érintd
barmely kérdésben a didkonkormanyzaton (DOK) keresztiil s

érvényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanul6i kozdsségek tanuloi 1étszamanak 50%-at érintd
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kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. osztaly) érintd, de a
tobbi tanuldcsoport szamara példaértékli kérdésben, intézkedésben. Az iskola vezetdsége az
elébbiektdl  eltér6  esetekben is  kikérheti a  diakonkormanyzat  véleményét.
A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennallod jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,

melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Az iskolédba beiratkozott tanulok meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétol

gyakorolhatjak.

111.3.2. Sziilok

Az igazgatd és az osztalyfonokok az osztalysziildi értekezleteken tdjékoztatjdk a sziildket az
iskola egészét vagy az egyes csoportokat érintd feladatokrol, a tanulok haladasarol, stb.
Tanévenként kétszer, tanév elején és a félév lezarasakor kotelezo sziildi értekezletet, az elsé és
a masodik félévben pedig egy-egy fogado orat tartunk.

Tanévenként egyszer az iskola igazgatoja 6sszevont sziil6i értekezletet tart.

A sziiléi értekezletek témdja az osztaly tanulmanyi helyzete, a pedagodgiai program
megvalosulasa az adott idészakban, és az abbdl eredd feladatok a kozeljovoben. A sziildi
értekezletet az osztalyfonok tartja a sziilOk aktiv bevonasdval. A sziilo1 értekezletre témat
javasolhatnak a sziilok, didkok és tanarok is. A sziildi értekezleten részt vehetnek didkok is.

A sziilok jogaiknak személyesen, meghatalmazott képviseld altal, illetve az sziiléi kozdsség
szervezetén keresztiil szerezhetnek érvényt.

A sziilok irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire 15 napon beliil érdemi valaszt kell adni (felelds
az osztalyfonok, ill. az igazgato)

A neveldtestiilet a kozvetlen kapcsolat tobb modjat is kinalja a sziilok szamara:

a) Csaladlatogatas (sziikség esetén).

b) Fogaddora.

c) Szildi értekezlet.

d) Nyiltnap.

e) Iskolai rendezvények kdzos szervezése.

f) Kirandulas szervezése, azon valo részvétel.

g) Az iskola honlapjan keresztiil folyamatosan.
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I11.4. A tanulék nagyobb kozosségének meghatarozasa
Az iskolaban a didksag onkorményzatat megilletd kollektiv jogok, a Sziiléi Szervezet és a

DOK véleményezési joga szempontjabol a tanulok nagyobb csoportjanak illetve kdzdsségének

a mindenkori tanul6létszam 25%-at meghalad6 k6zosség mindsiil.

I11.5. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése
Az iskoléban a téritési dij és tandij ellenében folyd oktatasi tevékenységeket az iskolai helyi

pedagogiai programja alapjan, tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatarozni. A sziild

irasbeli nyilatkozatat kell beszerezni minden olyan esetben, ha a sziilore fizetési kotelezettség

harul.

» A Koznevelési torvény eldirasai alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatdssal Osszefiiggd téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola igazgatdja dont. A dontés elott ki kell kérnie a
nevelOtestiilet és a sziildi szervezet véleményét.

Téritési dij befizetése, visszafizetése

o A honap 10. napjat kdvetéen a tanuldkon keresztiil a sziilok értesitést kapnak a
fizetés Osszegérol.

o Téritési dij tartozasrdl a sziil6t elsé alkalommal tajékoztatod flizetben, masodik
alkalommal hivatalos levélben értesitjiik.

o 30 napot meghalad¢ tartozés esetén nem all modunkban a tanulé étkezését tovabb
biztositani.

» Aziskola az igénybe nem vett és 1 nappal elére lemondott étkezésekre befizetett dijat
tulfizetésként a kovetkezd honapra elszdmolja, vagy ha ez nem lehetséges a sziild
részére postai uton visszajuttatja.

» Az étkeztetés téritési dijat, évenként a fenntarté hatarozata allapitjameg.

Az ingyenesen étkezok hidanyzasanak esetében az eljdrasi rend

A Sziilé koteles jelezni a hidnyzas tényét. Amennyiben ezt nem teszi meg az adott nap 102

oraig, illetve nem jelzi igényét a masnapi étkezésre, vagy az étel elvitelére, gy a kovetkezd

napi étkezést az iskola hivatalbdl lemondja.

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertilt dolognak, amelyet a

tanulo Aallitott eld6 a tanuldéi jogviszonyabol eredd kotelezettségének teljesitésével

Osszefiiggésben. A rajzokat ¢és képzOmivészeti munkakat értékelés €és a jogszabalyban

meghatarozott 6rzési ido elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotdjanak.
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I11.6. Az iskolaotthonos oktatas, napkozis és tanulészobai foglalkozasokra valo felvétel
elvei

Az iskolaotthonos osztalyba, napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra a tanév
végén kell jelentkezni. Az ehhez sziikséges bejelentblapot junius 1-ig Kkell leadni az
osztalyfonoknek. Indokolt esetben a tanul6 felvétele tanév kozben is lehetséges.
Az napkozi otthonba, illetve a tanuloszobara minden jelentkez6 tanuld felvételt nyer, amig
a csoport Osszlétszama el nem éri a Koznevelési torvényben meghatarozott felsé hatart.
Ha a jelentkez6 tanuldk 1étszama meghaladja a torvényileg eloirt 1étszam fels6 hatarat, a
felvételrol az iskola igazgatoja dont fenntartdi engedéllyel.
A felvételi kérelmek elbiralasanal elényt élveznek azok a tanulok,

e akik halmozottan hatranyos helyzetlick

o akiknek napkdzben otthoni feliigyelete nem megoldott

e akiknek mindkét sziiloje dolgozik

e akik allami gondozottak

e akik rosszabb szocialis koriilmények k6zott élnek
A napkozis foglalkozasok a délelotti tanitasi 6rak végeztével - a csoportba jard tanulok
orarendjéhez igazodva - kezdddnek ¢és délutan 16.00. 6raig tartanak. Sziiléi igény esetén a
napkoziben a tanulok szamdra 16.00. 6ra és 17.05. 6ra kozott az iskola feliigyeletet biztosit.
Igény szerint az ligyelet legkésobb 17.30 o6raig meghosszabbithato.
Az ¢étkezés 11.35 ¢és 14.00 ora kozott kerlil megszervezésre. LehetOséget biztositunk az
étkezések soran, hogy az also tagozattdl kezdddden felmend rendszerben az étkezéseket
imaval kezdjiik és fejezziik be.
A tanuloszobai foglalkozas a déleldtti tanitdsi ordk végeztével - a tanuldszobara jaro
tanulok orarendjéhez igazodva - kezdddik és délutan 16 oraig tart.
A napkozis tanulasi foglalkozasokat 14.00 és 15.30 o6ra kozott szervezik meg. A
tanulasi foglalkozasokat sziilok, hozzatartozok, vagy idegenek nem zavarhatjak.
A napkozis neveldk, az étkezés €s a tanulasi foglalkozas kozott, levegdzeési, €s szabadidds
tevékenységeket szerveznek a gyermekek részére, ahogy azt a csoportok elfoglaltsaga
megengedi.
A tanulok igazodjanak a napkdzi, és a tanuldoszoba munkarendjéhez, tartsak be annak
szokasait.
A napkdzis és a tanuldszobai foglalkozasrdl valo hianyzast a sziilének igazolnia kell.
A tanul6 a napkozis, vagy a tanuldszobai foglalkozasrol csak a sziild (elvalt sziilék esetén

a gyermek gondozasaval megbizott sziil6) személyes, vagy irasbeli kérelmére
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tavozhat el. Rendkiviili esetben - sziil6i kérés hianyaban - a tanuld eltadvozasara az

igazgato vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

- A

napkoéziben, tanuloszoban (étkezési id6t iS beleértve) tantsitott magatartas, az

iskolai értékelés részét képezik.

- A tanitasi sziinetekben a munkanapokon — igény esetén — Gsszevont napkozis csoport

uzemel.

I11.7. A tanulo joga, hogy valasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil

Az iskola helyi tanterve a tanulok szdmara angol vagy német tantargyak tanulasat
biztositja csoportbontasban, elsé évfolyamtol.
Az iskolaba Gjonnan beiratkozo tanuld, illetve a sziil6 a beiratkozaskor adja le
irasban a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola igazgatdjanak.
A tanulo, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az igazgat6d engedélyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.
A tanulok (sziil6k) minden tanitasi év elején az osztalyfonokoktodl és a szaktanaroktol
kapnak tajékoztatast az adott évben induld tanoran kiviili foglalkozasokrol.
A tanul6i igények felmérése a tanév szeptember elsé hetében torténik. Az iskola altal
meghirdetett foglalkozasokra irasban lehet jelentkezni az iskola altal biztositott tirlapon.
A szabadon valaszthato foglalkozason valé részvétel lemondasa csak irasban lehetséges.
A Didkonkormanyzat a tanévet megel6z0 majus 15-€ig az iskola igazgatdjanal
kezdeményezheti szakkor(ok) 1étrehozasat. A szakkor(ok) 1étrehozasardl és
miikddtetésérdl a neveldtestiilet dont és a fenntartd elfogad, szakkor(k)be szept. elsd
hetében jelentkezhetnek.
A tanul6 a programbol csak a Diakonkormanyzat egyetértésével zarhato ki. A diakkorok
az iskola tanul6i szamara nyitottak.
A tanuldk, rendszeres iskoldn kiviili €s iskolai tevékenységet az osztalyfonok tudtaval
végezhetnek, ha a tevékenység a tanulmanyi munka rovasara megy, az osztalyfonok a

sziilok egyetértésével javaslatot tehet a tevékenység korlatozasara.
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I11.8. A diakkorok létrehozasanak rendje
Diakonkormanyzatot és diakkort a tanuldk sajat maguk is alakithatnak minimum tiz résztvevo

esetén.

Uj diakonkormanyzat vagy diakkor 1étrehozasardl az iskola igazgatojat haladéktalanul

értesiteni kell

A tanulokozosségek dontési jogkort gyakorolnak- a nevelOtestiilet véleményének

meghallgatasaval- sajat  kozosségi  életiik  tervezésében, szervezésében valamint

tisztségviseldjiilk  megvalasztdsaban, és  jogosultak  képviseltetni  magukat a

diakonkormanyzatban kozosségenként egy fovel.

IV. A tanulo kotelességei

Az iskolaban mindenkinek kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a masik ember méltosagat,

jogait
tegyen.

IV.1LA

és ezek megsértése esetén a jogérvényesités sorrendjében észrevételt, panaszt

tanulé kotelessége

kiilénésen, hogy:

Keresztény értékrend szerint éljen.

Megtartsa a Hazirendben foglaltakat.

A vallasoktatasban részt vegyen

A tanuldnak nemcsak joga, de kotelessége is részt venni a kotelezd €s az 4ltala szabadon
valasztott foglalkozasokon, azokon tudasa és képessége szerint dolgozni. A tanulonak
kotelessége, hogy a tanitasi 6rdkon jelen legyen, hazi feladatat elkészitse, felkésziiljon
a

tanitasi orakra, foglalkozéasokra, hianyzésait jelen hazirendben szabalyozottak szerint
igazolja.

Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének;

Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigidhoz igazodva, pedagdgus
felligyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint
- kozremilkodjon sajat kdrnyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben

tartdsdban, a tanitasi orak, rendezvények el6készitésében, lezdrasaban;
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Megtartsa az iskolai tanorai és tandran kiviili foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskoldhoz, tartozo teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabalyzatainak el6irasait;

Az eszk6zok hasznalatanal a szabalyzat eldirasainak érvényesitésével sajat €s tarsai testi
epségét, egészségét megdvja, a tandrai altal ismertetett baleseti és tlizvédelmi
eléirasokat megtartsa, ha balesetet észlel, haladéktalanul jelentse

Szabadidejének eltoltési modjat iskolank keresztény szellemiségének megfeleléen
valassza meg, viselkedésével, kulturalt magatartasaval 6regbitse iskolank jo hirnevét
Betartani az iskolai konyvtar hasznalati rendjét, 6vni a kdlcsonzott dokumentumokat és
a hataridé lejartakor visszahozni azokat.

Aznapi taneszkdzoket maganal tartani, az ellendrzé konyvnek minden tanitdsi 6ran a
tanulonal kell lenni — tanulashoz sziikséges eszk6zokon kiviil mas targyat, nagyobb
Osszegli pénzt lehetéleg ne hozzon magaval

A testnevelés oran a munkakozosség altal eloirt felszerelést viselni

Részt vegyen a napi rendszeres testmozgasban, a friss levegdén tartozkodva fejlessze
ligyességét, egészségét karbantartsa; Tilos minden egészségre artalmas szer hasznalata,
fogyasztasa (alkohol, cigaretta kabitoszer stb.)

Az iskola tanaraival, alkalmazottaival, tanuldtarsaival szemben iskolan beliil és azon
kiviil is tisztelettudoan viselkedjen, emberi méltosagukat és jogaikat ne sértse
Tarsaival szemben semmiféle er6szakot ne alkalmazzon, senkit erre ne is biztasson
Téarsaival szembeni viselkedését a barati joindulat jellemezze

Az iskola vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa, a felndttekkel szemben legyen wudvarias, elézékeny;
véleménynyilvanitas csak a kulturalt magatartas keretein beliil engedheté meg

A tandrara pontosan felkésziiljon, a hazi feladatot elkészitse, a megtanuland6 anyagot
elsajatitsa.

Az O6rai munkaba igyekezzen képességeinek megfelelden aktivan bekapcsolddni,
mondanivalojat kézfeltartassal jelezze, kozbeszolassal és kiabalassal ne zavarja az oOrat.
A korrepetalason, felzarkoztatason részt vegyen, ha a tanar ennek sziikségét latja

A tanév elején valasztott szakkorre rendszeresen eljarjon, arra a legjobb tudasa szerint
felkésziiljon és a tudasa legjavat nytjtsa

A szaktanar rendelkezéseinek megfelelden tanulmany versenyeken induljon

A tanitasi orakrol, korrepetalasrol és szakkorokrol vald tavolmaradast igazolja
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- Az iskola létesitményeit, helyiségeit, eszkozeit rendeltetésszertien hasznalja, 6vja azok
épségét. Ha anyagi kart okoz kotelessége megtériteni. Ha rongéalas a tudomasara jut,
jelentenie kell a feliigyeletet ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak

- Aziskolaorvos altal végzett vizsgalatokat, véddoltasokat mulasztas esetén potolja

- Gondozottan, apolt ruhaban és természetes hajviseletben megjelenni, keriilni a feltiinést
kelto 6ltozkodést, viseleteket.

- Keriilni a hangoskodast, a csiinya, durva szavak hasznalatat, a ragozast.

- Iskolan kiviil is kulturaltan az iskola elvarasaihoz mérten viselkedni, valamint a

tarsadalmi egyiittélés szabalyait betartani és iskolank hirnevét dvni.

A tanulok 6ltozkodésében mutatkozzon meg az iskola keresztény szellemisége, 61tozkddésiik
legyen apolt €s izléses, alkalomhoz ill6. Hajfestés, szines koromfestés, smink, testékszerek,
fitknak fiilbevald, tetovalads viselése iskolankban nem megengedett. A tanulo kiilsé
megjelenése rendezett, sz&lsdségektdl mentes, izléses; ruhazatuk tiszta legyen.

Az egyhazi, iskolai, ill. az iskola szervezésében latogatott iinnepségeken,
megemlékezéseken, az alkalomhoz illé tinneplé ruha viselése kotelez6. (a lanyok fehér

bluzt, sotét szoknya vagy nadrag; fitk: fehér ing és s6tét nadrag vagy 6ltony

IV. 2. Az iskolai tanulashoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskolaba
1. A tanuldok a megfelel6 testi, szellemi és erkolesi fejlodéshez valo jogra, az egészséghez vald

jogra, az oktatas zavartalansaganak biztositasara, valamint a koz érdekére, kozbiztonsagra
tekintettel az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tal mas dolgokat
nem, illetve a kovetkezd pontban részletezettek szerint hozhatnak be. A ,tiltott targy”
fogalmat és korét a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet részletezi. Az iskolank épiiletében és
annak udvaran, valamint kozvetlen kornyezetében a tanuld és az 6t oda-, vagy onnan
elkiséré kiskoru, vagy nagykori személy nem birtokolhat a kozbiztonsadgra veszélyes
eszkozt. Minden szird-, vagy vagoeszkoz (ij, kés, stb.) testi sériilés okozéasara alkalmas
egyéb targyat kilovo késziilék (kiilondsen: parittya, csizli); a jellegzetesen {ités céljara
hasznalhato és az iités erejét, hatasat noveld eszkdz; gadzspray; l16fegyverutanzat; elektromos
sokkold stb., valamint a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd termékek behozatala szigoruan TILOS!

2. Vannak targyak - a telekommunikacios eszk6zok (kiilondsen a mobiltelefonok), a kép- vagy
hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszkozok - melyeket
a tanulo az iskolaba behozhat, azonban azt a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja
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¢s hasznalhatja, ha azt a nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja egészségligyi célbol, vagy
pedagogusa pedagogiai célbol — a KRETA rendszerben a Kormany 245/2024. (VIII. 8.)
rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az altala meghatarozott iddszakra
engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalataban Kkorlatozott targy).

A haszndlataban korlatozott targyakat az elsd tanitdsi ora eldtt a tanuld koteles az
osztalyfonok — akadalyoztatasa esetén az elsd orat tartd pedagdgus — részére leadni, aki ezen
eszkozoket az osztalyteremben vesz at €s azokat ott, biztonsagos ¢és elzarhat6 helyen tarolja.
Az utolsé foglalkozast tartd neveld pedig a tanitasi nap végén visszaadja.

A tiltott, vagy hasznalataban korlatozott targyat a fentebbi szabalyozas ellenére mégis
birtokaban tart6 tanul6tdl a tényt észleld barmely pedagogus, illetve egyéb iskolai dolgozo
azonnal elveszi és az igazgatonak megdrzésre atadja, aki azt a tanulo sziiléjének adja vissza.
Amennyiben a tanuldo a birtokdban engedély nélkiil 1évé tiltott, vagy hasznalatdban
korlatozott targyat az iskola dolgozdjanak nem adja at az intézmény vezetdje haladéktalanul
értesiti a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kozremiikodo személyt, az
altalanos renddri szervet €s a tanulo sziildjét. A targyak 6rzésére a Polgari Torvénykonyv
altalanos, a szerzddésen kiviili kdrokozéasért vald feleldsségre vonatkozd szabdlyait kell
alkalmazni. A tiltott tdrgy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi
intézmény nem felel.

A hasznalatdban korlatozott targy birtoklasara és hasznalatara vonatkoz6 engedélyezést az
igazgat6 vagy a pedagogus végzi a KRETA rendszerben, azzal, hogy rogziti a birtoklas és
a hasznalat céljat, az engedély érvényességének iddtartamat (tanora, foglalkozas, tanitasi
¢év), tovabba a birtokolhato targyat.

Nagyobb értékii targyat (¢kszert, stb.) valamint nagyobb 0sszegii pénzt a tanulok az iskoldba
csak a sziil6 engedélyével, sajat feleldsségiikre - rendkiviil sziikséges esetben - hozhatnak.
Az ezekben keletkezett karért az iskola nem felel.

A tanulok az iskolaba kerékparral, rollerrel csak a sziil irasbeli engedélyével és
feleldsségére jarhatnak. Az engedélyt az iskola igazgatdjanak be kell mutatni. A kerékpart,
rollert az iskola teriiletén csak tolni lehet, és azt az udvar kijeldlt részén kell tartani.
Barmely kozlekedési, vagy egyéb eszkoz, csak az iskola kapujaig hasznalhato.
Balesetveszély elkertilése érdekében az iskola teriiletén, kiilondsen indokolt eset kivételével
(pl.: ment6, szallitas stb,), csupan gyalogos kozlekedés engedélyezett.

Tilos az iskola teriiletén a balesetveszélyes, extrém Sporteszkdzok hasznalata, kivéve,

ha az nevel®6 altal szervezett formaban torténik.
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IV.3. A hetesek kotelezettségei

A hetesek tarsaik bizalmanak letéteményesei, a tanar munkatérsai és a kozos javak
drei.

A hetes megbizatasa 1 hétre szol.

A hetes a tablat, a tanari asztalt, a széket tisztan tartja, tablatorlorol és krétarol
gondoskodik.

A tanora megkezdése elott a tabla jobb felsd sarkaba felirja a keltezést, a hetesek és a
hidnyzok nevét.

A tanar belépésekor koszonésre vigyazzba allitja az osztalyt, és jelenti, hogy ki
hianyzik. A hidnyzasok napkdzbeni modosulasat figyelemmel kiséri, errdl az orat tartd
tanart mindenkor pontosan tdjékoztatja.

Ha a tanar becsengetés utan 5 percig nem jelenik meg, a hetes ezt jelenti az igazgatonak
vagy helyettesének.

Vigyaz az osztaly tisztasagara, a szemetelést, a rongalast megakadalyozza.

Sziinetben szelldztet.

Ha az osztalyok kozott teremvaltas torténik, a tivozo osztaly hetese torli le a tablat. Az
utols6 ora utdn az ablakokat becsukja, a villanyt lekapcsolja és ellendrzi, hogy a
székeket felraktak-e didktarsai a tanuldasztalok tetejére.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkez6 tanul6 latja el a feladatat;
A hetes, kotelezettsége elmulasztisa esetén annak sulyossagatol fliggéen az

osztalyfonok dont a fegyelmezdi biintetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni!

21



V. Az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A tanitas az els6 6ran imadsaggal kezdddik, és az utolsé tanitasi 6ra végén imadsaggal fejezodik
be. Az imadsagot a tanitd, a tanar, vagy az altala kijelolt, arra érdemes tanul6 vezeti. Az iskola
épiiletei szorgalmi idében hétfotol péntekig reggel 6.45 6ratol délutan 20 6raig tartanak nyitva.
Az iskola igazgatojaval tortént eldzetes egyeztetés alapjan az épiiletek ettdl eltérd idopontban,
illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthatok.

Az iskoléban tartozkodo gyermekek feliigyeletét az iskola reggel 7.30 6ratol a tanitas végéig,
illetve a tandran kiviili foglalkozasok idejére tudja biztositani. A koran jovo gyermekek szamara

7% _ 73%jg az iskola épiiletében feliigyeletet biztositunk

Az els0 tanitasi ora 8-kor kezdddik. Az iskolaba érkezés kivanatos idépontja 7 6ra 45 perc. Ha
a tanulo késik a tandrardl, a szaktandr ezt a napldban jelzi. 15 perc utdn a késés mulasztott
oranak szamit, melyet a tanul6 az osztalyfonoknél igazolhat. Igazolatlan 6rat csak osztalyfénok
adhat. A késések kovetkezményeit lasd az 1. szamu mellékletben.

12 6ra 35 percig az iskola épiiletét csak irasbeli osztalyfonoki engedéllyel szabad elhagyni.

A tanitdsi 6rat barmilyen modon zavarni, a tanart és a tanulokat az orarol kihivni, illetve a
tanulokat kikiildeni nem szabad. Rendkiviili esetben az igazgat6 kivételt tehet.

Csengetési rend: minden tandéra 45 percig tart. Egy tanitasi 6ra becsengetéstdl kicsongetésig

tart. Becsengetés utan a tanuldk a tantermek el6tt fegyelmezetten varjak a tanart.

1. 6ra 8,00 — 8,45
2. 6ra 8,55 -9,40
3. 6ra 10,00-10,45
4. 6ra 10,55-11,40
5. 6ra 11,50-12,35
6. ora 12,40-13,25

A napkdzi otthonban a foglalkozas 16 oraig tart.
Az iskola épiiletében az utolso tanitasi ora utan akkor tartézkodhat tanulo, ha
- hanapkozis vagy tanuldszobas
- aziskolaban ebédel
- miivészeti, szakkdri, sportkori foglalkozason vesz részt
- valamely diakkori foglalkozason, diakonkormanyzati megbeszélésen vesz részt

- akonyvtarban van dolga
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10.

11.

12.

13.

A tanuloknak reggel 7.30 oOra és 7.45 6ra kozott, valamint az 6rakozi sziinetekben - kivéve
a masodik sziinetet - az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az ligyeletes nevelok
utasitasa alapjan és feliigyeletiik mellett a tanulok a folyoson maradhatnak.

Az iskolaban reggel 7.30 oratol €s az 6rakozi sziinetek idején tanari ligyelet miikodik. Az
ligyeletes neveld koteles a rabizott épiiletben vagy épiiletrészben a hazirend alapjan a
tanulok magatartasat, az épliletek rendjének, tisztasdganak megoOrzését, a balesetvédelmi,
egészségveédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

Az iskolaban egyidejlileg 5 {6 iigyeletes neveld kertil beosztasra.

Napkoziben az ligyeletet a munkakori leirasuknak megfelel6en latjak el a neveldk.

A masodik 6rakdzi sziinet - a tizdrai sziinet - 20 perces, ekkor a tanulok a tantermekben
étkezhetnek a sziinet elsé 10 percében, a masodik 10 percben pedig az iddjarasnak
megfelelden a folyosora, vagy az udvarra vonulnak neveldi kisérettel, és feliigyelettel.

Az 6ra kezdete el6tt az osztalyoknak az udvaron, rossz id6 esetén, a folyoson, a terem elott
kell sorakozniuk. A tanterembe az orat tart6 tanar vezetésével mindig sorban vonulnak.
Az orarol csak a tanar engedélyével szabad kimenni.

A tanulo tanitasi id6 alatt az iskola teriiletét csak a sziilé személyes, vagy irdsbeli kérésére
az osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes) vagy a részére
orat tartd szaktanar engedélyével hagyhatja el.

Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hidnyaban — az iskola elhagyasara csak az igazgatd, vagy
az igazgatOhelyettes adhat engedélyt.

Az iskola teriletén mukodo biifénél, sziinetekben az érkezési sorrendet betartva
vasarolhatnak a tanulok.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak az igazgatd engedélyével,
atvételi elismervény ellenében lehet!

Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése a gazdasagi irodaban torténik 8.00 ora és
16.00 ora kozott.

Az iskola a tanitési szlinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tligyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok €s a nevelok tudomdasara hozza.

Az iskola a tanitéasi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint
tart nyitva. Az ligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elbtt a sziildk, a tanulok, és a nevel6k tudomésara hozza. (jol lathatoé helyen

vagy a portanal stb. kifiiggeszti)
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

A tanuldk az iskola l1étesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld, vagy az igazgato
altal jovahagyott felndtt feliigyeletével hasznalhatjak.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon é€s a tanulokon kiviil csak a hivatalos tigyet
intézOk tartdzkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak.
Reggel a sziilok, hozzatartozok csak a kapuig kisérhetik a gyerekeket. Amennyiben
elére nem egyeztetett, de halaszthatatlan hivatalos elintéznival6juk van az iskolaban,
ugy azt jelezzék a kapunal tartézkodd portasnak.

Az iskolaba érkez6 sziilok, illetve idegenek a tanitasi orakat, ill. mas szervezett
foglalkozasokat nem zavarhatjak.

A tanulmanyok alatti vizsgak rendje:

(1) A tanul6 a 20/2012. (VII1. 31.) EMMI rendelet 64.§ (1) bekezdése értelmében az
alabbi tanulmanyok alatti vizsgakat teheti le: kiilonbdzeti, osztalyozo, javitd vagy
potlo vizsga.

(2) Az osztalyoz6 vizsgak idépontjai januar 1-15. (féléves), ill. majus 15-30. (éves).
Vizsgara jelentkezési hataridok december 1. (féléves), ill. aprilis 30. (éves).

(3) Az osztalyozo vizsga letételének engedélyezését a tanulo az igazgatonak cimzett
kérvényben kérheti, amelyet a sziilonek is al kell irnia. A kérvénynek tartalmaznia
kell az osztalyozo vizsga letételének indoklasat (felmentés, tartos tavollét, mulasztas,
stb.).

(4) Az osztalyozovizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit az iskola
pedagdgiai programja, helyi tanterve tartalmazza.

(5) A javitovizsgak idopontja augusztus 15-30. A szorgalmi év végén a bizonyitvany
kiadasaval egyidejlileg errdl és a helyi tanterv minimumkdovetelményeirdl a tanuldt és
a szulot tajékoztatjuk.

(6) Potlo vizsgat tehet az a tanulo, aki neki fel nem réhatéo modon tavol marad a
vizsgarol.

Az osztalyozo- és javitovizsgak idOpontjat, az iskola éveseseménynaptara tartalmazza.
A vizsgék tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a pedagdgiai program

foglalja magaba.
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V. 1. Hitoktatas, vallasgyakorlas

A Katekézis Altalanos Direktoriuma kimondja: ,,A katolikus iskola szamaéra az
iskolai vallasoktatas, melyet az Ige szolgalatanak mas formai (katekézis, liturgikus
szertartasok stb.) is kiegészitenek, a pedagogia feladatanak elengedhetetlen része, és
1étezésének alapja” (KAD 74). Iskolankban az elsé helyen 4ll a vallaserkolesi nevelés,
amibe szervesen integralodik az oktatas.

Intézménylinkben orarendbe iktatottan, heti 2 éraban keresztény katolikus hitoktatas
folyik. A tantargy értékelése és mindsitése a helyi Pedagogiai programban
megfogalmazottak szerint torténik. A mas torténelmi egyhazakhoz tartozo tanulok
sziilei kérhetik a felekezetilknek megfeleld hitoktatast. Ennek megvalosithatosagat a
plébanos és az iskola igazgatdja mérlegeli és megfeleld koriilmények (létszam,
személyi és targyi feltételek) esetén megszervezi. Lehetséget biztositunk:

gorogkatolikus, reformatus és evangélikus hittan orakon valo részvételre.

V. 2. Kozos iskolai szentmisék

Evente 4 alkalommal vesziink részt kozos szentmisén intézményi szinten:

VeniSancte —Tanévnyito

Karacsony

Husvet

Te Deum Tanévzar6 halaadas
Mivel az egész ember nevelésével foglalkozunk, igyeksziink a keresztény tanitast a
gyakorlatban az élet minden teriiletén megvaldsitani: a tanuldsban, a jatékban, a
szorakozasban, az étkezésnél, a koOzOsségi ¢életben, az osztalytarsi €s barati
kapcsolatokban. Keresztény életiinkhdz tartozik a vasar- és iinnepnapi szentmisén valod
aktiv részvétel.
A vasarnapot és az egyhdzi linnepeket minden tanulé a sajat vallasdnak megfeleld
templomban iinnepli meg. Didkjainknak ajanlott bekapcsolddni sajat plébaniai,

gytiilekezeti kozosségiik €letébe.

V.3. A tanérai és tanoran kiviili foglalkozasok rendje
7 6ra 45 perc utdn a tanart az osztalyterem vagy a szaktanterem el6tt varjak a tanulok. Az

1.

osztalytermeket a pedagdgus nyitja.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az orara iddben, felkésziilten, a sziikséges

eszkozokkel érkezzenek meg.
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10.

Az osztalyban tanitdé taniroknak tdorekedniiik kell a didkok egyenletes terhelésére Egy
tanitasi napon a tanuld6 maximum két dolgozatot irhat. Dolgozatnak mindsiil az olyan
irasbeli szamonkérés, amely betdlti a 45 perces orat, illetve legalabb 3 ora tananyagéanak
elsajatitasat ellendrzi. A pedagogus a dolgozatirds idépontjat és témakorét egy héttel (5
tanitasi nappal) elore koteles bejelenteni a tanulok szamara.

A tanul6 joga, hogy dolgozatat a beszedéstdl szamitott 1 héten (7 tanitasi napon) beliil
kijavitva megtekinthesse, a sziilé joga, hogy fogaddéoran gyermeke dolgozataba
betekinthessen.

Hataridon tali értékelés esetén (igazolt hidnyzas, ill. tanitasi sziinetet kivéve) a tandr és
tanulo egyeztetése sziikséges az érdemjegy beirasat illetéen.

A tanteremben tartott utols6 6ra utan a tanulok a székeket a padokra felteszik, a szemetet a
padokbol kiszedik, ahogyan ezt a hagyomanyoknak megfelelden eddig is tették. A tanar
feladata figyelni arra, hogy a tanteremben ne maradjon égve a villany, az ablakok pedig
zarva legyenek. A tanterem gazddjanak az odafigyelése sziikséges ahhoz, hogy a nem alsos
tantermek orarendje az ajton legyen kifiiggesztve, kiviilrél és beliilrdl is.

Ebédelés elott a taskat az erre kijeldlt helyen (a napkozis teremben) hagyhatja a tanuld.
Egyéb helyeken az iskola rendjének és tisztasdganak megdrzése érdekében taskat nem lehet
hagyni.

Az Oorarendbe illesztett ordkra, valamint a tanoran kiviili szervezett foglalkozasokra az
11/1994. (VI. 8.) MKM. rendelet érvényes. Tanorakon kiviili, esti, hétvégi foglalkozasok
szervezdinek, résztvevdinek és a felelds tanaroknak a névsorat eldzetes terem ¢€s idOpont-
egyeztetés utdn az igazgatonak kell leadni. A rendezvényeken résztvevd tanulokért és a
programokért a szervezOk a felelések. A tanitds nélkiilli munkanapokon szervezett
rendezvényekrol valod tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

A tanoran kiviili foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés - a felzarkoztato foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével - Onkéntes. A tandran kiviili
foglalkozasokra a tanuloénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

A felzarkoztatdo foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozéasra kotelezett tanuldkat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanulok
részvétele a felzarkoztatod foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezo,

ez alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola igazgatoja adhat.

26



11. A tanodran kiviili foglalkozasokrol torténd tavolmaradast is igazolni kell. A tanéran

kiviili foglalkozasokrol sorozatosan igazolatlanul mulaszt6 tanul6 az igazgat6 engedélyével

a foglalkozasrol kizarhato.

12. Az iskolai konyvtar a tanulok szamara a konyvtarszoba ajtajan jelzett idében tart nyitva.

A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok és iskolai
dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy

tanévre szol.

V. 4. Az iskolaotthonos oktatasra, napkozi otthonra és a tanulészobara vonatkozo

szabalyok

1. Az iskolaotthonos oktatdsra, napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozasra torténd
felvétel a sziil6 kérésére torténik.

2. Az iskolaotthonos osztalyba, napkozi otthonba tanévenként elére minden év majusaban,
illetve elsé évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziilé tanév
kozben is kérheti gyermeke napkozi otthoni elhelyezését.

3. A tanulészobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanulod
tanuloszobai felvétele tanév kozben is lehetséges.

4. Az iskola a napkozi otthonba ¢és a tanuldészobara minden hatranyos helyzetli, valamint
feliigyeletre szoruld tanulot felvesz.

5. Amennyiben a napkozis vagy tanuldszobai csoportok 1étszama meghaladna a
Koznevelési torvényben elbirt létszamot, a felvételi kérelmek elbiralasanal eldonyt
¢élveznek azok a tanulok,

e akiknek mindkét sziil6je dolgozik,
e akik allami gondozottak,
e akik nehéz szocialis koriilmények kozott élnek.

6. A napkozis, tanuldszobai foglalkozasok a délel6tti tanitasi orak végeztével - a csoportba
jard tanulok orarendjéhez igazodva — kezdddnek.

7. A napkozis nevelok, az étkezés ¢és a tanulasi foglalkozas kozott, levegdzési, és
szabadid6s tevékenységeket szerveznek a gyermekek részére, ahogy azt a csoportok
elfoglaltsdga megengedi.

8. A tanuldk igazodjanak a napkozi, és a tanuldoszoba munkarendjéhez, tartsdk be annak
szokasait.

9. A napkozis €s a tanuldszobai foglalkozasrol valé hianyzast a sziilonek igazolnia kell.
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10. A tanul6 a napkozis, vagy a tanuldszobai foglalkozasrél csak a sziilo (elvalt sziilok
esetén a gyermek gondozasaval megbizott sziild) személyes, vagy irdsbeli kérelmére
tavozhat el. Rendkiviili esetben - sziildi kérés hidnyaban - a tanul6 eltavozasara az igazgatod
vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

11. A napkoéziben, tanulészoban (étkezési idot is beleértve) tanusitott magatartas, az iskolai

értékelés részét képezik.

V.5. Iskolank tanuléi részt vehetnek

» szakkor(6k) munkajaban, melyeket a tanulok érdeklddésétdl fliggden az iskolai
tantargyfelosztds lehetdségeinek figyelembevételével a munkakdzosség-vezetok
javaslata alapjan inditunk. A szakkorbe valo jelentkezéshez sziildi hozzajarulas
sziikséges, melyet a sziild a tdjékoztatod fiizetbe jegyez be. A jelentkezés egész
tanévre szol. A szakkori aktivitas tiikrozodhet a tanuld szorgalom és szaktargyi
osztalyzataban.

» az énekkar munkdjaban. Az énekkarba valo belépés Onkéntes, a korusvezetd
javaslatara torténik. Az énekkarbdl vald kilépést a sziil¢ irasban, a kilépés

indoklasaval a korusvezetot6l kérheti.

a didksportkor (tovabbiakban: ISK) altal szervezett sportkdri foglalkozésokon,

versenyeken

az iskola altal szervezett tanfolyamokon, melyeket az iskola a tanulok érdeklddeése,
valamint a sziikséges targyi €s személyi feltételek megléte esetén indit. A
részvételt a sziild irasban kéri a tanfolyamvezet6tdl. A tanfolyamokon vald
részvételért félévenként eldre téritési dij fizetendd.

* a neveldmunka céljabol évente legalabb egy alkalommal szervezett
osztalykirandulason, illetve egy-egy tantargy néhany témdjanak feldolgozéasat
segitd muzeum latogatason, miivészeti eléadason. Ha a program tanitasi idén
kiviil esik és koltségekkel jar, a tanulok részvétele onkéntes, a felmeriild koltséget
a szilok fedezik.

- A korrepetaldsok célja az alapképességek fejlesztése és a tantervi kdvetelményekhez valo
felzarkoztatas. A korrepetalas az also tagozaton drarendbe illesztett iddpontban az osztalyfonok
javaslatara kotelezd jelleggel torténik. A felsd tagozaton a korrepetalas egyes tanulokra

tantargyankeént legfeljebb heti 1 6rdban torténhet. A korrepetalas ingyenes.
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V.6. Hidnyzas, a tanulok mulasztasanak igazolasa
- Ha a tanul6 betegsége miatt nem johet iskolaba, a sziilé a tdvolmaradas elsé napjan

értesitse az osztalyfonokot a hidnyzas okardl €s varhatd idétartamarol.

- A tanul6 az igazolést lehetdleg a hidnyzas utdni napon adja oda osztalyfénokének. A
hidnyzast 5 tanitasi napon beliil igazolnia kell. Ha ezt nem teszi meg, mulasztott orai
igazolatlanok.

- Harom napot meghaladd betegség miatti hianyzas esetében csak orvosi igazolast
fogadunk el, melyet kériink, hogy a sziil§ is irjon ala. Hirom napnal rovidebb hidnyzast
a szllo is igazolhat. Félévente ezt harom alkalommal teheti meg, 6sszesen harom nap
idGtartamra.

- Ha mas okbdl marad tavol a tanuldé harom napnal nem hosszabb idére, akkor ehhez a
sziilének eldzetes osztalyfonoki engedélyt kell kérnie. Harom napot meghalad6
hianyzast csak az igazgat6 engedélyezhet.

- Tévol maradni csak az engedély megszerzése utan lehet. A tdvolmaradéds utdn az
tajékoztatd megfeleld rovataban a sziilo igazolja a hianyzast.

- Az igazolatlan mulasztasokra vonatkozo eljarasi rendet a hazirend 2. szamu melléklete
tartalmazza. Igazolatlan az a hidnyzas, amelynek indokldsit az osztalyfénok nem
fogadja el. - Ha a tanulonak egy tanévben az igazolt és igazolatlan tanorai mulasztasa
egylittesen tantargyanként meghaladja az éves 6raszam 30 %-at, a tanitasi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve, ha a neveldtestiilet engedélyezi az osztalyozovizsga letételét.

- A nevelGtestiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szama meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett
az értesitési kotelezettségének.

- Tankoteles tanuld esetén, ha a tanuld egy tanévben tiz oranal tobbet mulaszt

igazolatlanul, az iskola igazgatodja értesiti a tanul6 lakohelye szerint illetékes jegyzot.

V.7. Szamonkérés és értékelés
A tanulok teljesitményét félévente a tantargyankénti minimum 4 osztalyzat alapjan értékeljiik.

A késések és az igazolatlan orak kdvetkezményeit figyelembe véve az osztalyfonok alakitja ki

a magatartas jegyeket az osztalykozosség és az osztalyozd konferencia javaslata alapjan.
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V1. A tanulok dicsérete és fegyelmezése, kartéritése
VI.1. A dicséret és jutalmazas elvei
Iskolank dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanulot, aki képességeihez mérten
- tanulményait kiemelkedden végzi
- kitartéan szorgalmas
- példamutaté kdzosségi magatartast tanusit
- eredményes kulturalis tevékenységet folytat, kimagaslo sportteljesitményt ér el
- jol szervezi és iranyitja a k6zosségi életet
- vagy barmely mads modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez

V1.2. A dicséret és jutalmazas formai
A kiemelked6 tanuldi teljesitmény egyéni dicséretet von maga utdn, a kiugréo eredményii

egylittes munkat és példamutatd egységes helytallast tantisitd kdozosséget csoportos dicséretben
kell részesiteni.
A szdbeli és irasos dicséreteket az ellenérz6 konyvbe és az osztalynaploba be kell jegyezni.
Az irasos dicséret formai:

Szaktanari dicséret tanulmanyi, sport és miivészeti versenyeken elért eredményeért,

Napkozis neveldi dicséret — aktiv munkaért, példas magatartasért,

Osztalyfonoki dicséret az iskolaért vagy mas kozosségért végzett kiemelkedd
kozosségi munkaért, - példamutatdé magatartasért, és szorgalomért,

Igazgatoi dicséret az iskola képviseletében — varosi verseny 1-3. hely, megyei

verseny 1-6. hely, orszagos verseny 1-10. hely,

Neveldtestiileti dicséret folyamatosan kiemelkedd tevékenységért, magatartasért.

Jo tanulo, jo sportold — legalabb 4,5 tanulmanyi atlag, példamutaté magatartas,

sportagaban kimagaslo, vagy folyamatosan j6 eredmény.
Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményili tanulok tantargyi dicséretet kaphatnak, melyet a
bizonyitvanyba is be kell jegyezni.
Az iskolai szinten kimagaslo teljesitményli tanulok igazgatoi és altalanos neveldtestiileti
dicséretét tanévzard iinnepély nyilvanossadga eldtt konyvjutalommal vagy oklevéllel kell

elismerni.

A ,,Szent Laszlo-dij” nevi kitiintetést évenként azon nyolcadik osztalyos tanul6 kapja, aki az
alabbi feltételeknek megfelel:

e legalabb 4 éven keresztiil az iskola tanuldja,
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e magatartasdval, szorgalmaval kivivja tarsai, tanarai elismerését, példaként
allithat6 a kozosség elé,
e az iskola életébe tevékenyen és folyamatosan bekapcsolodik,
e tandrai és tanoran kiviili munkajaval mindig a kozosség, a Szent Laszlo iskola
érdekeit képviseli €s tartja szem elott.
Minden év majusaban a Fenntarté, az Osszes intézményeibdl az arra legérdemesebb

tanuloknak kitlintetést ad at az Egri Székesegyhéazban.

V1.3. Fegyelmi intézkedések
Az a tanuld, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi:

- A hazirendben foglaltakat nem tartja be

- lgazolatlanul mulaszt

- Tanul6hoz nem mélt6 magatartast tanusit

- Béarmilyen modon art az iskola jo hirnevének
fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely a stlyosabb fegyelemsértést megel6z6 nevelési
eszkoz. A cselekmény stlyatol fliggden — az irdsos intézkedés eldtt — szobeli figyelmeztetésben
is részesithetd a tanulo.
A fegyelmi intézkedéseket a tanuld ellenérzéjébe, valamint az osztalynaploba is be kell irni.
Az irasos fegyelmi intézkedések:

- Szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas

- Osztalyfonoki figyelmeztetés, intés, megrovas

- Igazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

- Tantestiileti intés, megrovas.
Az iskolai biintetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytdl indokolt esetben

- a vétség stlyara valo tekintettel - el lehet térni.

V1.4. Fegyelmi eljaras, fegyelmi biintetés
Az a tanulo, aki kotelességeit vétkesen €s sulyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan irasbeli

hatarozattal — fegyelmi biintetésben részesitendd. Az ezzel kapcsolatos szabalyozéast a
Koznevelési torvény 58. §-a tartalmazza. Iskolankban a fegyelmi eljards lefolytatasara és a
fegyelmi biintetés kiszabasara a Fegyelmi Bizottsag jogosult.

A feleldsségre vonas eljarasmodjat — a kotelezettségszegést kovetden 3 honapig — jogszabaly
hatdrozza meg.

Fegyelmi biintetések:
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Megrovas

Szigort megrovas

Athelyezés mésik osztalyba, tanulocsoportba, vagy iskolaba

V1.4.1. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszio, a masik tanuld megverése, bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskoldba hozatala, fogyasztasa;
magasabb jogszabalyokban tiltott, veszélyes dolgok, targyak behozatala, vagy
hasznalata az iskola teriiletén, az iskola 4&ltal szervezett foglalkozéasokon,
rendezvényeken;

a szandékos karokozas;

az iskola neveldi és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

a tanoéra helyszinének, illetve az iskola teriiletének engedély nélkiili elhagyasa
(szokés),

ezen tal mindazon cselekmények, melyek a biintetd térvénykonyv alapjan
bilincselekménynek mindsiilnek.

az intézmény katolikus szellemiségével valo, tudatos, rombold hatasu, masokat Is

befolyasold szembenallas.

VI1.4.2. A fegyelmi bizottsag hatarozatai kozott szerepelhet:

az okozott kar megtéritése,
a didk attétele masik osztalyba,
eltanacsolasa az iskolabol,

atirdnyitasa masik iskoldba.

A fegyelmi eljaras megkezdésérdl és dontésérdl a sziiloket idében értesiteni kell. A biintetést

irasba kell foglalni, €s azt a sziildk tudoméasara kell hozni.

V1.5. A tanulé kartéritési felelossége
Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz a kér értékének megéllapitasa utan a kart

meg kell téritenie.

A kartérités mértéke: gondatlan karokozasnal a kotelez6 legkisebb munkabér egy havi

Osszegének 50 %-at nem haladhatja meg.
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Szandékos karokozasnal — ha a tanuld korlatozottan cselekvoképes — a kartérités a legkisebb
munkabér 6t havi 6sszegét nem haladhatja meg.
A tanul6 altal okozott karrdl az osztalyfonok értesiti a sziilot. A gazdasagi vezeto feladata a

kartérités rendeztetése a sziilével, vagy gondviseldvel.

VII. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodé
iskolan kiviili rendezvényeken tiltott magatartas

Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken ugyanazon magatartasi szabalyokat kell betartani mint az iskolai
foglalkozéasokon.
Tilos:

- Szeszes italt, drognak minésiil6 készitményt fogyasztania, terjesztenie, valamint

dohanyoznia
- afoglalkozas, a rendezvény rendjét megzavarni
- mas személyek testi épségét veszélyeztetd targyat maganal tartani

- aziskola jo hirét veszélyeztetd magatartast tanasitani-

VIII. Az iskolanak és az iskola teriiletéhez tartozo helyiségek hasznalatanak a rendje

Az iskola helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkdzeit rendeltetésiiknek
megfelelden, az allagmegovast szem eldtt tartva kell hasznélni, tigyelve a kozosségi tulajdon
védelmeére, az energiatakarékos hasznalatra, a tliz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi
szabalyok betartasara! Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak felndtt engedélyével és
feliigyeletével hasznalhatjak a tanulok.

A tanitési szlinetekben (pl.: nyari sziinet, munkasziineti napok) az iskola helyiségei, udvarai
nem haszndlhatdak, csak hivatalos ligyek intézésére van lehetdség, kizarolag az ligyeleti
napokon megadott id6ben.

A tanulok tantermekben, szertarakban és az udvaron csak tanarral egyiitt tartozkodhatnak.
Az iskolaban plakatot, hirdetményeket, dekoracidkat csak az igazgatd elézetes engedélyével,
lepecsételve lehet elhelyezni.
A tanulok idegeneket nem fogadhatnak az iskolaban.
o A Diakonkormanyzat dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.
e Az ebédldben a tanuld koteles betartani az ebédeltetd tanar utasitasait a nyugodt és

kulturalt étkezés érdekében.
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IX. Betartandé védo, 6vo eloirasok

IX.1. Munkavédelmi, tiizvédelmi, katasztrofavédelmi stb. szabalyzatok tanulokra
vonatkozo részei

Tlizveszélyes, tiizet, sériilést okozo anyagokat (gyufa, petarda, ongyu;jto stb.) veszélyes
targyakat az iskolaba hozni, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra
hozni tilos!

Az udvaron kavicsot, koveket dobalni, az emeletrél barmit ledobni, az épiilet ablakain
barmilyen targyat kidobni tilos!

Az udvari jatékokat (kézilabda illetve kosarlabda kapu) csak pedagogus feliigyelete
mellett lehet hasznalni!

Az épiiletben gy kell kozlekedni, hogy ne veszélyeztessiik Se magunk, se tarsunk testi
épségét! A 1épcs6kon mindig a menetirany szerinti jobb oldalon kozlekediink. A

folyosokon, a 1épcsdkon hangoskodni, szaladgalni, a korlaton csuszkalni tilos!

IX.2. Rendkiviili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendé

Rendkiviili esemény, bombariadd stb. esetén a tanuldkat a levonulasi rend szerint az
udvarra vezetik az orat tart6 tanarok.

Az épliletet valamennyi dolgozonak és egyéb ott tartozkodo személynek el kell hagynia.
Az igazgatd — tavollétében az Gt helyettesitd személy — értesiti a renddrséget, tovabba
az iskola épiiletet, az iskola miikodését befolyasold esemény, altalanos veszélyhelyzet
esetén a Polgari Védelmi kirendeltséget.

Az iskola igazgatdja intézkedik a kimaradt tanitasi orak, foglalkozasok esetleges

potlasarol.

X. Diakélet mindennapi kérdései

X.1. Didkonkormanyzat
- A tanuldk, a tanulokozosségek és a didkkorok a tanulok érdekeinek képviseletére

diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A diakdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd

valamennyi kérdésre kiterjed, és akkor jarhat el az intézmény egészét érintd ligyekben, ha

megvalasztdsdban a tanulok tobb mint 50 %-4dnak képviselete biztositva van. A

didkonkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a valasztd tanulokozosség fogadja el
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¢s a nevelGtestiilet hagyja jova. Ez a felépitési és milkddési rend hatdrozza meg a
diakonkormanyzat dontési, egyetértési, javaslattevo és véleményezési jogkorét.

- A diakonkormanyzat munkdjat a diakonkormanyzat altal felkért, az igazgato altal megbizott
felnott segitd tdmogatja, valamint valasztott didkdnkormanyzati kiildottek segitik.

Az intézmény a tanévenként megadott idében és helyen biztositja a didkdnkorményzat
zavartalan miikddésének feltételeit. A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, berendezéseit
az SZMSZ és a hazirend szabalyi szerint téritésmentesen veheti igénybe.

Didkonkormanyzati jogok:

A didkonkormanyzat véleményezési €s javaslattételi joggal rendelkezik a miikddéssel és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
A diakonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol:
- Az intézményi SZMSZ elfogadasakor és modositasakor
- Ahazirend elfogadasakor és modositasakor
A diakoénkormanyzat dontési jogkore kiterjed:
- Sajat miikodésére €s hataskore gyakorlasara
- A mukddéshez biztositott anyagi eszkdzok felhasznalasara
- Egy tanitas nélkiili munkanap programjara
- Téjékoztatdsi rendszerének létrehozdsara és miikodtetésére
- Vezetdinek, munkatarsainak megbizasara

A diakonkormanvyzat kapcsolattartasi rendje:

- A didkonkorményzatot segit6 felndtt illetve a didkonkorményzat elndke folyamatosan tartja a
kapcsolatot az igazgatoval. A tanulok egyéni gondjaikkal, kéréseikkel kozvetleniil is
felkereshetik az intézményvezet6t, aki heti vezetdi fogadooran fogadja a diakokat, biztositva a
négyszemkoOzti meghallgatast. A vezetéi fogaddora idejének kozzététele az osztalyfonok
feladata a tanév kezdetekor.

- A didkonkormanyzat elnoke képviseli a tanulok kozosségét az iskola vezetdségi,
neveldtestiileti értekezletein a vonatkozd napirendi pontoknal.

- A DOK donthet a neveldtestiilet véleményének kikérése mellett évi egy tanitas nélkiili
munkanap programjarol. A tervezetrdl a tantestiiletnek két héttel a program megvalosulasa eldtt
irasos tajékoztatast kell kapnia. A tanitas nélkiili munkanap idépontjat a DOK elndke és az
igazgato egyiittesen hatdrozzak meg.

A DOK véleményezési jogat az iskola tanuldinak minimaélisan 30 %-at érinté kérdésekben

gyakorolhatja.
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X.2. A tankonyvtamogatas elvei és elosztas rendje
A tankonyvvasarlashoz biztositott allami tdmogatas szétosztdsanak modjardl €s mértékérdl

évente a tantestiilet dont. A dontésnél a kdvetkezo elveket kell figyelembe venni:
Ingyenes tankonyvtamogatasra jogosult az a tanulé, aki:

= tartosan beteg,

= halmozottan fogyatékos,

= pszichés fejlédési zavara miatt a tanulasban akadalyozott,

= harom vagy tobb gyermekes csaladban €16,

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
Igénybevétel feltétele: a kedvezményre jogosito irat bemutatasa.
Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult diakok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
allomanybdl biztositjuk. A tanulok és a pedagdégusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagogusok altal meghatarozott idépontban

kolesondzhetik ki a konyvtarbol.

A tankdnyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgatd altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. Az igazgatd tajékoztatja a sziildket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetdvé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziiléi munkakozosség
véleményezze. Az igazgatd elektronikus formaban megkiildi a tankdnyvrendelési adatokat a

fenntartonak, €s beszerzi a fenntart6 irasos egyetértd nyilatkozatat.

Tankonyvekkel kapcsolatos kartéritési tigyek

Atanév végén a szaktanarok, illetve az als6 tagozatos tanitok feladata azoknak a tankdnyveknek
az Osszegyljtése, melyek az iskolai konyvtar tulajdonai.

A nem megfeleld allapotban visszaszolgaltatott tankonyvek hasznaldinak meg kell tériteniiik
az okozott kart.

Az okozott kar megallapitasanak elve, hogy az adott tankonyv midta volt hasznalatban. Annak
rongalodasa, illetve tovabbi hasznalatra valé alkalmatlansadga esetén az 11j allapotban kiadott
tankonyvért év végén 80 %, a

2 évet hasznalt tankonyvért tanév végén 70%, az ennél tobb id6t hasznalt tankonyvért 50 %
kartérités fizetendd.

A fenti karokkal kapcsolatos mérséklésével illetve elengedésével kapcsolatosan sziil6i irasbeli
beadvanyt az igazgatd birdlja el. Szandékos rongalds, elvesztés esetén elengedésnek,

mérséklésnek helye nincs.
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XI. A hazirenddel kapcsolatos szabalyok

Xl. 1.A Hazirend elfogadasanak és modositasanak szabalyai
A Hazirend tervezetét a neveldk, a tanulok és a sziilék javaslatainak figyelembevételével

az iskola igazgatoja késziti el.

A Hézirend tervezetét megvitatjak az osztalyok és véleményiiket kiildotteik tjan eljuttatjak
az iskolai diakonkormanyzat vezetéségéhez. A diakonkormanyzat vezetOsége a
véleményeket Osszesiti, és err6l tajékoztatja az iskola igazgatojat.

A Hazirend tervezetét megvitatjadk a nevelok munkakdzosségei, és véleményiiket eljuttatjak
az iskola igazgat6jahoz.

A Hazirend tervezetérdl az iskola igazgatoja beszerzi az iskolai sziil6i szervezet (k6zOsség)
véleményét.

Az iskola igazgatoja a tanulok, a neveldk, a sziilok véleményének figyelembevételével elkésziti
a Hazirend végleges tervezetét. A Hazirend elfogadasa el6tt az iskola igazgatoja beszerzi
a diakonkormanyzat egyetértését, valamint a sziil6i szervezet véleményét az elkészitett
tervezettel kapcsolatban.

A Hazirendet a nevelGtestiilet fogadja el nevelGtestiileti értekezleten, s a fenntartd
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

Az érvényben levé Hazirend modositasat - barmely neveld, sziilé vagy tanuld javaslatéra,
ha azzal egyetért - kezdeményezheti az iskola igazgatdja, a nevelOtestiilet, a
didkonkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziildi szervezet (kozosség) iskolai vezetdsége.

A Hazirend modositasat az els6-hatodik pontban leirt modon kell végrehajtani.

XI. 2.Miikodési alapdokumentumok kotelezé nyilvanossaga
Az itnézmény koteles a mitkodési alapdokumentumokat, a Kéznevelési torvényt és mas az

oktatast kozvetleniil érintd jogszabalyokat nyilvanossdgra hozni, hogy az alkalmazottak, a

szlilok, érdeklddok tajékozodhassanak a helyi tantervrdl, programokrol, rendszabalyokrol.

A dokumentacié hivatalos tarolo helyei:
Igazgatdi iroda, tanari szoba

Ezekben a helyiségekben a kovetkezé dokumentumokbol kell 1-1 hiteles példanyt tartani:
Pedagdgiai program
SZMSZ
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Belsé szabalyzatok

Hazirend

Eves munkaterv
Az iskola hazirendjét el kell helyezni a tantermekben, tovabba beiratkozaskor, illetve érdemi
valtoztatas esetén a hazirendet at kell adni a sziilonek, tanulonak.
A fenti dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban felvildgositast az osztalyfonok, az

igazgatohelyettes és az igazgatd ad osztalyfonoki oran, sziildi értekezleten, illetve fogadd oran.

38



XI1. Zaro rendelkezések

Nyilvanossag
A hazirend nyilvanos és minden érdekl6d6 szamara megtekinthetd a tanari szobaban. Tovabbi
példanyok talalhatok az osztalyfonokoknél, a konyvtarban.
A tanév elején sor keriil a hazirend ismertetésére:
A didkok részére az els6 osztalyfénoki oran
A sziil6k részére az elso sziiloi értekezleten.
Feliilvizsgalat
A hazirendet a tantestiilet sziikség esetén, de évente legalabb egyszer feliilvizsgalja, és ha
sziikséges modositja.
Ez a hazirend az iskola fenntartdjanak jovahagyasaval 1ép hatalyba.
A hézirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a neveldtestiilet, a Sziil6i Szervezet és az

iskolai didkdnkormanyzat véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

Encs, 2024. augusztus 30.

Kapinuszné Lengyel Livia
igazgatd
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Nyilatkozat
A Szent Laszlo Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény
Hazirendjét a sziil6i k6zosség képviseldi a 2024. szeptember 17-én tartott munkakozosségi

értekezleten megtargyaltak, véleményezték, és a benne foglaltakkal egyetértenek.

Encs, 2024. szeptember 17.

a Sziil61 Munkak6zosség elndke

Nyilatkozat

A Szent Laszl6 Katolikus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészetoktatdsi Intézmény
Hazirendjét a Didkonkorményzat képviseldi a 2024. oktober 14-én tartott iilésen megtargyaltak,
véleményezték, és a benne foglaltakkal egyetértenek.

Encs, 2024. oktdber 14.

Alnaraddy. Nodo..

a Diakonkormanyzat elndke
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Hazirend 1. szama melléklete

A késések kovetkezményei

Igazolatlan késések Felel6sségre vonasi fokozatok Magatartas
1-2 Példas
3-8 Sziilok értesitése Példas vagy jo
9-12 Osztalyfoi figyelmeztetés Jo
13-15 Osztalyf6i intés J6 vagy valtozé
16-18 Osztalyféi megrovas Valtozo
19-21 Igazgatoi figyelmeztetés Véltoz6 vagy rossz
22-25 [gazgatoi intés Rossz
26-28 Igazgatdi megrovas Rossz
29- Fegyelmi intézkedés
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Hazirend 2. szamu melléklete

Eljarasi rend a tanuldk igazolatlan hianyzasa esetén

Példas magatartasunak csak az a tanuld mindsithetd, akinek nincs igazolatlan oraja.

1 igazolatlan 6ra Az iskola értesiti a tanul6 sziil6jét levélben.

Magatartasi osztalyzat: jo

2-9 igazolatlan 6ra A sziil6 ismételt irasbeli értesitése.
Magatartasi osztalyzat: 2 igazolatlan 6ra — jo
3-6 igazolatlan 6ra — valtozo

6-nal tobb igazolatlan 6ra — rossz

10 igazolatlan ora
Az iskola értesiti a tanulo tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes csaldd- és gyermekjoléti kozpontot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanul6 esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankdteles tanulo
esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tanuld
kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot. 20/2012. (VIIL
31.)51.8

Magatartasi 0sztalyzat: legfeljebb rossz
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Hazirend 3. szamu melléklete

A konyvtar hasznalati rendje

Az iskolai kdnyvtar hasznalati rendje
Az iskola minden tanuldja hasznalhatja az iskola konyvtaranak allomanyat. A konyvtar

minden tanitdsi napon a tanévkezdéskor megallapitott idOpontban tart nyitva. Az elmélyiilt
konyvtari munka csendet, nyugalmat és fegyelmet igényel. Ennek érdekében kell betartani az
alabbi szabalyokat:

e A tdbbi olvasé nyugalma érdekében a konyvtarban keriilni kell a hangos beszédet!

e Az dllomany védelme érdekében a konyvtarban ételt és italt nem szabad

fogyasztani.

o Akézikonyvtar konyveit csak helyben hasznalhatoak.

A. Jogok és kotelezettségek:

1. Az iskolai konyvtérat az iskola tanuldi, nevel6i, adminisztrativ €s technikai dolgozoi, (és
kiils6é konyvtarlatogatok) hasznalhatjak. (A szolgaltatasok hasznaldinak korét az intézmény
vezetdje bdvitheti, sziikitheti.)

2. Az iskolai konyvtarhasznalokat megilletik ingyenesen az alabbi alapszolgaltatasok:
konyvtarlatogatas,

konyvtari gylijtemény helyben hasznalata,

allomanyfeltard eszk6zok hasznalata,

informacio a konyvtar szolgéltatasairdl, €s dokumentumairodl.

3. A 2. pontban felsoroltakon kiviil més egyéb szolgaltatasok csak a konyvtarba vald
beiratkozés utdn vehetdk igénybe. A beiratkozas ingyenes (intézményvezetdi dontési hataskor).
4. A beiratkozaskor az alabbi adatokat kell felvenni konyvtarhasznalotol személyi igazolvany
adatai alapjan (tanul6 estében a tanul6 adatait kiegészitik a gondviseld adatai): név, anyja neve,
sziiletési helye, ideje, lakcime, személyi (didk) igazolvanyanak szdma

A konyvtar személyes adatok védelmérdl az adatvédelmi jogszabalyok figyelembevételével
koteles gondoskodni.

A konyvtaros a beiratkoz6 adatait beiratkozasi naploban nyilvantartasba veszi.

Az olvas6 — beiratkozaskor — belépési nyilatkozatot koteles kitdlteni, s ezutan olvasojegyet
kap.

B. A konyvtar szolgaltatasai
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Az iskolai konyvtarban az alapszolgaltatasokon kiviil az alabbi szolgaltatasok vehetdk
igénybe:
1. A konyvtar allomanyanak (alabb felsorolt egyes dokumentumainak) egyéni és csoportos
helyben haszndlata:

e olvasétermi, kézikonyvtari konyvek,

e folyoiratok,

o ¢értékesebb dokumentumok,

e audiovizualis informacidhordozok
A csak helyben hasznalhato dokumentumokat az oktatok egy-egy tanitasi Orara
kikolcsonodzhetik.
2. A konyvtarban tanorak és egyéb csoportos foglalkozasok megtartésa.
3. A konyvtarban tartando olvasast, konyvtarhasznalatot segitd rendezvények megszervezése,
lebonyolitésa.
C. Kolcsonzés
1. A Kkonyvtarban az  adott id6pontban nem talalhatdo konyvek, dokumentumok
eléjegyeztetése, majd a konyvtar értesitése utan azok kolesonzése.
2. A konyvtar gylijteményében megtalalhato dokumentumokrol - térités ellenében -
masolat készitése.
3. Adott szaktantargyhoz, illetve témakorhoz kapcsolodo témafigyelés, irodalomkutatas.
Tartos tankonyvek és a tanulok altal alkalmazott segédkonyvet beszerzése, melyeket a
raszorulo tanulok szdmara egy-egy tanévre kikolesondz.
A kolcsonzés szabalyai
Minden érvényes olvasojeggyel rendelkezd, beiratkozd olvasd jogosult a kolcsonzésre. A
beiratkozast minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A beiratkozéaskor
kozolt adatokban tortént valtozasokat az érintett olvasonak a konyvtiros tudomasara kell
hoznia.
A kolcsonozhetd dllomany egy része a konyvtarban talalhato szabadpolcokrdl is kivalaszthato.
A kolcsondzhetd konyvallomany a cédulakatalogusbol kikereshetd szerzd, cim, vagy téma
szerint.
A kolesonozhetdség szempontjabdl az aldbbi kategoriakba sorolhatok a dokumentumok: -
kolcsonozhetok, részleges kolesondzhetdk (pl.: kdtelezd irodalom, tankonyvek), csak helyben

hasznalhatok.
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Egy olvaso egyidejiileg legfeljebb az alabbi szamu kotetet kdlcsondzheti:

alsos tanulo: 3 kotet

felsds tanuld: 5 kotet

neveld: korlatlan (a2 munkajahoz sziikséges)

indokolt esetben kérhetd. A hosszabbitas tovabbi 21 napra kérhetd, de csak egy alkalommal.
A részleges kolcsondzhetd anyagok kolesonzési idotartama 2 nap. Hosszabbitas nem kérhetd.
Nem kolesondzhetok a napilapok, folyoiratok, olvaso-teremben talalhatd dokumentumok
(kézikdnyvek, szotarak, lexikonok, enciklopédiak, stb.).

Az iskolai konyvtar un. letéti allomanyt helyez el az oktaté neveldmunka segitése érdekében
az alabbi helyeken:

a, szaktantermekben, osztalytermekben

b, tanari szobakban,

¢, napkoziben.

Az ideiglenesen kikolcsonzott (kihelyezett dokumentumokat a tanév elején veszi at, s a tanév
végén adjdk vissza a megbizott oktatok, tanitok, akik anyagi feleldsséggel tartoznak a rajuk
bizott konyvekért.

Az iskolai konyvtar nyitvatartasi rendje:

Tanéven beliil:

Az iskolai konyvtar mukodése szorosan igazodik a tanév tanitdsi napjaithoz, az iskolai
sziinid6ben zarva tart.

Tanéven beliil hetente:

félévenként a konyvtart kezelé pedagogus hirdeti ki, a nyito értekezlet dontése alapjan.

A konyvtarhasznalo (kiskort tanuld esetén a tanulod sziildje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kik6lcsonzott dokumentumot
az eldirt hataridére nem hozza vissza, a jogszabalyokban eldirt modon €s mértékben kartérités
fizetésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros-tanar (tanito) javaslata alapjan

az iskola igazgatdja hatarozza meg.
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Hazirend 4. szamu melléklete

A szamitogépterem rendje
1. A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartdzkodhat. Mas személyek

benntartdozkodasat az orat tartd tanar engedélyezheti.
2. Uzemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterem kulcsat csak a kiilén listan
szerepld személyek kezelhetik. Idegen személy csak feliigyelet mellett tartozkodhat a
gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijeldlt személy a felelOs.
3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megorizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki tizemeltetésért a kijelolt
személy a felel0s.
4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigoraan TILOS!
5. A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!
6. A gépterem takaritasat csak az arra el6zéleg kioktatott személyek végezhetik.
7. A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 6sszefiiggd
beavatkozast csak az informatika orat tart6 pedagdgus és a szervizek szakemberei
végezhetnek.
8. A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
9. Az elektromos halozatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.
10. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a
vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eléirasokat.
11. Tilos:
e a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operaciods
rendszer és mas alkalmazo6i program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni,
e masok adatait és munkait elolvasni, letorolni, méodositani, €s illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni,
¢ olyan programot futtatni, amely nem az iskola tulajdona,

e a gépekre programokat telepiteni,
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e aszamitastechnika terembe taneszkzon kiviil mas egyéb targyat (taskat, kabatot, ételt,

italt, discmant, stb.) bevinni.

12. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelésségre vonas

kezdeményezheto.

A szaktanar és a rendszergazda feladata:
e aszamitogépek mitkodoképességének biztositasa
e aszaktanterem — tanoran kiviil — mindig zarva tartandé
A tanulokra vonatkozo eldirdsok
o csak engedéllyel Iéphetnek be
e ateremben a balesetveszély miatt (elektromos eszk6zok) €s a berendezés nagy
értéke miatt fegyelmezetten kell viselkedni
o masik tanulé munkajat nem szabad zavarni, mindenki csak a sajat gépével
munkalkodhat
o sajat hattértar (floppy, CD, flash-drive...) csak engedéllyel hasznalhato,
internetrdl csak engedélyezett anyag tolthetd le
o aszamitogépet abban az allapotban kell otthagyni ahogy volt, nem telepithetd
mas program, nem tordlhetd vagy valtoztathatdo meglévo
o nem allithat6 at a gépeken se a tapéta, se a hattér, se a képernydkimélo, se az
asztal tartalma
e nem valtoztathatok meg a kapcsolodé perifériak

o probléma esetén a tanarnak kell szdlni
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Hazirend 5. szamu melléklete

Altaldnos munkavédelmi és tiizvédelmi feladatok

osztalyfonokoknek, szaktanaroknak

A. Altalanos munkavédelmi oktatas:
Osztalyfonoki ora, tanulmanyi kirandulas, szervezett utazas, tarsadalmi munka, rendezvények,

tanorak, szakkori foglalkozas, sport és szabadidds tevékenységek, versenyek elott.

1. Osztalyfénoki oran:

Hazirend ismertetése

Konyvtar, ebédld hasznalata

Magatartasi szabalyok tanteremben, folyoson, udvaron

Gyalogos és kerékparos kozlekedés szabalyai

Kornyezetiink védelme

Munka- és tlizvédelmi oktatas bejegyzése az osztalynaploba

Ttz és bombariad6 esetén teend6 feladatok

2. Fizika, kémia, technika, testnevelés tantargyak esetében szaktanari oktatas

3. Tanulmanyi, kirandulasok, utazasok, kdzhaszni munkavégzés rendezvények alkalméval
Szervezd feladata:

Kelld szamu kisérd biztositasa

Kovetelmények (6ltdzet, eszkoz stb.) meghatarozasa, illetve ellendrzése

Ismertetni kell a szervezés céljat és utvonalat, fokozott figyelmet kell forditani a KRESZ
szabalyainak betartasara

Tudatositani kell a kisérok feladatait, felelosségét

Kisérd feladata:

Ismerje az Gtvonalat, az igénybe vett kozlekedési eszkdzoket, a munkavégzés illetve
tevékenység milyenségét.

Munkavédelmi oktatas keretében felhivni a tanulok figyelmét a helyes viselkedésre.
Elsésegélydoboz biztositasa €s azt egészségiigyi feleldsre bizni.

A kiséréknek a tanulok kozott gy kell elhelyezkedni, hogy rajuk bizott tanulok feliigyeletét
ellassak.

A csoportot csak a kiséré pedagogus engedélyével szabad elhagyni.

Figyelni kell a tanulok viselkedését, meg kell akadalyozni, hogy sajat vagy tarsaik testi
épségét veszélyeztessék.
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Folyamatosan kell ellendrizni a tanulok felszerelését, 61tozékét, munkaeszkozeit.
A tevékenység végeztével koteles beszamolni az igazgatonak, baleset esetén a munkavédelmi

vezetOnek is a torténtekrol.

4. Munkavédelmi eldirasok tanuloknak:

Minden tanul6 koteles a feliigyeletet ellatd személynek, tanarnak, csoportvezetének az
utasitasait végrehajtani.

Tartozkodni kell minden olyan magatartastol, tevékenységtol (fegyelmezetlenség, verekedés,
jaték stb.), amely egymas testi épségét veszélyezteti.

Minden tanul6 koteles haladéktalanul jelenteni a feliigyeletet ellatdo személynek, ha rosszul
érzi magat, ha sériilés éri. Akadalyoztatasa esetén tanulotarsanak kell szolni. Baleset esetén a
szlikséges intézkedéseket felndttek végzik.

Bérmilyen sériilésnél, balesetnél els6segélynyljtast csak abban az esetben végezhet, ha
rendelkezik kell6 ismerettel. A szakszer(itlen beavatkozas veszélyes helyzetet teremthet.
Uzemlatogatas, tanulmanyi kirandulas soran az ismeretlen munkahelyen a fokozott
balesetveszély miatt csak csoportosan vezetével, kisérovel tartozkodhat.

A jarmlivon valo utazas, a le- és felszallas veszélyforrasai figyelmet és fegyelmezettséget
igényelnek egymads irdnt is. Az utazas alatt a gépkocsivezetd utasitasait be kell tartani.
Minden tanul6 koteles betartani a kirandulas, tizemlatogatas stb. alkalmaval az ott érvényes
magatartasi és kozlekedési szabalyokat.

Minden tanul6 koteles munkavédelmi és tlizvédelmi oktatason részt venni.

Altalanos tizvédelmi tudnivalok

1 Elektromos berendezések kezelését csak felnott végezheti.

2 Nedves kézzel késziilékhez, kapcsolokhoz nyulni tilos.

3. Fali dugaszoloaljzatokat, kapcsolokat rendeltetésszeriien szabad hasznalni.

4 Minden elektromos késziiléket hasznalat utdn aramtalanitani kell.

5 Aki tiizet vagy annak kozvetlen veszélyét észleli, koteles azt jelenteni az igazgatoi
szobaba.

6. A folyoson elhelyezett tiizolto késziilékeket csak veszély esetén szabad hasznalni!

7. A tlizriad6 terv ismertetése minden osztalyfonoknek kotelessége (kiilon terv alapjan).
8. Tiiz esetén az épiilet kiiiritését 3x3 rovid csengetéssel rendelik el. A jelzés elhangzasa

utdn az épiiletben tartozkodok kotelesek elhagyni az épiiletet pedagogusok iranyitasaval
gyorsan ¢€s fegyelmezetten a megadott helyekre.

9. Az iskola teriiletén a kijaratokat, folyosokat, elektromos berendezések fokapcsoloit
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eltorlaszolni még dtmenetileg sem szabad.

10.  Azeloltott tiizet is jelenteni kell az igazgatosagnak.
12.  Tuzjelzés:

Thzoltok 105
Mentdszolgalat 104
Renddrség 107

Munka- és tlizvédelmi szabalyok megsértése esetén:
e [Irasbeli figyelmeztetés
e Sziilok értesitése
e Kartalanitas

e Athelyezés masik iskolaba
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Hazirend 6. szamu melléklete

A testnevelési 6rak egészségligyi és baleset-megeldzési rendje

A. Atornaterem és kiszolgalo helyiségek haszndlatanak rendje

o

O N o g B~ wDdh -

A tornaterem elsdsorban testnevelési célokra hasznalhato!
A belépés a terembe tornacipdben torténik. Sportversenyek esetén a néz6kozonség utcai

cipovel csak az erre a célra kijelolt helyen tartozkodhat. A versenyek lebonyolitasdban
kozremiikddo személyekre is vonatkozik a tornacipd hasznalata.

A tornaterembe 1épni és ott gyakorolni csak neveld, edz6, vagy mas, ezzel megbizott
személy feliigyeletével szabad.

A gyakorlasnal a megfeleld sportoltozet alkalmazasa csokkentheti a baleseti veszélyt.
A tornaszereket és felszerelési targyakat rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni. Tornaszerekkel csak segitdvel gyakorolhat a tanulé.

Foglalkozas utan a tornatermet, illetve tornaszobat utolsoként a foglalkozast vezetd
személy hagyhatja el.

A hasznalati rend vagy a foglalkozast vezet személy utasitasai ellen véték nem

mentesiilnek a feleldsségre vonas aldl.

. A foglalkozdsok egészségiigyi Szempontjai:

A mozgasanyag feleljen meg az életkori mozgasigénynek.

A mozgasanyag elsajatitasaban a fokozatossag elve érvényesiiljon.

Az ora felépitésében nem hianyozhat a bemelegités és a levezetd gyakorlat.

A baleset-elharitas Iényeges eleme a segitségadas.

Fegyelemre kell nevelni a tanulokat.

Foglalkozasokon fokozott levegdcserét kell biztositani.

A mentédoboz mindenkor felszerelt allapotban legyen.

Szabadtéri gyakorlohelyek (tavaszi és 6szi idészakban) legyenek sima feliiletiiek,

egyenletes szintliek, jo vizateresztok.

C. A testnevel0 tanarnak a segitd, megeldz0, ellenérzo tevékenységen tal ismernie és tudni

kell az els6segélynyujtas szabalyait alkalmazni.

D. T¢éli szabadtéri foglalkozasok esetén lényeges a terep megvalasztasa a mozgas milyensége

¢s az aktualis baleset-megeldzési beszélgetés.
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A tornaterem hasznalata:

A testnevelési 6rakon a tanulok kotelessége onmaguk €s tarsaik testi épségét védo
szabalyokat és tanari utasitdsokat betartani.
A testnevelés orakon az utcai ruhazat helyett sportfelszerelésben (trikd, nadrag,

szlikség esetén melegitd, tiszta torna- vagy edz6cipd és valtdzokni)- jelenhetnek

meg a tanulok. Ezt a testneveld tanarok ellenérzik és biraljak el.

Balesetvédelmi okbdl ékszert nem viselhetnek a tanulok. Az ékszereket az ora
megkezdése elott a testneveld zarhato helyre teszi el és 6ra utan adja vissza a
tanulonak.

Szintén balesetvédelmi okokbol a tanulok hosszi hajukat kotelesek osszefogni.

A tornateremben tandri feliigyelet nélkiil nem lehet tartozkodni. A testnevelési
ordkra becsongetéskor a tornaterem ajtaja el6tt, vagy az udvar kijarata elott

kotelesek gytilekezni a tanulok.

Az oltozok, szertarak, hasznalata:

Az 61tozOkben higiéniai okokbdl sem ajanlott az étkezés.

A szertarbol csak a kijelolt feleldsok vihetik ki a szereket. Ora végén az & feladatuk
helyretenni azokat.

A testnevelés ora, sportfoglalkozas utan a tornatermet és az Oltozoket tisztan,

rendben kell hagyni, mely az 6ravezetd tanar, szervezd szakember feleldssége.
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Hazirend 7. szamu melléklete

A fizika-kémia szaktanterem és szertar hasznalata és rendje

A Kkisérletek soran hasznalt eszk6zok, berendezések és vegyszerek fokozottan veszélyesek
lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkoz6 eldirasokat nagyon komolyan kell venni, és
mindenkor be kell tartani.

e A szaktanar feladata:

e az ¢v elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig tartsa és

tartassa be

e akisérleti eszkdzoket a szertarosok ¢€s a kollégak is mindig a helylikre tegyék
vissza, a szertar rendjéért minden ott dolgozo6 pedagogus felelds

o avegyszereket az erre kijelolt, zarhaté szekrényben kell tarolni. A mérgeket
elkiilonitve, kiilon méregszekrényben kell tarolni

o atalcakon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni

e tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni

e a tlizveszélyes anyagokbol csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az el6irt
tarolasi feltételek betartasa mellett

o amegmaradt savakat, lugokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni

e aszennyezett livegedényeket hasznalat utan el kell mosogatni, majd a talcédkra
tisztan kell visszarakni

o aszaktanterem ¢és a szertar — tandran kiviil — mindig zarva tartando

e A tanuldkra vonatkozo eldirasok

e az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig tartsa be

o atanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel lehet belépni

e atanora utan a tantermet el kell hagyni

e az elbre kikészitett kisérleti eszk6zokhoz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nyulni, csak ha a tanar ezt kéri

e barmilyen eszkéz és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell a

tandrnak, torott tivegedényekkel nem szabad dolgozni
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