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A Szent LaszI6 Katolikus Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészetoktatasi Intézmény

HAZIRENDJE

|. Bevezetés
A héazirend térvényi hattere:

A Koznevelesi torvény es a 20/2012. (VI11.31). EMMI-rendelet.

A Hazirend célja és feladata

A hazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola torvényes mukodését, az iskolai
nevelés és oktatds zavartalan megvalodsitasat, valamint a tanuldk iskolai kdzdsségi életének
megszervezését.

A Hazirend biztositja a pedagogiai programban foglalt célok megvaldsitasat, az iskola
kozOsségi életének szervezését, rogziti a jogokat és kotelességeket, valamint az iskola

munkarendjét.

A Hazirend hatalya

A Hazirend a fenntartd jovahagyasaval 1ép életbe. Feliilvizsgalata az érintd jogszabalyok
valtozéaskor, valamely hasznalé kezdeményezésére, ennek hidnyaban évente torténik.

A Hazirend elGirasait be kell tartania az iskolaba jaro tanuloknak, a tanulok sziileinek, az iskola
pedagdgusainak és mas alkalmazottainak.

A Hazirend el6irasai azokra az iskolai és iskolan kivili, tanitasi id6ben, illetve tanitasi
id6n kivil szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedag6giai program alapjan az
iskola szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok felligyeletét.

E hazirend ismerete és megtartasa az iskola kozosségéhez valo tartozas alapfeltétele.

A Hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmezo intézkedés megtételének, fegyelmi

eljarés lefolytatdsanak van helye, melynek részletes szabalyait jogszabalyok tartalmazzak.



Az iskola egyhazi jellege és a nevelés iranyultsaga

A Szent LaszIl6 Katolikus Altalanos Iskola azoknak a didkoknak az iskolaja, akik
nyitottak az intellektualis kornyezetre, korszerti tudassal kivannak rendelkezni és igénylik
személyiségik folyamatos fejlesztését, elfogadjak a katolikus hitet és erkolcsiseget.
Iskolankban szivesen latjuk a més felekezetekhez tartozé vagy felekezeten kivili diakokat is.
Szamukra is kotelez0 a valasztasuk szerinti hitoktatas és az iskolai egyhazi rendezvényeken
valé részvétel. Az iskola tanuléitol elvarjuk, hogy a pedagdgiai programban Kifejtett
célkitlizések és értékek elfogadasaval végezzék munkajukat, erésitsék az iskola szellemiségét.
Tanulmanyi kotelezettségeik teljesitése mellett véllaljanak részt az iskola egyéb
tevekenységeiben, tartsak be az iskola rendjét és a hazirendben meghatarozott szabalyokat,
tevékenységlikkel erdsitsék osztalyuk és az iskola kozosségi életét, gazdagitsak az iskola
hagyomanyait! Magatartasuk, megjelenésik, beszédiuk és viselkedésik legyen mélté az

intézmény irott és iratatlan szabalyaihoz és normaihoz.

Az intézménybe valo beiratkozéssal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanuld és
sziilgje elfogadja az iskola nevelési alapelveit és egyhazi jellegét, ezzel egyilitt tiszteletben tartja
a keresztény értékrendet. Az iskola hitéletével kapcsolatos egyhazi rendezvényeinken tanul6ink
kotelessége a tarsadalmi normaknak megfeleld, a Katolikus Egyhaz etikai szabalyait betartd
viselkedés.



I1. A tanuldk felvetelének szabalyai

A beiskolazast a foigazgatd a fenntartoval egyeztetve végzi, s nem koti korzethatar. A tanulok
felvételérdl a foigazgatd dont. Az elutasitd dontés ellen az iskolafenntartonal lehet fellebbezni.
A fellebbezést az iskola féigazgatojahoz kell benyujtani - az elutasitas kézhezvétele utani 8
napon beliil. A felvétel alapvetd szempontja, hogy a sziil6 és gyermeke elfogadjak az intézmény
pedagOgiai programjat, és eltokéltek legyenek annak megvalodsitasaban. A méasodik évfolyamtol
felfelé a felvételnél tanulmanyi és egyéb (sport, zene) szempontok is érvényesithetdk. Plébanosi
(lelkészi) ajanlas, illetve a gyermek keresztségérdl szolo igazolas bekérhetd. A beiratkozasra a
hirdetményben meghatarozott iddben ¢s modon keriil sor, melyen a sziilék és a beiratand6
gyermek egyutt jelennek meg.

A hirdetmény a beiratkozas kitlizott idOpontja el6tt minimum 30 nappal jelenik meg,

megtekinthetd a helyi médidban, az iskolai falitjsagon, és az iskola honlapjan.

11.1. A felvétel feltételei

A felvétel alapfeltételei

- A sziild a gyermekét keresztény szellemiségben kivanja nevelni, és ebben hajlandé
egylittmiikddni az iskolaval.

- A sziild az iskola sajatossagainak megismerése utan, azokat magara és gyermekére
nézve kotelezonek fogadja el, aminek tudomasulvételét a beiratkozas eldtt egy
szandéknyilatkozat alairasaval erdsiti meg.

- A sziil6 jelentkezési lap leadasaval kéri gyermeke felvételet, és gyermekével egydtt
részt vesz egy elbeszélgetésen.

- A sziil6 atadja a gyermek iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettségének meglétét tanusito

igazolast.

A torvény adta lehetdséggel élve, a felvétel sordn a keresztény csaladok gyermekei elsébbséget

¢lveznek az elére meghatarozott 1étszamkereten beliil.

I1.2. Taljelentkezes

Tuljelentkezes esetén elényben részesiilnek azok a tanulok:
- akik hitiket megvalld keresztény csaladbdl jonnek;

- akiket egyhazkdzséguk, gyulekezetik plébanosa, lelkésze ajanl;



- akik encsi lakhellyel rendelkeznek;

- akiknek testvére az intézmény tanuloja vagy tanuloja volt. (Ezt az elonyt elvesztik azon
tanulok testvérei, akik magatartasukkal megszegik a Hézirendet: osztalyfonoki, vagy
igazgatoi figyelmeztetéssel rendelkeznek, illetve azon sziilék gyermekei, akik nem
mikddnek egylitt az intézménnyel, nem latogatjak a sziildi értekezleteket, fogadd

oOrakat.)

11.3. Az iskola megismerésének lehetéségei
- Nyilt napok: ezek rendjét az éves munkaterv hatarozza meg.

- Az érdeklddd sziillok a nyilt napokon kiviili idépontokban is (elére torténd
egyeztetéssel) betekintést nyerhetnek az intézmény mindennapjaiba.

- T4jékozodhatnak az iskola honlapjan: www.szentlaszlo-encs.hu .

- Mini-suli foglalkozasok, melyeken sziil6i tajékoztatora is sor keriil, ahol az érdekl16d6
sziilok megismerhetik az iskola sajatossdgait, az ebbdl kovetkezd programokat,

kotelezettségeket, valamint a beiratkozas pontos menetét.

I1.4. Felvétel az els6 osztalyba
A kovetkez6 tanév elsé osztalyosainak felvételére az allamilag meghatérozott tanév rendje

szerint tavasszal kertil sor.
A sziilé jelentkezési lap leadasaval kéri gyermeke felvételét az els6 osztélyba, részt vesz
gyermekével egytt egy felvételi elbeszélgetésen.

Felvételi vizsga nincs. Az iskolaérettség igazolasa sziikséges.

I1.5. A jelentkezések elbiralasa
A benyujtott jelentkezést az intézmény vezetdje érdemben koteles elbiralni, és a sziil6 részére

irasban kozo6Ini a dontését.

A hivatalos beiratkozasi idopont el6tt a sziilok értesitést kapnak, ha gyermekik nem Kerdilt
felvételre, hogy ne a beiratkozaskor szembesiiljenek ezzel a ténnyel.

Az intézmeny altal hozott dontes ellen a sziil6 jogorvoslattal élhet, amelyet a fenntartd biral el
masodfokon.

A fenntartdi dontés ellen jogszabalysértésre hivatkozassal birésaghoz lehet fordulni.


http://www.szentlaszlo-encs.hu/

11.6. Felvétel masik iskolabdl barmelyik évfolyamra
A felveteli eljaras folyamata:

1. A tanulé szilei irdsban kérvényezik az intézmény féigazgatojanal az iskoldba valé felvételt,
mellékelve az el6z6 két tanév bizonyitvanyanak masolatat, kulturalis és sport eredmények
igazolasat, lelkészi, plébanosi véleményt, és a barmilyen okbdl késziilt szakvéleményt.

2. A kérvény alapjan a csalad (a sziilé és a didk) felvételi beszélgetésen vesz részt, eldre
egyeztetett idopontban, ahol be kell mutatni az ellenérzét. A felvételi beszélgetésen részt vesz
a foigazgato,az intézmény lelki igazgatoja, a féigazgatohelyettes és az osztalyfonok.

Cél: kolcsonos lehetdség teremtése a csaladnak és az iskolanak is egymas nevelési elveinek és
értékrendjének megismerésére, hogy mindkét fél részérdl felelés dontés sziilethessen. A
felvételt meg kell, hogy eldzze, hogy a sziil6k tajékozddhassanak az iskola alapelveirdl és
jellegzetességeir6l. Ezt segiti az alapdokumentumok ataddsa és egy Aaltalanos szébeli
tajékoztatd, amelyen vald részvétel eldfeltétele a beiratkozasnak.

3. A felvételi beszélgetést kovetd 15 munkanapon beliil az iskola értesiti a sziiloket, hogy

gyermekik felvételt nyert-e az iskolaba.

11.6. 1.A felvetel feltételei

- A sziild a gyermekét keresztény szellemiségben kivanja nevelni, és ebben hajlando
egylittmiikddni az iskolaval.

- A sziild az iskola sajatossdgainak megismerése utan, azokat magara és gyermekére
nézve kotelezének fogadja el, aminek tudomasulvételét a beiratkozas eldtt egy
szandéknyilatkozat alairdsaval erdsiti meg.

- Atanulé magatartasa példas, vagy jo rendt.

- A tanulo bizonyitvanyaval igazolja, hogy hany évig, és milyen oraszamban tanulta az

idegen nyelvet. (Sziikség esetén szintfelmérés irathatd idegen nyelvbdol.)

11.7. Az iskolaba felvett tanuldk osztalyba valo beosztasa
Az iskoldba felvett tanuldk osztalyba és csoportba vald beosztisarol — a nevelbtestiilet, a

szakmai munkak6z6sség véleményeének kikérésével — a féigazgato dont.



I11. A tanuldi jogokkal és kotelességekkel kapcsolatos rendelkezések

I11.1. A tanuld jogai:
Iskolank minden tanul6ja rendelkezik azokkal a jogokkal, amelyeket a Kdznevelési

torvény biztosit a didkok szamara.

Minden tanuldénak joga és kotelessége, hogy rendszeres munkaval és fegyelmezett

magatartassal képességeinek megfelelden eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének, €és ne

korlatozzon mésokat e jogok és kotelességek gyakorlaséban.

Minden tanulnak joga van ahhoz, hogy a kdzdsseg aktiv, azt formalni képes tagja legyen, ezért:

a tanuloi jogviszonyon alapul6 jogait a beiratas napjatél kezdve gyakorolja
személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani
vedelmet kell biztositani szdmaéra a fizikai és lelki erészakkal szemben
valaszthat, illetve valaszthato

részt vehet a diakkdrok munkajaban és kezdeményezheti azok létrehozésat

magantanuloként folytathatja tanulmanyait

A tanuldnak joga van:

tajékoztatashoz, véleménynyilvanitashoz, jogorvoslathoz, kérdéshez és az érdemi

valaszhoz,

A véleménynyilvanitési és jogorvoslat forumai:

az osztalyfénoki oOrak,

az iskola diakdnkormanyzati megbeszélései,

a sziil6i munkakdzosségi megbeszélések,

a féigazgatd fogado napjai

A tanul6 joga, hogy minden tanév elején, az elsd osztalyfonoki orak keretében baleset
megelézési és munkavédelmi ismeretekben részesiljon.

A tanuld joga, hogy nyugodt kortlmények kozott tanulhasson, dolgozhasson,
munkajaban tarsai sem zavarhatjak.

A tanuldknak joguk van az iskolai sziinetekben (6szi, téli, nyari) a pihenésre. A
szlinetekre csak annyi hazi feladat adhato6 fel, amennyi nem jelent talterhelést.

A tanulok joga, hogy a kotelezd tandrai foglalkozasokon kiviil valaszthassanak nem
kotelezo tanorai €s tandran kiviili foglalkozasokat (pl. miivészeti alapiskola tanszakjai,

szakkor, sportkor...)



A Koznevelési torvenyben rogzitett torvényessegi és felllbirdlasi kérelem mellett a
didknak joga van, hogy az 6t ért sérelemre jogorvoslatot talaljon.

A tanuldnak joga, hogy félévi illet6leg év végi osztalyzatanak megallapitasa érdekében
fuggetlen vizsgabizottsag elétt tegyen vizsgat.

A tanul6 — kiskoru tanulé sziiléje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6 utolso
napjat megel6z6 harmincadik napig jelentheti be irasban az iskola féigazgatojanak, ha
osztalyzatanak megallapitasa érdekében fliggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgazni.
A tanul6nak joga, hogy a témazaro6 dolgozat idejét és témaéjat legaldbb 5 munkanappal
hamarabb megismerje.

A tanulonak joga van szoban vagy az ellendrzdbe bejegyzett formaban folyamatosan
érteslilni érdemjegyeirdl.

A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola kulturalis, sport és egyéb szabadidOs
rendezvényein és az intézmény keresztény szellemiségének megfeleld iskolan kiviili
tevékenységekben, hozzdjusson a palyazati lehetdségekhez.

A tanulo rendszeres egészségugyi felligyeletét az iskolaorvos és a védoné tanév elején
meghatarozott rendelési 1d6 szerint 1atja el. Az iskolaorvos, védond fogadja €s tanaccsal

latja el a tanuldkat a rendelési idoében egyéni problémaikkal kapcsolatban is.

I11.2. A tanuldk, a sziil6k tajékoztatasa
- A tanuldkat az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervr6l, az aktualis tudnivalokrol az

iskola féigazgatoja a didkkozgytilésen tanévenként legalabb egy alkalommal, a DOK munkajat

segitd pedagogus a DOK vezetdségi iilésein, illetve a folyoson elhelyezett hirdetStablan

folyamatosan tajékoztatja. Az osztalyfonok ¢és az osztdly képviseldje folyamatosan

tajékoztatjak az osztaly tanuldit az aktudlis tudnivalokrol.

A sziiloket az iskola életének egészérdl, az iskolai munkatervrél, az aktualis feladatokrol
az iskola féigazgatdja a Sziil6i Szervezet tilésein, az osztalyfonok a sziiléi értekezleten
tajékoztatja.
A tanulot eés szileit a tanulo fejlédésérol, egyeni haladasarol a pedagogusok
= szoban:

e asziildi ertekezleteken;

e anevel6k fogadodrain;

e anyilt tanitasi napokon;

e ha szikséges a csaladlatogatasokon;
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» jrashan: a tajékoztato flizetben (ellen6rzé kdnyvben) folyamatosan.
- Atanulok osztalyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba dicséreteit
és elmarasztalésait a pedagogusok a digitéalis naploban rogzitik. A sziilok és a diakok
szamara az iskola jogosultsagot ad az elobbiekben felsorolt adatok megtekintéséhez,

amelyhez jelszavas védelmet biztosit.

A tdjékoztatofiizetet minden nap kotelessége a tanuldénak elhozni az iskolédba, és a
bejegyzéseket a szilével, ill. a pedagdgussal alairatni. Amennyiben 3 alkalommal nem
hozza a tanuld a t4jékoztato fiizetét (ellendrzé konyvét), a szaktanar, ill. az osztalyfonok

szobeli, majd irasbeli figyelmeztetésben részesiti.

I11.3. A tanuldk, a sziilok véleménynyilvanitdsanak rendje, formai

111.3.1. Tanuldk

1) A didkok jogairdl és kotelességeirdl a tanulokat osztalyfénoki ora felhasznalasaval az

osztalyfonok tajékoztatja.

2) A tanul6 joga kiilondsen, hogy az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrol, az 6t neveld és oktatd pedagdogus munkajarol, az
iskola, kollégium miikodésérdl, tovabba tdjékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait
érintd kérdésekrol, valamint e kdrben javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az iskola,
a kollégium vezetdihez, pedagdgusaihoz, az iskolaszékhez, a kollégiumi székhez, a
didkonkormanyzathoz, és arra legkésobb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — az
iskolaszéktol, kollégiumi szEktdl a tizenotdodik napot kovetd elsd tilésen — érdemi valaszt

kapjon” (KOznevelési tv. 46.8)
3) Aveleménynyilvanitas elsédleges forumai:
a. diakkozgyiilés

A diakkozgyllés eljarasrendje: diakkozgytilést minden tanév november 15-ig meg kell
tartani. Az idOpontrdl a didkonkormanyzat vezetOsége tesz javaslatot az intézmény
vezetSjének. A DOK vezetdsége dsszegytijti a diakkdzgytilésen felmeriild kérdéseket és
javaslatokat, s azt a kozgyiilés idépontja el6tt egy nappal az iskola féigazgatdjanak irdsban
atadja .A diakkdzgytilés napirendi pontjairdl szintén javaslatot tesznek. Hozzdszolasok a

napirend kiilén pontjat képezhetik. A didkkdzgytilésrdl feljegyzés késziil, amelyet a DOK
11



segitd tanar és a DOK elnoke hitelesit. A feljegyzés az iskola iktatdjaba keril. A

diakdnkormanyzat ezen a kozgyiilésen dont annak a tanitas nélkili munkanapnak a

datumarol, jellegérél, amelyet biztositunk. E napnak a szervezéssel, lebonyolitassal

kapcsolatos feleléseinek megbizasa is itt torténik.

b. osztilyképviselok, DOK tisztségviselok megbeszélései a diakonkormanyzat

munk3ajat segitd pedagogussal
c. aziskolaradio

A tanulok tajékoztatast kaphatnak, adhatnak, véleményt nyilvanithatnak az iskolaval
kapcsolatos kérdésekrol, javaslatot tehetnek az iskolai életre, megfelelé modon, stilusban
és szervezésben, az emberi méltdsdg tiszteletben tartasaval az iskolaradidéban. Az
iskolaradiot a féigazgatd altal megbizott felnétt személy vezeti, az adasokért az iskola
foigazgatoja a felelds. A berendezésért a megbizott felndtt személy feleldsséggel tartozik.
Az iskolaradio adésait a tanulokbol 6sszedllitott szerkesztség allitja 6ssze. A szerkesztOség
tagjai lehetnek (max: 14 f6) azok a tanuldk akik otleteikkel megteleld radidadast tudnak
Osszeallitani. A szerkeszt6séget minden tanév elején szeptember 15-ig valasztja meg az
iskola DOK vezetdsége a fdigazgatdval egyetértésben. Az iskola éves munkaterve

tartalmazza az allando radidadéasok idépontjat.
Az iskolaréadio technikai berendezéseit csak az azzal megbizott felnétt személy kezelheti.
d) osztalyfénoki Ora, tandra

e) képviselet a sziil6i kdzosseég szervezetében, a nevelbtestiileti, iskolavezetdségi

értekezleteken

f)  képviselet az osztaly sziiloi értekezletén

Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje —a torvényben
eléirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezet6jétdl kérhet jogorvoslatot. A tanulot
kotelez6 tajékoztatni arrdl, hogy sérelme esetén milyen jogorvoslasi lehetdségekkel élhet. Errdl
az osztalyfonok az elsd osztalyfonoki oran ad tdjékoztatast. Az iskolakdzdsségek életiiket érintd
barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton (DOK) keresztil is

érveényesithetik jogaikat.

A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanuldi kbzdsségek tanuloi 1étszamanak 50%-at érintd
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kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

Kotelez6 a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (pl. osztaly) érintd, de a
tobbi tanuldcsoport szamara példaértékli kérdésben, intézkedésben. Az iskola vezetdsége az
elébbiektdl  eltér6  esetekben is  kikérheti a  didkdnkormanyzat  véleményét.
A tanuldi kozosségek allaspontjukat a fennallé jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden szikséges feltételt biztosit.

Az iskolédba beiratkozott tanulok meghatarozott jogaikat csak az iskolai tanév megkezdésétol

gyakorolhatjak.

111.3.2. Sziil6k

A féigazgatd és az osztalyfonokok az osztalysziiloi értekezleteken tajékoztatjdk a sziiloket az
iskola egészét vagy az egyes csoportokat érint6 feladatokrol, a tanulok haladasarol, stb.
Tanévenként kétszer, tanév elején és a félév lezarasakor kotelezo sziil6i értekezletet, az elsé €s
a masodik félévben pedig egy-egy fogadd orat tartunk.

Tanévenként egyszer az iskola féigazgatoja dsszevont sziil6i értekezletet tart.

A sziléi értekezletek témaja az osztdly tanulmanyi helyzete, a pedagdgiai program
megvalosulasa az adott idészakban, és az abbdl eredd feladatok a kozeljovoben. A sziildi
értekezletet az osztalyfonok tartja a sziildk aktiv bevonasaval. A sziil61 értekezletre témat
javasolhatnak a sziilok, didkok és tanarok is. A sziil6i értekezleten részt vehetnek didkok is.

A sziil6k jogaiknak személyesen, meghatalmazott képviseld altal, illetve az sziildi kozosség
szervezetén keresztill szerezhetnek érvenyt.

A sziilok irasbeli feljegyzéseire, megkereséseire 15 napon beliil érdemi vélaszt kell adni (felelds
az osztalyfénok, ill. a féigazgato)

A nevel6testiilet a kdzvetlen kapcsolat tobb maédjat is kinélja a sziilok szdméra:

a) Csaladlatogatas (szlikség esetén).

b) Fogaddora.

c) Szildi értekezlet.

d) Nyiltnap.

e) Iskolai rendezvények kozos szervezese.

f)  Kirandulas szervezése, azon valo részvétel.

g) Az iskola honlapjan keresztiil folyamatosan.
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I11.4. A tanulok nagyobb kdzdsségének meghatarozasa
Az iskolaban a diaksag dnkormanyzatat megillet6 kollektiv jogok, a Sziiléi Szervezet és a

DOK véleményezési joga szempontjabdl a tanuldk nagyobb csoportjanak illetve kozdsségének

a mindenkori tanulélétszam 25%-at meghaladé k6z6sség mindsiil.

I11.5. Téritési dij és tandij befizetése, visszafizetése
Az iskolaban a téritési dij és tandij ellenében folyo oktatasi tevékenysegeket az iskolai helyi

pedagogiai programja alapjan, tanévenként az iskolai munkatervben kell meghatarozni. A sziild

irasbeli nyilatkozatat kell beszerezni minden olyan esetben, ha a sziilére fizetési kotelezettség

harul.

» A Koznevelési torvény eldirasai alapjan az iskola fenntartdja altal megallapitott szabalyok
szerint az oktatdssal Osszefiiggd téritési dijak és tandijak mértékérdl és az esetleges
kedvezményekrdl tanévenként az iskola féigazgatdja dont. A dontés elott ki kell kérnie a
neveldtestiilet €s a szilil6i szervezet véleményét.

Téritési dij befizetése, visszafizetése

o A honap 10. napjat kovet6en a tanuldkon keresztll a sziilok értesitést kapnak a
fizetés Osszegérol.

o Téritési dij tartozasrdl a sziilét els6 alkalommal tajékoztatd fuzetben, masodik
alkalommal hivatalos levélben értesitjuk.

o 30 napot meghalad6 tartozas esetén nem all médunkban a tanul6 étkezését tovabb
biztositani.

» Az iskola az igénybe nem vett és 1 nappal elére lemondott étkezésekre befizetett dijat
tulfizetésként a kovetkezé honapra elszamolja, vagy ha ez nem lehetséges a sziild
részére postai Uton visszajuttatja.

» Az étkeztetés téritési dijat, évenként a fenntarto hatarozata allapitjameg.

Az ingyenesen étkezok hianyzasanak esetében az eljarasi rend

A Sziild koteles jelezni a hianyzas tényét. Amennyiben ezt nem teszi meg az adott nap 102

oraig, illetve nem jelzi igényét a masnapi étkezésre, vagy az étel elvitelére, gy a kovetkezd

napi étkezést az iskola hivatalb6l lemondja.

Az intézmény szerzi meg a tulajdonjogat minden olyan, a birtokaba kertlt dolognak, amelyet a

tanuld allitott el6 a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségének teljesitésével

Osszefiiggésben. A rajzokat ¢és képzOmivészeti munkakat értékelés €és a jogszabalyban

meghatarozott 6rzési id6 elteltével a tanuld kérésére az intézmény visszaadja alkotojanak.
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I11.6. Az iskolaotthonos oktatés, napkozis és tanuldszobai foglalkozasokra valo felveétel
elvei

Az iskolaotthonos osztalyba, napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozésra a tanév
vegén kell jelentkezni. Az ehhez sziikséges bejelentblapot junius 1-ig Kkell leadni az
osztalyfonoknek. Indokolt esetben a tanul6 felvétele tanév kozben is lehetséges.
Az napkozi otthonba, illetve a tanuldszobara minden jelentkez6 tanulo felvételt nyer, amig
a csoport 0sszlétszama el nem éri a Kdznevelési torvényben meghatarozott fels6 hatart.
Ha a jelentkez6 tanuldk 1étszama meghaladja a torvényileg eloirt 1étszam fels6 hatarat, a
felvételrdl az iskola féigazgatdja dont fenntartdi engedéllyel.
A felvételi kérelmek elbiralasandl elényt élveznek azok a tanuldk,

e akik halmozottan hatranyos helyzetiick

o akiknek napkozben otthoni feltigyelete nem megoldott

e akiknek mindkét sziiloje dolgozik

e akik allami gondozottak

e akik rosszabb szocidlis kérilmények kdzott élnek
A napkozis foglalkozasok a délel6tti tanitasi orak végeztével - a csoportba jard tanuldk
oOrarendjéhez igazodva - kezd6dnek és délutan 16.00. oraig tartanak. Sziil6i igény esetén a
napkdziben a tanuldk szdmara 16.00. 6ra és 17.05. 6ra kozott az iskola felligyeletet biztosit.
Igény szerint az ligyelet legkésobb 17.30 oraig meghosszabbithato.
Az étkezés 11.35 és 14.00 ora kozott keriil megszervezésre. Lehetdséget biztositunk az
étkezések soran, hogy az also tagozattdl kezdddden felmend rendszerben az étkezéseket
imaval kezdjik és fejezzik be.
A tanuloszobai foglalkozas a délel6tti tanitisi orak végeztével - a tanuldszobara jard
tanuldk orarendjéhez igazodva - kezd6dik és délutan 16 oraig tart.
A napkodzis tanulasi foglalkozasokat 14.00 és 15.30 oOra kozott szervezik meg. A
tanulési foglalkozéasokat sziilok, hozzatartozok, vagy idegenek nem zavarhatjak.
A napkozis nevelOk, az étkezés és a tanulasi foglalkozas kozott, levegdzeési, €s szabadidds
tevékenységeket szerveznek a gyermekek részére, ahogy azt a csoportok elfoglaltsaga
megengedi.
A tanuldk igazodjanak a napkdzi, és a tanuldészoba munkarendjéhez, tartsak be annak
szokasait.
A napkdzis és a tanuldszobai foglalkozasrdl valo hidnyzast a sziilének igazolnia kell.
A tanuld a napkozis, vagy a tanul6szobai foglalkozasrol csak a sziil6 (elvalt sziilok esetén

a gyermek gondozésaval megbizott sziil6) személyes, vagy irasbeli kerelmére
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tdvozhat el. Rendkivili esetben - sziil6i kérés hidnyaban - a tanuld eltdvozasara a
foigazgatd vagy a féigazgatdhelyettes engedélyt adhat.

- A napkoziben, tanuldszoban (étkezési id6t is beleértve) tandsitott magatartds, az
iskolai értékelés részét képezik.

- A tanitasi szlinetekben a munkanapokon — igény esetén — dsszevont napkdzis csoport
uzemel.

I11.7. Atanul6 joga, hogy valasszon a valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok kozl
- Az iskola helyi tanterve a tanuldk szdmara angol vagy német tantargyak tanulasat

biztositja csoportbontasban, elsé évfolyamtol.
- Az iskoldba ujonnan beiratkozd tanuld, illetve a sziil6 a beiratkozaskor adja le
irasban a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az iskola féigazgatojanak.
- A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév kezdetéig a foigazgato engedelyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését.
= Atanulok (sziil6k) minden tanitasi év elején az osztalyfénokoktol és a szaktanéroktol
kapnak tajéekoztatast az adott évben indulo tandran kivali foglalkozasokrdl.
= A tanuldi igények felmérése a tanév szeptember elsd hetében torténik. Az iskola altal
meghirdetett foglalkozasokra irasban lehet jelentkezni az iskola &ltal biztositott tirlapon.
= Aszabadon vélaszthato foglalkozason valo részvétel lemondasa csak irdsban lehetséges.
= A Diakonkormanyzat a tanévet megel6z6 majus 15-éig az iskola féigazgatojanal
kezdeményezheti szakkor(6k) létrehozasat. A szakkor(6k) létrehozasardl és
miikddtetésérdl a neveldtestiilet dont €s a fenntartd elfogad, szakkor(ok)be szept. elsd
hetében jelentkezhetnek.
=  Atanulé a programbdl csak a Diakdnkormanyzat egyetértésével zarhato ki. A diakkorok
az iskola tanul6i szamara nyitottak.
= A tanulok, rendszeres iskolan kiviili és iskolai tevékenységet az osztalyfondk tudtaval
végezhetnek, ha a tevékenység a tanulmanyi munka rovasara megy, az osztalyfonok a

sziil6k egyetértésével javaslatot tehet a tevékenység korlatozasara.
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I11.8. A didkkorok létrehozasanak rendje
Diakénkormanyzatot és diakkort a tanulok sajat maguk is alakithatnak minimum tiz résztvevo

esetén.

Uj diakonkormanyzat vagy diakkor létrehozasarol az iskola foigazgatojat

haladéktalanul értesiteni kell

A tanulokdzosségek dontési jogkort gyakorolnak- a nevelGtestiilet véleményének

meghal

lgatasaval- sajat kozOsségi  életlk  tervezésében, szervezésében valamint

tisztségviseldjiilk  megvalasztdsaban, és  jogosultak  képviseltetni  magukat a

didkdnkormanyzatban kozosségenként egy fovel.

IV. A tanul6 kotelességei

Az iskolaban mindenkinek kotelessége, hogy tiszteletben tartsa a masik ember méltésagat,

jogait és ezek megsértése esetén a jogérvényesités sorrendjében észreveételt, panaszt

tegyen.

IV.1A

tanul6 kotelessége

kilénosen, hogy:

Keresztény értékrend szerint éljen.

Megtartsa a Hazirendben foglaltakat.

A vallasoktatasban részt vegyen

A tanulonak nemcsak joga, de kotelessége is részt venni a kotelezd és az altala szabadon
valasztott foglalkozésokon, azokon tudasa és kepessége szerint dolgozni. A tanuldnak
kotelessege, hogy a tanitasi orakon jelen legyen, hazi feladatat elkészitse, felkészlljon
a

tanitasi 0rakra, foglalkozasokra, hianyzasait jelen hazirendben szabalyozottak szerint
igazolja.

Eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen - tanulmanyi kotelezettségének;

Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, pedagogus
felugyelete, szlikség esetén iranyitasa mellett - a hazirendben meghatarozottak szerint
- kézremiikodjon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszkdzoknek a rendben

tartdséban, a tanitasi 6rak, rendezvények el6készitésében, lezarasaban;
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Megtartsa az iskolai tanorai és tandran kivuli foglalkozasok, az iskola helyiségei és az
iskolahoz, tartozo6 teriiletek hasznalati rendjét, az iskola szabélyzatainak el6irasait;

Az eszkdzok hasznalatanal a szabalyzat eldirasainak érvényesitésével sajat és tarsai testi
epségét, egészségét megdvja, a tandrai altal ismertetett baleseti és tlizvédelmi
eldirasokat megtartsa, ha balesetet észlel, haladéktalanul jelentse

Szabadidejének eltoltési modjat iskolank keresztény szellemiségének megfeleléen
valassza meg, viselkedésével, kulturalt magatartasaval 6regbitse iskolank jé hirnevét
Betartani az iskolai konyvtar hasznalati rendjét, ovni a kdlcsonzott dokumentumokat és
a hataridé lejartakor visszahozni azokat.

Aznapi taneszkdzoket maganal tartani, az ellendrzé konyvnek minden tanitdsi 6ran a
tanulonal kell lenni — tanulashoz sziikséges eszkdzokon Kivil mas targyat, nagyobb
Osszegii pénzt lehetbleg ne hozzon magaval

A testnevelés 6ran a munkakdzosseg altal eloirt felszerelést viselni

Részt vegyen a napi rendszeres testmozgdsban, a friss levegdn tartézkodva fejlessze
Ugyességét, egészségét karbantartsa; Tilos minden egészségre artalmas szer hasznalata,
fogyasztasa (alkohol, cigaretta kabitdszer stb.)

Az iskola tanéaraival, alkalmazottaival, tanuldtarsaival szemben iskolan belll és azon
kivul is tisztelettuddan viselkedjen, emberi méltdsagukat és jogaikat ne sértse
Tarsaival szemben semmiféle er6szakot ne alkalmazzon, senkit erre ne is biztasson
Tarsaival szembeni viselkedését a barati joindulat jellemezze

Az iskola vezetdi, tandrai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat €s jogait
tiszteletben tartsa, a felndttekkel szemben legyen wudvarias, elézékeny;
veleménynyilvanitas csak a kulturdlt magatartas keretein beliil engedheté meg

A tandrara pontosan felkészuljon, a hazi feladatot elkeszitse, a megtanuland6 anyagot
elsajatitsa.

Az o6rai munkaba igyekezzen képességeinek megfelelden aktivan bekapcsolddni,
mondanivalojat kézfeltartassal jelezze, kdzbeszblassal és kiabalassal ne zavarja az Orét.
A korrepetalason, felzarkdztatason részt vegyen, ha a tanar ennek sziiksegeét latja

A tanév elején valasztott szakkorre rendszeresen eljarjon, arra a legjobb tudasa szerint
felkésziiljon és a tudasa legjavat nyujtsa

A szaktanar rendelkezéseinek megfeleléen tanulmany versenyeken induljon

A tanitasi érakrol, korrepetalasrél és szakkorokrol vald tadvolmaradast igazolja
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- Az iskola létesitményeit, helyiségeit, eszkdzeit rendeltetésszertien hasznalja, 6vja azok
épsegét. Ha anyagi kart okoz kotelessége megtériteni. Ha rongalas a tudomasara jut,
jelentenie kell a feltigyeletet ellaté pedagégusnak vagy mas alkalmazottnak

- Aziskolaorvos altal végzett vizsgalatokat, védboltasokat mulasztas esetén potolja

- Gondozottan, apolt ruhaban és természetes hajviseletben megjelenni, keriilni a feltlinést
kelto 6ltozkodést, viseleteket.

- Keriilni a hangoskodast, a csunya, durva szavak hasznalatat, a rdg6zast.

- Iskolan kival is kulturaltan az iskola elvarésaihoz mérten viselkedni, valamint a

tarsadalmi egydittélés szabalyait betartani és iskolank hirnevét Gvni.

A tanulok oltozkodésében mutatkozzon meg az iskola keresztény szellemisége, 6ltozkddésiik
legyen apolt és izléses, alkalomhoz ill6. Hajfestés, szines koromfestés, smink, testékszerek,
fitknak fiilbevald, tetovalads viselése iskolankban nem megengedett. A tanulo kiilsé
megjelenése rendezett, szélsdségektél mentes, izléses; ruhazatuk tiszta legyen.

Az egyhazi, iskolai, ill. az iskola szervezésében latogatott (innepségeken,
megemlékezéseken, az alkalomhoz ill6 tinnepld ruha viselése kotelez6. (a lanyok fehér

blazt, sotét szoknya vagy nadrag; fiuk: fehér ing és sotét nadrag vagy 6ltony

IV. 2. Az iskolai tanuldshoz nem sziikséges dolgok behozatala az iskoladba
1. A tanuldk a megfelel6 testi, szellemi és erkolcesi fejlédéshez valo jogra, az egészséghez valod

jogra, az oktatés zavartalansaganak biztositaséara, valamint a kdz érdekére, kdzbiztonsagra
tekintettel az iskolaba a tanulashoz sziikséges eszk6zokon, felszerelésen tal méas dolgokat
nem, illetve a kovetkezd pontban részletezettek szerint hozhatnak be. A ,tiltott targy”
fogalmat és korét a 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet részletezi. Az iskolank éplletében és
annak udvaran, valamint kozvetlen kornyezetében a tanuld és az 6t oda-, vagy onnan
elkiséré kiskoru, vagy nagykoru személy nem birtokolhat a kdzbiztonsagra veszélyes
eszkozt. Minden szaré-, vagy vagoeszkoz (ij, kés, stb.) testi sériilés okozasara alkalmas
egyéb targyat kilovo késziilék (kiillondsen: parittya, cstzli); a jellegzetesen Utés céljara
hasznalhato és az iités erejét, hatasat noveld eszkdz; gadzspray; l16fegyverutanzat; elektromos
sokkolo stb., valamint a tizennyolcadik életévét be nem téltott személy részére nem
értékesithetd termékek behozatala szigoraan TILOS!

2. Vannak targyak - a telekommunikacids eszkdzok (kiléndsen a mobiltelefonok), a kép- vagy
hangrdgzitésre alkalmas eszkdzok és az internetelérésre alkalmas okoseszkdzok - melyeket
a tanulo az iskolaba behozhat, azonban azt a tanitasi nap folyaméan csak akkor birtokolhatja
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és hasznélhatja, ha azt a nevelési-oktatési intézmény féigazgatdja egészségligyi célbol, vagy
pedagogusa pedagdgiai célbdl — a KRETA rendszerben a Kormany 245/2024. (VIII. 8.)
rendeletében foglaltak alapjan rogzitettek szerint — az altala meghatarozott idészakra
engedélyezi (a tovabbiakban: hasznalatdban korlatozott targy).

A hasznalatdban korlatozott targyakat az elsd tanitasi ora el6tt a tanuld koteles az
osztalyfénok — akadalyoztatasa esetén az els6 orat tartd pedagdgus — részére leadni, aki ezen
eszkOzoket az osztalyteremben vesz at és azokat ott, biztonsagos és elzarhato helyen tarolja.
Az utolsé foglalkozast tartd neveld pedig a tanitasi nap végén visszaadja.

A tiltott, vagy hasznélataban korlatozott targyat a fentebbi szabalyozés ellenére mégis
birtokaban tart6 tanul6tdl a tényt észleld barmely pedagogus, illetve egyéb iskolai dolgozo
azonnal elveszi és a féigazgatonak megérzésre atadja, aki azt a tanuld sziiléjének adja
vissza. Amennyiben a tanulo a birtokaban engedély nélkiil 1évé tiltott, vagy hasznalataban
korlatozott targyat az iskola dolgozdjanak nem adja at az intézmény vezetdje haladéktalanul
értesiti a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kozremiik6do személyt, az
altalanos renddri szervet €s a tanulo sziildjét. A targyak Orzésére a Polgari Torvénykonyv
altalanos, a szerzddésen kiviili kdrokozéasért vald feleldsségre vonatkozd szabdlyait kell
alkalmazni. A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért a nevelési-oktatési
intézmény nem felel.

A hasznalataban korlatozott targy birtoklasara és hasznalatara vonatkoz6 engedélyezést a
féigazgatd vagy a pedagdgus végzi a KRETA rendszerben, azzal, hogy rogziti a birtoklas
és a hasznalat céljat, az engedély érvényességének idOtartamat (tandra, foglalkozas, tanitasi
év), tovabba a birtokolhato targyat.

Nagyobb értékii targyat (¢kszert, stb.) valamint nagyobb 0sszegii pénzt a tanuldk az iskoldba
csak a sziil6 engedélyével, sajat feleldsségiikre - rendkivil sziikséges esetben - hozhatnak.
Az ezekben keletkezett karért az iskola nem felel.

A tanulok az iskolaba kerékparral, rollerrel csak a sziil irasbeli engedélyével és
felelosségére jarhatnak. Az engedélyt az iskola foigazgatojanak be kell mutatni. A
kerékpart, rollert az iskola teruletén csak tolni lehet, és azt az udvar Kijelolt részén kell
tartani.

Barmely kozlekedési, vagy egyéb eszkdz, csak az iskola kapujaig hasznalhato.
Balesetveszély elkeriilése érdekében az iskola teriiletén, kiilondsen indokolt eset kivételével
(pl.: ment6, szallitas stb,), csupan gyalogos kozlekedés engedélyezett.

Tilos az iskola teriileten a balesetveszélyes, extrém sporteszkdzok hasznélata, Kivéve,
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ha az nevel®6 altal szervezett formaban torténik.

IV.3. A hetesek kotelezettségei

A hetesek tarsaik bizalmanak letéteményesei, a tanar munkatarsai és a kdzos javak
orei.

A hetes megbizatasa 1 hétre szdl.

A hetes a tablat, a tanari asztalt, a széket tisztan tartja, tablatorlérél és krétarol
gondoskodik.

A tanora megkezdése elott a tabla jobb felso sarkaba felirja a keltezést, a hetesek és a
hianyzdk nevét.

A tanér belépésekor kdszOnésre vigydzzba Allitja az osztalyt, és jelenti, hogy ki
hianyzik. A hianyzasok napktzbeni modosulasat figyelemmel Kiseéri, errél az Oréat tarto
tanart mindenkor pontosan tajékoztatja.

Ha a tanar becsengetés utan 5 percig nem jelenik meg, a hetes ezt jelenti a féigazgatonak
vagy helyettesének.

Vigyaz az osztaly tisztasagara, a szemetelést, a rongalast megakadalyozza.

Sziunetben szelloztet.

Ha az osztalyok kozott teremvaltas torténik, a tdvozd osztaly hetese torli le a tablat. Az
utolsé Ora utdn az ablakokat becsukja, a villanyt lekapcsolja és ellendrzi, hogy a
székeket felraktak-e diaktarsai a tanuldasztalok tetejére.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkez6é tanul6 latja el a feladatat;
A hetes, kotelezettsége elmulasztisa esetén annak sulyossagatol fliggéen az

osztalyfonok dont a fegyelmezdi biintetés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni!
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V. Az iskolai munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A tanitas az els6 6ran imadsaggal kezdddik, és az utolsé tanitasi 6ra végén imadsaggal fejezodik
be. Az imadsagot a tanitd, a tanér, vagy az altala kijel6lt, arra érdemes tanulo vezeti. Az iskola
épiiletei szorgalmi idében hétfotol péntekig reggel 6.45 6ratol délutan 20 6raig tartanak nyitva.
Az iskola féigazgatojaval tortént elzetes egyeztetés alapjan az épiiletek ettdl eltérd idépontban,
illetve szombaton és vasarnap is nyitva tarthatok.

Az iskolaban tartozkodd gyermekek felligyeletét az iskola reggel 7.30 6rétol a tanitas végéig,
illetve a tandran kiviili foglalkozéasok idejére tudja biztositani. A koran jovo gyermekek szaméara

7% _ 7%9.ig az iskola épiiletében feliigyeletet biztositunk

Az els0 tanitasi ora 8-kor kezdddik. Az iskolaba érkezés kivanatos id6pontja 7 6ra 45 perc. Ha
a tanuld késik a tanorardl, a szaktanar ezt a napléban jelzi. 15 perc utdn a késeés mulasztott
oranak szamit, melyet a tanul6 az osztalyfénoknél igazolhat. Igazolatlan 6rat csak osztalyfonok
adhat. A késések kovetkezményeit lasd az 1. szamua mellékletben.

12 6ra 35 percig az iskola épuletét csak irasbeli osztalyfonoki engedéllyel szabad elhagyni.

A tanitasi érat barmilyen mddon zavarni, a tanart és a tanuldkat az érardl kihivni, illetve a
tanuldkat kikildeni nem szabad. Rendkiviili esetben a féigazgatd Kivételt tehet.

Csengetési rend: minden tandra 45 percig tart. Egy tanitasi 6ra becsengetéstdl kicsongetésig

tart. Becsengetés utan a tanulok a tantermek el6tt fegyelmezetten varjék a tanart.

1. 6ra 8,00 — 8,45
2. 6ra 8,55-9,40
3. 0ra 10,00-10,45
4. bra 10,55-11,40
5. 6ra 11,50-12,35
6. Ora 12,40-13,25

A napkozi otthonban a foglalkozas 16 oraig tart.
Az iskola épuletében az utolso tanitasi ora utan akkor tartézkodhat tanulo, ha
- ha napkozis vagy tanuldszobas
- az iskolaban ebédel
- mivészeti, szakkori, sportkori foglalkozason vesz részt
- valamely didkkéri foglalkozason, diakdnkormanyzati megbeszélésen vesz részt

- akonyvtarban van dolga
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10.

11.

12.

13.

A tanuldknak reggel 7.30 6Ora és 7.45 6ra kdzott, valamint az drakdzi szlinetekben - kivéve
a mésodik szlinetet - az udvaron kell tartozkodniuk. Rossz id6 esetén az tigyeletes nevel6k
utasitasa alapjan és felugyeletiik mellett a tanuldk a folyoson maradhatnak.

Az iskolaban reggel 7.30 o6ratol €s az 6rakozi sziinetek idején tanari ligyelet miikodik. Az
tigyeletes neveld koteles a rabizott épiiletben vagy épiiletrészben a hazirend alapjan a
tanulok magatartasat, az épiiletek rendjének, tisztasaganak megérzését, a balesetvédelmi,
egészségveédelmi szabalyok betartasat ellendrizni.

Az iskolaban egyidejiileg 5 f6 tigyeletes neveld ker(l beosztasra.

Napkdziben az ugyeletet a munkakori leirasuknak megfelel6en latjak el a neveldk.

A masodik Orakozi sziinet - a tizorai sziinet - 20 perces, ekkor a tanulok a tantermekben
étkezhetnek a sziinet elsé 10 percében, a masodik 10 percben pedig az iddjarasnak
megfelelden a folyosora, vagy az udvarra vonulnak neveldi kisérettel, és feliigyelettel.

Az 6ra kezdete el6tt az osztalyoknak az udvaron, rossz 1d6 esetén, a folyoson, a terem eldtt
kell sorakozniuk. A tanterembe az Orat tartd tanar vezetésével mindig sorban vonulnak.
Az 6rardl csak a tanar engedélyével szabad kimenni.

A tanul6 tanitasi id0 alatt az iskola teriiletét csak a sziilo személyes, vagy irasbeli kérésere
az osztalyfonoke (tavolléte esetén a féigazgatod vagy a foigazgatdhelyettes) vagy a részére
Orét tarto szaktanar engedélyével hagyhatja el.

Rendkiviili esetben — sziildi kérés hianyaban — az iskola elhagyasara csak a féigazgato,
vagy a féigazgatohelyettes adhat engedélyt.

Az iskola teriletén mukodo biifénél, sziinetekben az érkezési sorrendet betartva
vasarolhatnak a tanulok.

Az iskola berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit elvinni csak a féigazgatd engedelyével,
atvételi elismervény ellenében lehet!

Tanitasi napokon a hivatalos Ugyek intézése a gazdasagi irodaban torténik 8.00 dra és
16.00 ora kozott.

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos tgyek intézésére kilon tgyeleti rend szerint
tart nyitva. Az (gyeleti rendet az iskola féigazgatdja hatarozza meg, és azt a szlnet
megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok €s a nevelok tudomdasara hozza.

Az iskola a tanitasi szlinetekben a hivatalos tigyek intézesere kilon tgyeleti rend szerint
tart nyitva. Az Ugyeleti rendet az iskola féigazgatdja hatarozza meg, és azt a sziinet
megkezdése elott a sziilok, a tanulok, és a nevel6k tudomésara hozza. (jol lathato helyen

vagy a portanal stb. kifliggeszti)
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14. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld, vagy a
foigazgato altal jovahagyott felndtt feliigyeletével hasznalhatjak.

15. Az iskola épuletében az iskolai dolgozékon és a tanuldkon kivil csak a hivatalos Ugyet
intéz6k tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola féigazgatdjatol engedélyt
kaptak.

16. Reggel a sziilok, hozzatartozok csak a kapuig kisérhetik a gyerekeket. Amennyiben
elére nem egyeztetett, de halaszthatatlan hivatalos elintéznivalojuk van az iskolaban,
ugy azt jelezzék a kapunal tartézkodd portasnak.

17. Az iskolaba érkez6 sziilok, illetve idegenek a tanitasi orékat, ill. mas szervezett
foglalkozéasokat nem zavarhatjak.

18. A tanulmanyok alatti vizsgak rendje:

(1) A tanul6 a 20/2012. (VI11. 31.) EMMI rendelet 64.8 (1) bekezdese értelmeben az
alabbi tanulmanyok alatti vizsgakat teheti le: kiilldnbozeti, osztalyozo, javitd vagy
potlo vizsga.

(2) Az osztalyoz6 vizsgak idSpontjai januar 1-15. (féléves), ill. majus 15-30. (éves).
Vizsgéra jelentkezési hataridék december 1. (féléves), ill. aprilis 30. (éves).

(3) Az osztalyoz6 vizsga letételének engedélyezését a tanuld a féigazgatonak cimzett
kérvényben kérheti, amelyet a sziilonek is ala kell irnia. A kérvénynek tartalmaznia
kell az osztalyozo vizsga letételének indoklasat (felmentés, tartos tavollét, mulasztas,
sth.).

(4) Az osztalyozdvizsga tantargyankénti, evfolyamonkénti kdvetelményeit az iskola
pedagdgiai programja, helyi tanterve tartalmazza.

(5) A javitovizsgak idépontja augusztus 15-30. A szorgalmi év végén a bizonyitvany
kiadasaval egyidejiileg errdl és a helyi tanterv minimumkovetelményeirdl a tanulot és
a szulot tajékoztatjuk.

(6) P6tI6 vizsgat tehet az a tanuld, aki neki fel nem réhaté médon tavol marad a
vizsgarol.

19. Az osztalyozo6- és javitovizsgak idépontjat, az iskola éveseseménynaptara tartalmazza.
A vizsgak tantargyankenti, évfolyamonkeénti kovetelményeit a pedagogiai program
foglalja magéaba.
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V. 1. Hitoktatas, vallasgyakorlas

A Katekézis Altalanos Direktoriuma kimondja: ,,A katolikus iskola szaméra az
iskolai vallasoktatds, melyet az Ige szolgéalatinak méas formai (katekézis, liturgikus
szertartasok stb.) is Kiegészitenek, a pedagogia feladatanak elengedhetetlen része, és
1étezésének alapja” (KAD 74). Iskolankban az elsé helyen 4ll a vallaserkolesi nevelés,
amibe szervesen integralodik az oktatas.

Intézményiinkben 6rarendbe iktatottan, heti 2 6rdban keresztény katolikus hitoktatas
folyik. A tantargy értékelése és mindsitése a helyi Pedagdgiai programban
megfogalmazottak szerint torténik. A mas torténelmi egyhazakhoz tartozd tanuldk
sziilei kérhetik a felekezetiiknek megfeleld hitoktatdst. Ennek megvalosithatdosagat a
plébanos és az iskola féigazgatdja mérlegeli és megfelelé koriilmények (létszam,
személyi és téargyi feltételek) esetén megszervezi. LehetOséget biztositunk:

gorogkatolikus, reformatus és evangélikus hittan 6rakon vald részvételre.

V. 2. Kozos iskolai szentmisék

Evente 4 alkalommal vesziink részt kdzos szentmisén intézményi szinten:

VeniSancte —Tanévnyito

Karécsony

Husvét

Te Deum Tanévzaro halaadas
Mivel az egész ember nevelésével foglalkozunk, igyeksziink a keresztény tanitast a
gyakorlatban az élet minden terlletén megvaldsitani: a tanulasban, a jatékban, a
szOrakozasban, az étkezésnél, a kozossegi életben, az osztalytarsi és barati
kapcsolatokban. Keresztény életlinkhtz tartozik a vasar- és innepnapi szentmisén valo
aktiv részvetel.
A vasdrnapot és az egyhdzi linnepeket minden tanulé a sajat vallasdnak megfeleld
templomban (nnepli meg. Diakjainknak ajanlott bekapcsolédni sajat plebaniai,

gylilekezeti kozdssegik életébe.

V.3. Atandrai és tanoran kivuli foglalkozasok rendje
7 6ra 45 perc utdn a tanart az osztalyterem vagy a szaktanterem el6tt varjak a tanulok. Az

1.

osztélytermeket a pedagdgus nyitja.

A tanitas eredményessége érdekében a tanuldk az orara idoben, felkésziilten, a sziikséges

eszkozokkel érkezzenek meg.
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10.

Az osztalyban tanitd tanaroknak torekednillk kell a didakok egyenletes terhelésére Egy
tanitasi napon a tanuld maximum két dolgozatot irhat. Dolgozatnak mindsiil az olyan
irasbeli szamonkérés, amely bet6lti a 45 perces orét, illetve legalabb 3 déra tananyaganak
elsajatitasat ellendrzi. A pedagogus a dolgozatirds idépontjat és témakorét egy héttel (5
tanitasi nappal) elore koteles bejelenteni a tanulok szamara.

A tanul6 joga, hogy dolgozatat a beszedéstdl szamitott 1 héten (7 tanitdsi napon) beliil
kijavitva megtekinthesse, a sziilé joga, hogy fogaddéoran gyermeke dolgozataba
betekinthessen.

Hataridén tali értékelés esetén (igazolt hianyzas, ill. tanitasi sziinetet kivéve) a tanar és
tanuld egyeztetése sziikséges az érdemjegy beirasat illetden.

A tanteremben tartott utolsé 6ra utan a tanulok a székeket a padokra felteszik, a szemetet a
padokbol kiszedik, ahogyan ezt a hagyomanyoknak megfelelden eddig is tették. A tanar
feladata figyelni arra, hogy a tanteremben ne maradjon egve a villany, az ablakok pedig
zarva legyenek. A tanterem gazdajanak az odafigyelése sziikséges ahhoz, hogy a nem alsos
tantermek Orarendje az ajton legyen kifliggesztve, kiviilrél és beliilrdl is.

Ebédelés eldtt a taskat az erre kijelolt helyen (a napkozis teremben) hagyhatja a tanulo.
Egyéb helyeken az iskola rendjének és tisztasagdnak megdrzése érdekében taskat nem lehet
hagyni.

Az orarendbe illesztett 6rdkra, valamint a tandran kivili szervezett foglalkozasokra az
11/1994. (VI. 8.) MKM. rendelet érvényes. Tandrakon kivuli, esti, hétvégi foglalkozasok
szervezdinek, résztvevdinek és a felelds tanaroknak a névsorat eldzetes terem €s idépont-
egyeztetés utan a foigazgatonak kell leadni. A rendezvényeken résztvevd tanulokért és a
programokért a szervezdk a felelések. A tanitds nélkiilli munkanapokon szervezett
rendezvényekrdl vald tdvolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

A tanorén kivuli foglalkozasokra valo tanuloi jelentkezés - a felzarkdztaté foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok Kkivételével - onkéntes. A tanoran Kkivdili
foglalkozésokra a tanulénak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy
tanévre szol.

A felzarkdztaté foglalkozasra, valamint az egyeni foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jeldlik ki. A tanuldk
részvétele a felzarkdztatd foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kotelezo,

ez alol felmentést csak a sziil6 irasbeli kérelmére az iskola féigazgatdja adhat.
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11. A tandran Kkivili foglalkozdsokrol torténé tadvolmaradast is igazolni kell. A tandran
kivili foglalkozdsokrol sorozatosan igazolatlanul mulasztd tanulé a féigazgatd
engedélyével a foglalkozasroél kizarhato.

12. Az iskolai kényvtar a tanulok szamara a kdnyvtarszoba ajtajan jelzett idében tart nyitva.
A konyvtéar szolgéltatisait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok és iskolai
dolgozok vehetik igénybe. A beiratkozds minden tanév elején egyénileg tortenik, és egy

tanévre szol.

V. 4. Az iskolaotthonos oktatasra, napkdzi otthonra és a tanulészobara vonatkozd
szabalyok
1. Az iskolaotthonos oktatasra, napkozi otthonba és a tanuldszobai foglalkozésra torténd

felvétel a sziilo kérésére torténik.

2. Az iskolaotthonos osztalyba, napkdzi otthonba tanévenként elére minden év majusaban,
illetve els6 évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a sziilo tanév
kdzben is kérheti gyermeke napkdzi otthoni elhelyezését.

3. A tanul6szobai foglalkozasra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanul6
tanuldészobai felvétele tanév kdzben is lehetséges.

4. Az iskola a napkozi otthonba €s a tanuldészobdra minden hatranyos helyzetli, valamint
felugyeletre szorulé tanulét felvesz.

5. Amennyiben a napkdzis vagy tanulészobai csoportok létszdma meghaladnd a
Kdznevelesi torvényben eléirt létszamot, a felvételi kérelmek elbirdlasanél elényt
élveznek azok a tanuldk,

e akiknek mindkét sziil6je dolgozik,
e akik allami gondozottak,
e akik nehéz szocialis korilmények kozott élnek.

6. A napkozis, tanuldszobai foglalkozasok a délel6tti tanitasi orak végeztével - a csoportba
jaré tanulok drarendjéhez igazodva — kezdddnek.

7. A napkozis nevelok, az étkezes és a tanuldsi foglalkozds kozott, levegbzési, és
szabadidds tevékenységeket szerveznek a gyermekek részére, ahogy azt a csoportok
elfoglaltsaga megengedi.

8. A tanuldk igazodjanak a napkozi, és a tanuldszoba munkarendjéhez, tartsak be annak
szokasait.

9. A napkozis és a tanuldszobai foglalkozasrol valo hianyzast a sziilének igazolnia kell.
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10. A tanul6 a napkozis, vagy a tanuldszobai foglalkozéasrol csak a sziilé (elvalt sziilok
esetén a gyermek gondozasaval megbizott sziild) személyes, vagy irdsbeli kérelmére
tavozhat el. Rendkivili esetben - sziil6i kérés hianyaban - a tanulo eltavozasara a féigazgatd
vagy a féigazgatohelyettes engedélyt adhat.

11. A napkdziben, tanul6szoban (étkezesi idot is beleértve) tandsitott magatartas, az iskolai

értékeles részét képezik.

V.5. Iskolank tanuldi részt vehetnek

» szakkor(6k) munkéjaban, melyeket a tanulok érdeklddésétdl fiiggden az iskolai
tantargyfelosztds lehetdségeinek figyelembevételével a munkakdzosség-vezetok
javaslata alapjan inditunk. A szakkorbe valo jelentkezéshez sziildi hozzajarulas
szlikséges, melyet a sziild a tajékoztatd flizetbe jegyez be. A jelentkezés egész
tanévre szol. A szakkori aktivitas tiikrozodhet a tanuld szorgalom és szaktargyi
osztalyzataban.

» az ¢énekkar munkajaban. Az énekkarba vald belépés Onkéntes, a korusvezetd
javaslatara torténik. Az énekkarbdl vald kilépést a sziil6 irasban, a kilépés

indoklasaval a korusvezet6tol kérheti.

a diaksportkor (tovabbiakban: I1SK) altal szervezett sportkori foglalkozasokon,

versenyeken

az iskola altal szervezett tanfolyamokon, melyeket az iskola a tanulok érdeklédése,
valamint a sziikséges targyi és személyi feltételek megléte esetén indit. A
részvételt a sziild irasban kéri a tanfolyamvezet6tdl. A tanfolyamokon vald
részvételért félévenként eldre téritési dij fizetendd.

» a nevelémunka céljabol évente legalabb egy alkalommal szervezett
osztalykirandulason, illetve egy-egy tantargy néhany témajanak feldolgozasat
segitd muzeum latogatdson, miivészeti eléaddson. Ha a program tanitasi idén
Kivil esik es koltségekkel jar, a tanulok részvétele dnkéntes, a felmertil6 koltséget
a szilok fedezik.

- A korrepetalasok célja az alapképessegek fejlesztése és a tantervi kdvetelményekhez vald
felzarkoztatas. A korrepetalas az also tagozaton drarendbe illesztett iddpontban az osztalyfonok
javaslatara kotelezd jelleggel torténik. A fels§ tagozaton a korrepetalas egyes tanulokra

tantargyankent legfeljebb heti 1 6raban térténhet. A korrepetalas ingyenes.
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V.6. Hianyzas, a tanulok mulasztasanak igazolasa
- Ha a tanul6 betegsége miatt nem johet iskolaba, a sziilé a tdvolmaradas els6 napjan

értesitse az osztalyfonokot a hidnyzas okardl €s varhatd idétartamarol.

- A tanul6 az igazolést lehetdleg a hidnyzas utdni napon adja oda osztalyfénokének. A
hianyzast 5 tanitasi napon belil igazolnia kell. Ha ezt nem teszi meg, mulasztott érai
igazolatlanok.

- Héarom napot meghaladé betegség miatti hianyzas esetében csak orvosi igazolést
fogadunk el, melyet kériink, hogy a sziil§ is irjon ala. Hirom napnal rovidebb hidnyzast
a szllg is igazolhat. Félévente ezt harom alkalommal teheti meg, 6sszesen harom nap
idotartamra.

- Ha mas okbdl marad tavol a tanuldé harom napnal nem hosszabb idére, akkor ehhez a
sziilének eldzetes osztalyfonoki engedélyt kell kérnie. Harom napot meghalad6
hianyzast csak a féigazgatd engedélyezhet.

- Tavol maradni csak az engedély megszerzése utan lehet. A tavolmaradas utan az
tajékoztatd megfeleld rovataban a sziilo igazolja a hianyzast.

- Az igazolatlan mulasztasokra vonatkozo6 eljarasi rendet a hazirend 2. szamu melléklete
tartalmazza. Igazolatlan az a hidnyzas, amelynek indoklasat az osztalyfénok nem
fogadja el. - Ha a tanuldnak egy tanévben az igazolt és igazolatlan tanérai mulasztasa
egyUttesen tantargyanként meghaladja az éves 6raszam 30 %-at, a tanitasi év végén nem
osztalyozhato, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi az osztalyozovizsga letételét.

- A nevelGtestiilet az osztalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha az igazolatlan
mulasztasok szdma meghaladja az igazolt mulasztasok szamat, és az iskola eleget tett
az értesitesi kotelezettségének.

- Tankoteles tanuld esetén, ha a tanuld egy tanévben tiz oOranal tobbet mulaszt

igazolatlanul, az iskola féigazgatdja értesiti a tanulo lakohelye szerint illetékes jegyzot.

V.7. Szamonkerés és értékelés
A tanulok teljesitményét félévente a tantargyankénti minimum 4 osztalyzat alapjan értékeljik.

A késések és az igazolatlan 6rak kovetkezményeit figyelembe véve az osztalyfénok alakitja ki

a magatartas jegyeket az osztalykdzosség és az osztalyozé konferencia javaslata alapjan.
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VI. A tanuldk dicsérete és fegyelmezése, kartéritése
VI.1. A dicséret és jutalmazés elvei
Iskolénk dicséretben részesiti, illetve jutalmazza azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
- tanulmanyait kiemelked6en végzi
- kitartéan szorgalmas
- példamutat6 kozdsségi magatartast tanusit
- eredményes kulturalis tevékenységet folytat, kimagaslo sportteljesitményt ér el
- jol szervezi és irdnyitja a k6zossegi eletet
- vagy barmely méds modon hozzajarul az iskola jo hirnevének megdrzéséhez és
noveléséhez

VI1.2. A dicséret és jutalmazas formai
A kiemelkedd tanuldi teljesitmény egyéni dicséretet von maga utdn, a kiugrdo eredményii

egyuttes munkat és példamutato egységes helytallast tanusité kozosséget csoportos dicséretben
kell részesiteni.
A szobeli és irasos dicséreteket az ellenérz6 kdnyvbe és az osztalynaploba be kell jegyezni.
Az irésos dicséret formai:

Szaktanari dicséret tanulmanyi, sport és miivészeti versenyeken elért eredményért,

Napkozis nevelbi dicséret — aktiv munkéért, példads magatartasért,

Osztalyfonoki dicséret az iskolaért vagy mas kozosségért végzett kiemelkedd
kdzosségi munkaért, - példamutaté magatartasért, és szorgalomeért,

Igazgatoi dicséret az iskola képviseletében — varosi verseny 1-3. hely, megyei

verseny 1-6. hely, orszagos verseny 1-10. hely,

Neveldtestiileti dicséret folyamatosan kiemelkedd tevékenységért, magatartasért.

J6 tanulg, j6 sportold — legalabb 4,5 tanulmanyi atlag, példamutaté magatartas,

sportagaban kimagaslo, vagy folyamatosan jo eredmény.
Az egész tanévben kiemelkedd teljesitményili tanulok tantargyi dicséretet kaphatnak, melyet a
bizonyitvanyba is be kell jegyezni.
Az iskolai szinten kimagaslo teljesitményli tanulok igazgatoi és altalanos neveldtestiileti
dicséretét tanévzard iinnepély nyilvanossadga eldtt konyvjutalommal vagy oklevéllel kell

elismerni.

A ,,Szent Laszlé-dij” nevii kitlintetést évenként azon nyolcadik osztalyos tanulo kapja, aki az
alabbi feltételeknek megfelel:

e legaldbb 4 éven keresztil az iskola tanuldja,
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e magatartasaval, szorgalmaval kivivja tarsai, tanarai elismerését, példakent
allithato a kozosség elé,
e az iskola életébe tevékenyen és folyamatosan bekapcsolodik,
e tandrai és tandran kivili munkajaval mindig a kozosség, a Szent Laszl6 iskola
érdekeit képviseli és tartja szem eldtt.
Minden év majusdban a Fenntartd, az 0sszes intézményeibdl az arra legérdemesebb

tanuloknak kitlintetést ad at az Egri Székesegyhézban.

V1.3. Fegyelmi intézkedések
Az atanuld, aki kotelességeit enyhébb formaban megszegi:

- A hézirendben foglaltakat nem tartja be

- lgazolatlanul mulaszt

- Tanuléhoz nem mélté magatartast tandsit

- Bérmilyen mddon art az iskola jo hirnevének
fegyelmi intézkedésben részesitendd, mely a stlyosabb fegyelemsértést megel6z6 nevelési
eszkoz. A cselekmény sulyatol fliggben — az irasos intézkedés el6tt — szobeli figyelmeztetésben
1s részesithetd a tanulo.
A fegyelmi intézkedéseket a tanul6 ellenérzojébe, valamint az osztalynaploba is be kell irni.
Az irasos fegyelmi intézkedések:

- Szaktanari figyelmeztetés, intés, megrovas

- Osztalyfénoki figyelmeztetés, intés, megrovas

- lgazgatoi figyelmeztetés, intés, megrovas

- Tantestlleti intés, megrovas.
Az iskolai buntetések kiszabasanal a fokozatossag elve érvenyesiil, amelyt6l indokolt esetben

- a Vétség sulyéra valo tekintettel - el lehet terni.

V1.4. Fegyelmi eljaras, fegyelmi bintetés
Az a tanulo, aki kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi — fegyelmi eljaras alapjan irasbeli

hatarozattal — fegyelmi biintetésben részesitend6. Az ezzel kapcsolatos szabalyozast a
Kdznevelési torvény 58. §-a tartalmazza. Iskolankban a fegyelmi eljaras lefolytatasara és a
fegyelmi bilintetés kiszabasara a Fegyelmi Bizottsag jogosult.

A felelésségre vonas eljarasmodjat — a kotelezettségszegést kovetéen 3 honapig — jogszabaly
hatarozza meg.

Fegyelmi buntetések:
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Megrovas

Szigord megrovas

Athelyezés masik osztalyba, tanulécsoportba, vagy iskolaba

V1.4.1. Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az aldbbi esetek:

az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;
magasabb jogszabalyokban tiltott, veszélyes dolgok, targyak behozatala, vagy
hasznalata az iskola teruletén, az iskola Altal szervezett foglalkozasokon,
rendezvényeken;

a szdndekos karokozas;

az iskola nevel6i és alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;

a tandra helyszinének, illetve az iskola tertlletének engedély nélkili elhagyasa
(szokes),

ezen tal mindazon cselekmények, melyek a bintet6 torvénykonyv alapjan
bilincselekménynek mindsiilnek.

az intézmény katolikus szellemiségével vald, tudatos, rombolé hatast, masokat is
befolyasol6 szembenallas.

V1.4.2. A fegyelmi bizottsag hatarozatai kozott szerepelhet:

az okozott kar megtéritése,
a diak attétele masik osztalyba,
eltanacsolésa az iskolabol,

atiranyitasa masik iskolaba.

A fegyelmi eljaras megkezdésérdl és dontésérdl a sziildket iddben értesiteni kell. A biintetést

irasba kell foglalni, és azt a sziilok tudomasara kell hozni.

VI1.5. A tanulo6 kartéritési feleléssége
Ha a tanul6 az intézménynek jogellenesen kart okoz a kar értékének megallapitasa utan a kart

meg kell téritenie.

A Kkartérites mértéke: gondatlan karokozasnal a kotelezé legkisebb munkabér egy havi

0sszegének 50 %-at nem haladhatja meg.
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Szandékos kéarokozasnal — ha a tanul6 korlatozottan cselekvoképes — a kartérités a legkisebb
munkabér 6t havi 6sszegét nem haladhatja meg.
A tanul6 altal okozott karrol az osztalyfonok értesiti a sziilot. A gazdasagi vezeto feladata a

kartérités rendeztetése a sziilével, vagy gondviseldvel.

VII. Az iskola &ltal szervezett, a pedag6giai program végrehajtdsahoz kapcsol6do
iskolan kivuli rendezvényeken tiltott magatartas

Az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program vegrehajtasahoz kapcsolodé iskolan kivili
rendezvényeken ugyanazon magatartasi szabalyokat kell betartani mint az iskolai
foglalkozasokon.
Tilos:

- Szeszes italt, drognak minésiil6 készitményt fogyasztania, terjesztenie, valamint

dohéanyoznia
- afoglalkozas, a rendezvény rendjét megzavarni
- maés személyek testi épségét veszélyeztetd targyat maganal tartani

- aziskola jo hirét veszélyezteté magatartast tanusitani-

VIII. Az iskolanak és az iskola terliletéhez tartozo helyiségek hasznalatanak a rendje

Az iskola helyiségeit, udvarat, berendezési targyait, eszkozeit rendeltetésiknek
megfelelden, az allagmegovast szem eldtt tartva kell hasznélni, tigyelve a kozosségi tulajdon
védelmére, az energiatakarékos hasznalatra, a tiiz- és balesetvédelmi, valamint a munkavédelmi
szabalyok betartasara! Az intézmény létesitményeit, helyiségeit csak felndtt engedélyével és
felugyeletével hasznalhatjak a tanulok.

A tanitasi szlinetekben (pl.: nyari szlinet, munkaszuneti napok) az iskola helyiségei, udvarai
nem hasznalhatéak, csak hivatalos iigyek intézésére van lehet6ség, kizarolag az iigyeleti
napokon megadott id6ben.

A tanulok tantermekben, szertarakban es az udvaron csak tanarral egytt tartozkodhatnak.
Az iskol&ban plakatot, hirdetményeket, dekoraciokat csak a féigazgato el6zetes engedélyével,
lepecsételve lehet elhelyezni.
A tanulok idegeneket nem fogadhatnak az iskolaban.
o A Diakdénkormanyzat dijmentesen hasznalhatja az iskola helyiségeit.
e Az ebédl6ben a tanuld koteles betartani az ebédeltetd tanar utasitasait a nyugodt és

kulturdlt étkezés érdekében.
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IX. Betartand6 védd, 6vo eldirasok

IX.1. Munkavédelmi, tiizvédelmi, katasztrofavédelmi stb. szabalyzatok tanulokra
vonatkozo részei

Tiizveszélyes, tiizet, sériilést okozo anyagokat (gyufa, petarda, 6ngyujto stb.) veszélyes
targyakat az iskol&ba hozni, illetve az iskola altal szervezett iskolan kivili programokra
hozni tilos!

Az udvaron kavicsot, koveket dobalni, az emeletrél barmit ledobni, az épiilet ablakain
barmilyen targyat kidobni tilos!

Az udvari jatékokat (kézilabda illetve kosérlabda kapu) csak pedagdgus feligyelete
mellett lehet hasznalni!

Az éplletben Ugy kell kézlekedni, hogy ne veszélyeztessik se magunk, se tarsunk testi
épségét! A 1épcs6kon mindig a menetirany szerinti jobb oldalon kozlekediink. A

folyosokon, a 1épcs6kon hangoskodni, szaladgalni, a korlaton cstiszkalni tilos!

IX.2. Rendkivili esemény, bombariado stb. esetén sziikséges teendé

Rendkiviili esemény, bombariadé stb. esetén a tanuldkat a levonulasi rend szerint az
udvarra vezetik az orét tart6 tanérok.

Az épuletet valamennyi dolgozdnak és egyéb ott tartozkodo személynek el kell hagynia.
A f6igazgatd — tavollétében az 6t helyettesitd személy — értesiti a renddrséget, tovabba
az iskola épiiletet, az iskola mitkodését befolyasold esemény, altalanos veszélyhelyzet
esetén a Polgari VVédelmi kirendeltséget.

Az iskola foigazgatoja intézkedik a kimaradt tanitdsi o6rak, foglalkozésok esetleges

potlasarol.

X. Diakelet mindennapi kérdései

X.1. Didkénkormanyzat
- A tanulok, a tanulokozosseégek és a diakkorok a tanulok érdekeinek képviseletére

diakonkormanyzatot hozhatnak létre. A diakdnkormanyzat tevékenysége a tanuldkat érintd

valamennyi kérdésre kiterjed, és akkor jarhat el az intézmény egészét érintd ligyekben, ha

megvélasztasaban a tanuldk tébb mint 50 %-anak képviselete biztositva van. A

didakdnkormanyzat Szervezeti és Muikodési Szabalyzatat a valasztd tanulokdzosség fogadja el
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¢s a nevelGtestlilet hagyja jova. Ez a felépitési és mitkddési rend hatdrozza meg a
didkdnkormanyzat dontési, egyetértési, javaslattevo és véleményezési jogkorét.

- A didkdnkorméanyzat munkajat a didkdnkorméanyzat altal felkért, a féigazgato altal megbizott
felnott segitd tdmogatja, valamint valasztott didkdnkormanyzati kiildottek segitik.

Az intézmény a tanévenként megadott idében és helyen biztositja a didkdénkormanyzat
zavartalan miikddésének feltételeit. A diakonkormanyzat az iskola helyiségeit, berendezéseit
az SZMSZ és a hazirend szabalyi szerint téritésmentesen veheti igénybe.

Didkonkorméanyzati jogok:

A didkdnkorméanyzat véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezik a miikodéssel és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.
A didkonkormanyzat egyetértési jogot gyakorol:
- Az intézményi SZMSZ elfogadasakor és modositasakor
- Ahazirend elfogadasakor és modositasakor
A didkénkormanyzat dontési jogkore Kiterjed:
- Sajat mikodésére és hataskore gyakorlasara
- A miikodéshez biztositott anyagi eszkdzok felhasznaldsara
- Egy tanitas nélkili munkanap programjara
- Té&jékoztatasi rendszerének létrehozasara és miikodtetésére
- Vezetbinek, munkatarsainak megbizésara

A didkonkormanyzat kapcsolattartasi rendje:

- A didkonkormanyzatot segit6 felnétt illetve a diakonkormanyzat elndke folyamatosan tartja a
kapcsolatot a foigazgatoval. A tanulok egyéni gondjaikkal, kéréseikkel kozvetlenil is
felkereshetik az intézményvezet6t, aki heti vezet6i fogadddran fogadja a didkokat, biztositva a
négyszemkoOzti meghallgatast. A vezetdi fogaddora idejének kozzététele az osztalyfonok
feladata a tanév kezdetekor.

- A diakonkorményzat elndke kepviseli a tanulok kozOsségét az iskola vezetdségi,
neveldtestiileti értekezletein a vonatkozd napirendi pontoknal.

- A DOK donthet a neveldtestiilet véleményének kikérése mellett évi egy tanitas nélkiili
munkanap programjarol. A tervezetrdl a tantestiiletnek két héttel a program megvalosulasa eldtt
irasos tdjékoztatast kell kapnia. A tanitds nélkiili munkanap idépontjat a DOK elnoke és a
féigazgatd egylttesen hatarozzak meg.

A DOK véleményezési jogat az iskola tanuldinak minimalisan 30 %-4t érintd kérdésekben

gyakorolhatja.
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X.2. Atankdnyvtamogatas elvei és elosztas rendje
A tankonyvvasarlashoz biztositott allami tamogatas szétosztasanak modjardl és mértékérol

évente a tantestiilet dont. A dontésnél a kdvetkezo elveket kell figyelembe venni:
Ingyenes tankdnyvtamogatéasra jogosult az a tanulo, aki:

= tartdsan beteg,

= halmozottan fogyatékos,

= pszichés fejlédési zavara miatt a tanulasban akadalyozott,

= harom vagy tobb gyermekes csaladban ¢él16,

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil.
Igénybevétel feltétele: a kedvezményre jogositd irat bemutatésa.
Az ingyenes tankonyvellatésra jogosult didkok szamara a tankdnyveket az iskolai konyvtar
alloménybol biztositjuk. A tanuldk és a pedagdgusok a tanév sordn szilkséges koteteket, a
sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagogusok altal meghatarozott idopontban

kdlcsonozhetik ki a konyvtarbol.

A tankodnyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — a féigazgato altal
megbizott tankonyvfelelds késziti el. A foigazgatdo tajékoztatja a sziiloket a megrendelt
tankonyvek korérdl, lehetévé teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziiléi munkakozdsség
véleményezze. Az féigazgato elektronikus formaban megkuldi a tankdnyvrendelési adatokat a

fenntartonak, €s beszerzi a fenntart6 irasos egyetértd nyilatkozatat.

Tankdnyvekkel kapcsolatos kartéritési tgyek

A tanév végén a szaktanarok, illetve az alsé tagozatos tanitok feladata azoknak a tankdnyveknek
az Osszegyujtése, melyek az iskolai konyvtar tulajdonai.

A nem megfeleld allapotban visszaszolgaltatott tankonyvek hasznaldinak meg kell tériteniiik
az okozott kart.

Az okozott kar megallapitasanak elve, hogy az adott tankdnyv midta volt hasznalatban. Annak
rongalodasa, illetve tovabbi hasznalatra vald alkalmatlansaga esetén az U allapotban kiadott
tankonyvért év végeén 80 %, a

2 évet hasznalt tankonyvért tanév végén 70%, az ennél tobb iddt hasznalt tankdnyvért 50 %
kartérités fizetendo.

A fenti karokkal kapcsolatos mérséklésével illetve elengedésével kapcsolatosan sziil6i irasbeli
beadvanyt a foéigazgatd biralja el. Szandékos rongalas, elvesztés esetén elengedésnek,

mérséklésnek helye nincs.
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XI. A hazirenddel kapcsolatos szabalyok

XI. 1.A Hazirend elfogaddsanak és médositasanak szabalyai
A Hazirend tervezetét a neveldk, a tanuldk és a sziilék javaslatainak figyelembevételével

az iskola féigazgatdja késziti el.

A Hazirend tervezetét megvitatjdk az osztalyok és véleményiket kildotteik utjan eljuttatjak
az iskolai didkonkorméanyzat vezet6ségéhez. A didkonkormanyzat vezet6sége a
véleményeket 0sszesiti, és errdl tajékoztatja az iskola féigazgatojat.

A Hazirend tervezetét megvitatjak a nevelék munkakozdssegei, és véleményiket eljuttatjak
az iskola féigazgatdjahoz.

A Hazirend tervezetér6l az iskola foigazgatdja beszerzi az iskolai sziil6éi szervezet
(k6z0Osség) véleményét.

Az iskola foigazgatoja a tanulok, a neveldk, a sziilok véleményének figyelembevételével
elkesziti a Hazirend végleges tervezetét. A Hazirend elfogaddsa el6tt az iskola
féigazgatdja beszerzi a didkonkormanyzat egyetértését, valamint a sziildi szervezet
véleményét az elkészitett tervezettel kapcsolatban.

A Hazirendet a nevelGtestillet fogadja el nevelGtestlleti értekezleten, s a fenntartd
jovahagyasaval lép hatalyba.

Az érvényben levé Hazirend modositasat - barmely neveld, sziil6 vagy tanuld javaslatara,
ha azzal egyetért - kezdeményezheti az iskola fbigazgatoja, a nevelGtestiilet, a
didkdnkormanyzat iskolai vezetdsége vagy a sziil6i szervezet (kozosség) iskolai vezetdsége.

A Hazirend mddositasat az els6-hatodik pontban leirt mddon kell végrehajtani.

XI1. 2.Miikodési alapdokumentumok kotelezé nyilvanossaga
Az itnézmény koteles a miikodési alapdokumentumokat, a Kdznevelési torvényt és mas az

oktatast kozvetleniil érintd jogszabalyokat nyilvanossadgra hozni, hogy az alkalmazottak, a

szlldk, érdeklddok tajékozodhassanak a helyi tantervrél, programokrol, rendszabalyokrol.

A dokumentécid hivatalos tarol6 helyei:
Foigazgatoi iroda, tanari szoba

Ezekben a helyiségekben a kdvetkezé dokumentumokbdl kell 1-1 hiteles példanyt tartani:
Pedagdgiai program
SZMSZ
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Bels6 szabalyzatok

Hazirend

Eves munkaterv
Az iskola hazirendjét el kell helyezni a tantermekben, tovabba beiratkozaskor, illetve érdemi
valtoztatas esetén a hazirendet at kell adni a sziilonek, tanulonak.
A fenti dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatban felvilagositast az osztalyfénok, a
féigazgatohelyettes és a foigazgatd ad osztalyfonoki oran, sziiléi értekezleten, illetve fogado

oran.
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XI1. Zaré rendelkezések

Nyilvanossag
A héazirend nyilvanos és minden érdekl6d6 szamara megtekinthet6 a tanari szobaban. Tovabbi
példanyok talalhatok az osztalyfonokoknél, a konyvtarban.
A tanév elején sor kerill a hazirend ismertetésére:
A diakok részeére az els6 osztalyfénoki oran
A sziilok részére az elsé sziil6i értekezleten.
Felulvizsgalat
A hézirendet a tantestlilet sziikség esetén, de évente legaldbb egyszer felllvizsgélja, és ha
szikséges modositja.
Ez a hazirend az iskola fenntart6janak jovahagyasaval 1ép hatalyba.
A hazirendbe foglalt rendelkezésekkel egyetértett a nevel6testiilet, a Sziiléi Szervezet és az

iskolai didkénkormanyzat véleménynyilvanitasi jogat gyakorolta.

Encs, 2026. augusztus 30.

Buchala Istvan
féigazgatod
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Nyilatkozat
A Szent Laszlo Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészetoktatasi Intézmény
Hazirendjét a sziil6i kozosség képvisel6i a 2026. augusztus 30-an tartott munkakdzosségi

értekezleten megtargyaltak, véleményezték, es a benne foglaltakkal egyetértenek.

Encs, 2026. augusztus 30.

a Sziil6i Munkako6zosség elndke

Nyilatkozat

A Szent Laszl6 Katolikus Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészetoktatdsi Intézmény
Hazirendjét a Diakonkormanyzat képviseléi a 2026. augusztus 30-a4n tartott Glésen
megtargyaltak, véleményezték, és a benne foglaltakkal egyetértenek.

Encs, 2026. augusztus 30.

a Didkdnkormanyzat elndke
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Héazirend 1. szamu melléklete

A késések kdvetkezményei

Igazolatlan késések Feleldsségre vonasi fokozatok Magatartas
1-2 Példas
3-8 Sziilok értesitése Példas vagy jo
9-12 Osztalyf6i figyelmeztetés Jo
13-15 Osztalyf6i intés Jo vagy valtozo
16-18 Osztalyf6i megrovas Valtozd
19-21 Igazgatoi figyelmeztetés Valtoz6 vagy rossz
22-25 Igazgatoi intés Rossz
26-28 Igazgatoi megrovas Rossz
29- Fegyelmi intézkedés
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Héazirend 2. szamu melléklete

Eljarasi rend a tanuldk igazolatlan hianyzasa esetén

Példas magatartasiinak csak az a tanulé mindésithet6, akinek nincs igazolatlan oraja.

1 igazolatlan ora Az iskola értesiti a tanulo sziiljét levélben.

Magatartasi osztalyzat: jo

2-9 igazolatlan 6ra A sziil6 ismételt irasbeli értesitése.
Magatartasi osztalyzat: 2 igazolatlan 6ra — jo
3-6 igazolatlan éra — valtoz6
6-nal tobb igazolatlan 6ra — rossz

10 igazolatlan 6ra
Az iskola értesiti a tanul6 tényleges tartdzkodasi helye
szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, a
gyermekvédelmi szakellatasban nevelked6 tanul6 esetén a
tertileti gyermekvédelmi szakszolgalatot, tankoteles tanuld
esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelked tanuld
kivételével — a gyermekjoléti szolgalatot. 20/2012. (V1II.
31.)51.8
Magatartasi osztalyzat: legfeljebb rossz
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Héazirend 3. szamu melléklete

A kodnyvtar hasznalati rendje

Az iskolai konyvtar hasznalati rendje
Az iskola minden tanuldja hasznéalhatja az iskola konyvtardnak &llomanyéat. A konyvtar

minden tanitasi napon a tanévkezdéskor megallapitott idépontban tart nyitva. Az elmélyiilt
kdnyvtari munka csendet, nyugalmat és fegyelmet igényel. Ennek érdekében kell betartani az
alabbi szabalyokat:

o A tObbi olvaso nyugalma érdekében a konyvtarban kerulni kell a hangos beszédet!

o Az éallomany védelme érdekében a konyvtarban ételt és italt nem szabad

fogyasztani.

o A kézikonyvtar konyveit csak helyben hasznalhatoak.

A. Jogok és kotelezettségek:

1. Az iskolai konyvtérat az iskola tanuldi, nevel6i, adminisztrativ €s technikai dolgozoi, (és
kiilsd konyvtarlatogatok) hasznalhatjdk. (A szolgaltatasok hasznaldinak korét az intézmény
vezetdje bovitheti, sziikitheti.)

2. Az iskolai kdnyvtarhasznaldkat megilletik ingyenesen az alabbi alapszolgaltatasok:
konyvtarlatogatés,

konyvtari gyiijtemény helyben hasznélata,

alloméanyfeltaro eszkdzok hasznélata,

informécid a konyvtar szolgaltatasairol, és dokumentumairal.

3. A 2. pontban felsoroltakon kivil mas egyéb szolgaltatdsok csak a konyvtarba val6
beiratkozas utan vehet6k igénybe. A beiratkozas ingyenes (intézményvezetdi dontési hataskor).
4. A beiratkozaskor az alabbi adatokat kell felvenni konyvtarhasznal6tél személyi igazolvany
adatai alapjan (tanul6 estében a tanul6 adatait kiegészitik a gondviseld adatai): név, anyja neve,
szuletési helye, ideje, lakcime, személyi (didk) igazolvanyanak szama

A konyvtar személyes adatok védelmérdl az adatvedelmi jogszabalyok figyelembevételével
koteles gondoskodni.

A kodnyvtaros a beiratkozé adatait beiratkozasi napléban nyilvantartasba veszi.

Az olvaso — beiratkozaskor — belépési nyilatkozatot koteles kitdlteni, s ezutan olvasojegyet
kap.

B. A konyvtar szolgéltatésai
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Az iskolai konyvtarban az alapszolgéltatdsokon kivil az alabbi szolgaltatdsok vehetok
igénybe:
1. A konyvtar dllomanyanak (alabb felsorolt egyes dokumentumainak) egyéni és csoportos
helyben hasznalata:

e olvasotermi, kezikdnyvtari konyvek,

o folyoiratok,

o értekesebb dokumentumok,

e audiovizudlis informé&cidhordozok
A csak helyben hasznalhatd dokumentumokat az oktatdk egy-egy tanitasi Orara
kikolcsonozhetik.
2. A kdnyvtéarban tandrak és egyéb csoportos foglalkozasok megtartasa.
3. A konyvtarban tartando olvasast, konyvtarhasznalatot segitd rendezvények megszervezése,
lebonyolitasa.
C. Kélcsonzés
1. A konyvtarban az adott idépontban nem taldlhatdé konyvek, dokumentumok
eléjegyeztetése, majd a konyvtar értesitése utan azok kolcsonzése.
2. A konyvtar gyiijteményében megtalalhatd dokumentumokrol - térités ellenében -
masolat készitése.
3. Adott szaktantargyhoz, illetve témakérhdz kapcsolddo témafigyelés, irodalomkutatas.
Tartos tankonyvek és a tanulok altal alkalmazott segédkonyvet beszerzése, melyeket a
raszoruld tanuldk szamara egy-egy tanévre kikolcsonoz.
A kolcsonzés szabalyai
Minden érvényes olvasdjeggyel rendelkezd, beiratkozd olvasod jogosult a kolesonzésre. A
beiratkozast minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szdl. A beiratkozaskor
kdzolt adatokban tortént valtozasokat az érintett olvasénak a konyvtaros tudomaésara kell
hoznia.
A kolcsonozhet6 allomany egy része a konyvtarban talalhato szabadpolcokrol is  Kivalaszthatd.
A kolcsondzhetd konyvallomany a cédulakatalogusbol kikereshetd szerzd, cim, vagy téma
szerint.
A kolcsonozhetéség szempontjabol az alabbi kategoéridkba sorolhatok a dokumentumok: -
kolesonodzhetok, részleges kolcsondzhetdk (pl.: kotelezd irodalom, tankonyvek), csak helyben

hasznéalhatok.
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Egy olvasé egyidejlileg legfeljebb az aldbbi szdmu kotetet kdlcsondzheti:

alsds tanuld: 3 kotet

felsds tanulo: 5 kotet

nevel6: korlatlan (a munkajahoz sziikséges)

indokolt esetben kérhetd. A hosszabbitas tovabbi 21 napra kérhetd, de csak egy alkalommal.
A részleges kolcsondzhetd anyagok kolcsonzési iddtartama 2 nap. Hosszabbitas nem kérhetd.
Nem kolcsonozheték a napilapok, folyoiratok, olvaso-teremben talalhaté dokumentumok
(kézikonyvek, szotarak, lexikonok, enciklopédiék, stb.).

Az iskolai konyvtar un. letéti allomanyt helyez el az oktatd nevelémunka segitése érdekében
az alabbi helyeken:

a, szaktantermekben, osztalytermekben

b, tanari szobakban,

¢, napkoziben.

Az ideiglenesen kikdlcsonzott (kihelyezett dokumentumokat a tanév elején veszi at, s a tanév
végén adjak vissza a megbizott oktatok, tanitok, akik anyagi felelésséggel tartoznak a rajuk
bizott kdnyvekért.

Az iskolai kdnyvtar nyitvatartasi rendje:

Tanéven belll:

Az iskolai konyvtar mukodése szorosan igazodik a tanév tanitdsi napjaithoz, az iskolai
sziinidében zarva tart.

Tanéven belil hetente:

félévenként a konyvtart kezel6 pedagdgus hirdeti ki, a nyito értekezlet dontése alapjan.

A konyvtarhasznald (kiskoru tanuld esetén a tanuld sziildje) a konyvtari dokumentumokban
okozott gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kik6lcsonzott dokumentumot
az eldirt hataridére nem hozza vissza, a jogszabalyokban eldirt modon €s mértékben kartérités
fizetésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a konyvtaros-tanar (tanitd) javaslata alapjan

az iskola féigazgatoja hatdrozza meg.
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Héazirend 4. szamu melléklete

A szadmitbgépterem rendje
1. A szamitdgépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartdzkodhat. Mas személyek

benntartozkodasat az oréat tarto tanar engedélyezheti.
2. Uzemidén kivil az ajtokat zarva kell tartani. A gépterem kulcsat csak a kiilon listan
szerepl6 személyek kezelhetik. Idegen személy csak felligyelet mellett tartézkodhat a
gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijeldlt személy a felel6s.
3. A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
megOrizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsadgos miiszaki izemeltetésért a kijelolt
személy a felel0s.
4. A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigordan TILOS!
5. A gépteremben tlizet okozo tevékenységet folytatni szigortan TILOS!
6. A gépterem takaritasat csak az arra el6zéleg Kioktatott személyek végezhetik.
7. A berendezések belsejébe nydlni TILOS! Barmilyen, nem a gépkezeléssel 6sszefiiggd
beavatkozast csak az informatika drat tarté pedagogus és a szervizek szakembereli
végezhetnek.
8. A szamitdgépeket csak rendeltetésszeriien lehet hasznalni.
9. Az elektromos halézatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.
10. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a szilkseges miiszaki feltételeken kivil a balesetmentes hasznalat, a szakszertiség, a
vonatkozo érintésvedelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhet6 olyan
javités, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
eléirasokat.
11. Tilos:
e a szamitdgépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operacids
rendszer és mas alkalmazo6i program miikodési paramétereit, jellemzoit megvaltoztatni,
e masok adatait és munkait elolvasni, letorélni, modositani, és illetéktelenul adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni,
e olyan programot futtatni, amely nem az iskola tulajdona,

e a gépekre programokat telepiteni,

46



e aszamitéstechnika terembe taneszkdzon kivil mas egyéb targyat (taskat, kabatot, ételt,
italt, discmant, stb.) bevinni.

12. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetdvel szemben felelsségre vonas

kezdeményezheto.

A szaktanar és a rendszergazda feladata:
o aszamitogepek mikodoképességének biztositasa
o aszaktanterem — tanoran kivil — mindig zarva tartandd
A tanuldkra vonatkozo eldirasok
o csak engedéllyel léphetnek be
o ateremben a balesetveszély miatt (elektromos eszk6zok) és a berendezés nagy
értéke miatt fegyelmezetten kell viselkedni
o masik tanulé munkajat nem szabad zavarni, mindenki csak a sajat gépével
munkalkodhat
o sajat hattértar (floppy, CD, flash-drive...) csak engedéllyel hasznalhato,
internetrdl csak engedélyezett anyag tolthetd le
e aSzamitogépet abban az allapotban kell otthagyni ahogy volt, nem telepithet
mas program, nem tordlhetd vagy valtoztathatdo meglévo
« nem allithat6 at a gépeken se a tapéta, se a hattér, se a képernydkimélo, se az
asztal tartalma
e nem valtoztathatok meg a kapcsol6do perifériak

o probléma esetén a tanarnak kell széIni
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Hazirend 5. szamu melléklete

Altaldnos munkavédelmi és tiizvédelmi feladatok

osztalyfonokoknek, szaktanaroknak

A. Altalanos munkavédelmi oktatés:
Osztalyfonoki Ora, tanulmanyi kirdndulés, szervezett utazas, tarsadalmi munka, rendezveények,

tanorak, szakkori foglalkozas, sport és szabadidds tevékenységek, versenyek elott.

1. Osztalyfonoki oran:

Héazirend ismertetése

Konyvtar, ebédlé hasznalata

Magatartasi szabalyok tanteremben, folyoson, udvaron

Gyalogos és kerékpéaros kozlekedés szabalyai

Kdérnyezetlink védelme

Munka- és tiizvédelmi oktatas bejegyzése az osztalynaploba

Tlz és bombariado esetén teendod feladatok

2. Fizika, kémia, technika, testnevelés tantargyak esetében szaktanari oktatas

3. Tanulmanyi, kirandulasok, utazasok, kdzhasznu munkavégzés rendezvények alkalmaval
Szervezo feladata:

Kell szamu kisér6 biztositasa

Kdvetelmények (6ltozet, eszkoz sth.) meghatarozasa, illetve ellenérzése

Ismertetni kell a szervezés céljat és utvonalat, fokozott figyelmet kell forditani a KRESZ
szabalyainak betartasara

Tudatositani kell a kisérok feladatait, felelosségét

Kiséro feladata:

Ismerje az Utvonalat, az igénybe vett kdzlekedési eszkdzoket, a munkavégzés illetve
tevékenység milyenségét.

Munkavédelmi oktatas keretében felhivni a tanulok figyelmét a helyes viselkedésre.
Elsésegélydoboz biztositasa €s azt egészségiigyi feleldsre bizni.

A kiséréknek a tanulok kozott agy kell elhelyezkedni, hogy rajuk bizott tanuldk felligyeletét
ellassak.

A csoportot csak a kiséré pedagdgus engedélyével szabad elhagyni.

Figyelni kell a tanuldk viselkedését, meg kell akadalyozni, hogy sajat vagy tarsaik testi
épsegét veszélyeztessék.
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Folyamatosan kell ellendrizni a tanulok felszereléseét, 6lt6zekét, munkaeszkozeit.
A tevékenység végeztével koteles beszdmolni a féigazgatonak, baleset esetén a munkavédelmi

vezetOnek is a torténtekrol.

4. Munkavédelmi el6irasok tanuldknak:

Minden tanulé koteles a felligyeletet ellatd személynek, tanarnak, csoportvezetének az
utasitasait végrehajtani.

Tartozkodni kell minden olyan magatartastdl, tevékenységtol (fegyelmezetlenseg, verekedes,
jaték stb.), amely egymas testi épségét veszélyezteti.

Minden tanuld koteles haladéktalanul jelenteni a felligyeletet ellaté személynek, ha rosszul
érzi magét, ha sérulés éri. Akadalyoztatasa esetén tanulotarsanak kell szolni. Baleset esetén a
szlikséges intézkedéseket felndttek végzik.

Bérmilyen sériilésnél, balesetnél els6segélynyljtast csak abban az esetben végezhet, ha
rendelkezik kell6 ismerettel. A szakszeriitlen beavatkozas veszélyes helyzetet teremthet.
Uzemlatogatas, tanulmanyi kirandulas soran az ismeretlen munkahelyen a fokozott
balesetveszély miatt csak csoportosan vezetdvel, kisérével tartdzkodhat.

A jarmlivon valo utazas, a le- és felszallas veszélyforrasai figyelmet és fegyelmezettséget
igényelnek egymas irdnt is. Az utazas alatt a gépkocsivezetd utasitasait be kell tartani.
Minden tanuld kdoteles betartani a kirandulés, izemlatogatas stb. alkalmaval az ott érvényes
magatartési és kozlekedési szabalyokat.

Minden tanulé koteles munkavédelmi és tlizvédelmi oktatdson részt venni.

Italanos tlizvédelmi tudnivalok

Elektromos berendezések kezelését csak felnétt végezheti.

A

1

2. Nedves kézzel késziilékhez, kapcsolokhoz nyulni tilos.

3 Fali dugaszoldaljzatokat, kapcsoldkat rendeltetésszertien szabad hasznélni.
4 Minden elektromos késziléket hasznalat utan dramtalanitani kell.

5 AKki tlizet vagy annak kozvetlen veszélyet észleli, koteles azt jelenteni a

foigazgatoi szobaba.

6. A folyosdn elhelyezett tiizolto késziilékeket csak veszély esetén szabad hasznalni!
7. A tiizriado terv ismertetése minden osztalyfénoknek kotelessége (kulon terv alapjan).
8. Tiiz esetén az epllet kitritéset 3x3 rovid csengetéssel rendelik el. A jelzés elhangzésa

utan az épuletben tartozkodok kotelesek elhagyni az épuletet pedagdgusok iranyitasaval
gyorsan és fegyelmezetten a megadott helyekre.

9. Az iskola teriiletén a kijaratokat, folyosokat, elektromos berendezések fékapcsoloit
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eltorlaszolni még atmenetileg sem szabad.

10.  Azeloltott tlizet is jelenteni kell a féigazgatosagnak.
12. Ttzjelzés:

Ttizoltok 105
Mentdszolgalat 104
Renddrség 107

Munka- és tiizvédelmi szabalyok megsértése esetén:
e Irésbeli figyelmeztetés
e Sziill6k értesitése
e Kartalanitas

o Athelyezés masik iskolaba
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Hazirend 6. szamu melléklete

A testnevelési 6rak egészségiqyi és baleset-megel6zési rendje

A. A tornaterem és kiszolgéalo helyiségek hasznélatanak rendje

A tornaterem elsGsorban testnevelési célokra hasznalhaté!
A belépés a terembe tornacipOben torténik. Sportversenyek esetén a nézékozonség utcai

cipdvel csak az erre a célra kijeldlt helyen tartozkodhat. A versenyek lebonyolitdsdban
kozremiikodo személyekre is vonatkozik a tornacipd hasznalata.

A tornaterembe Iépni és ott gyakorolni csak neveld, edz6, vagy mas, ezzel megbizott
szemely felligyeletével szabad.

A gyakorlasnal a megfeleld sportoltozet alkalmazasa csokkentheti a baleseti veszélyt.
A tornaszereket és felszerelési targyakat rendeltetésiiknek megfeleléen szabad
hasznalni. Tornaszerekkel csak segitdvel gyakorolhat a tanulé.

Foglalkozés utan a tornatermet, illetve tornaszobat utolséként a foglalkozést vezetd
személy hagyhatja el.

A hasznalati rend vagy a foglalkozést vezeté személy utasitasai ellen véték nem

mentesiilnek a feleldsségre vonas aldl.

B. A foglalkozasok egészségugyi szempontjai:

©© N o a bk~ w e

A mozgasanyag feleljen meg az életkori mozgasigénynek.

A mozgasanyag elsajatitasaban a fokozatossag elve érvényesiiljon.

Az Ora felépitésében nem hianyozhat a bemelegités és a levezetd gyakorlat.

A baleset-elharitas Iényeges eleme a segitségadas.

Fegyelemre kell nevelni a tanul6kat.

Foglalkozasokon fokozott levegdcserét kell biztositani.

A ment6édoboz mindenkor felszerelt allapotban legyen.

Szabadtéri gyakorldhelyek (tavaszi és 6szi idészakban) legyenek sima feliiletiiek,

egyenletes szintiiek, jo vizateresztok.

C. A testneveld tanarnak a segitd, megel6z0, ellendrzé tevékenységen tal ismernie €s tudni

kell az els6segélynyujtas szabalyait alkalmazni.

D. Téli szabadtéri foglalkozasok esetén Iényeges a terep megvalasztasa a mozgas milyensége

és az aktudlis baleset-megel6zési beszélgetés.
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A tornaterem hasznalata:

A testnevelési 6rakon a tanulok kotelessége onmaguk és tarsaik testi épségét védo
szabalyokat és tanari utasitdsokat betartani.
A testnevelés ordkon az utcai ruhdzat helyett sportfelszerelésben (triko, nadrég,

szlikség esetén melegitd, tiszta torna- vagy edzocipé és valtdzokni)- jelenhetnek

meg a tanulok. Ezt a testneveld tanarok ellendrzik és biréljak el.

Balesetvédelmi okbol ékszert nem viselhetnek a tanuldk. Az ékszereket az 6ra
megkezdése eldtt a testneveld zarhatd helyre teszi el és 6ra utdn adja vissza a
tanulonak.

Szintén balesetvédelmi okokbdl a tanulok hosszi hajukat kotelesek dsszefogni.

A tornateremben tanari felugyelet nélkil nem lehet tartdzkodni. A testnevelési
ordkra becsongetéskor a tornaterem ajtaja el6tt, vagy az udvar kijarata elott

kotelesek gyulekezni a tanuldk.

Az oltozok, szertarak, hasznalata:

Az 61t6z6kben higiéniai okokbol sem ajénlott az etkezés.

A szertarbol csak a kijelolt feleldsok vihetik ki a szereket. Ora végén az & feladatuk
helyretenni azokat.

A testnevelés ora, sportfoglalkozas utdn a tornatermet és az Oltozoket tisztan,

rendben kell hagyni, mely az 6ravezetd tanar, szervezd szakember feleldssége.
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Hazirend 7. szamu melléklete

A fizika-kémia szaktanterem és szertar hasznédlata és rendje

A Kisérletek soradn hasznalt eszkdzok, berendezések és vegyszerek fokozottan veszélyesek

lehetnek, ezért a tanterem hasznalatara vonatkozo eldirasokat nagyon komolyan kell venni, és

mindenkor be kell tartani.

o A szaktanar feladata:

az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig tartsa és
tartassa be

a kisérleti eszkdzoket a szertarosok és a kollégak is mindig a helyikre tegyék
vissza, a szertar rendjéért minden ott dolgozo6 pedagogus felelds

a vegyszereket az erre kijelolt, zarhatd szekrényben kell tarolni. A mérgeket
elkulonitve, kilon méregszekrényben kell tarolni

a talcdkon csak feliratozott edényekben szabad lezart vegyszereket hagyni
tanitas utan a vegyszerszekrényeket be kell zarni

a tlizveszélyes anyagokbdl csak az eldirt mennyiséget lehet tarolni, az el6irt
tarolasi feltételek betartdsa mellett

a megmaradt savakat, ligokat, egyéb vegyszereket meg kell semmisiteni

a szennyezett (ivegedényeket hasznélat utan el kell mosogatni, majd a talcakra
tisztan kell visszarakni

a szaktanterem és a szertar — tanoran kivil — mindig zarva tartando

o A tanuldékra vonatkoz6 elbirdsok

az év elején ismertetett baleset- és munkavédelmi szabalyokat mindig tartsa be
a tanterembe csak tanari, a szertarba csak szaktanari engedéllyel lehet belépni
a tandra utan a tantermet el kell hagyni

az elore kikészitett kisérleti eszk6zokhdz, berendezésekhez - munka- és
balesetvédelmi okokbdl - nem lehet nydlni, csak ha a tanar ezt kéri

barmilyen eszkdz és berendezés meghibasodasat azonnal jelenteni kell a

tanarnak, torott ivegedényekkel nem szabad dolgozni
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